
Додаток 9 
до рішення виконкому 

районної у місті ради 

від  19.02.2026  № 129 
 

ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ № 41-02-1 

 

Послуга: Оформлення й видача багатофункціональної електронної 

«Гостьової картки криворіжця» 

Загальна кількість днів надання послуги: 1 робочий день   

№  

п/п 

Етапи опрацювання звернення про 

надання адміністративної послуги 

Відповідальна 

посадова осо-

ба 

Виконавчі ор-

гани міської 

ради, відпові-

дальні за ета-

пи (дію, рі-

шення) 

Строки 

виконання 

етапів 

(дії, рі-

шення) 

 

 

1 2 3 4 5 

1 Інформування про види послуг, пере-

лік документів тощо 

Спеціаліст стру-

ктурного під-

розділу управ-

ління (далі - 

спеціаліст) 

 

Управління 

праці та соці-

ального захи-

сту населення 

виконкому 

районної у 

місті ради 

(далі – район-

не управлін-

ня) 

У момент 

звернення 

2 Прийняття анкети-заяви для надання 

публічної послуги, надання відривно-

го талону заяви на виготовлення «Гос-

тьової картки криворіжця» 

Спеціаліст  

 

Районне 

управління 

1 робочий 

день 

3 Підготовка письмового повідомлення 

про залишення заяви без руху у разі, 

якщо заява подана з порушенням 

встановлених законодавством вимог, 

а у разі особистого звернення із зая-

вою негайно (за можливості) вручен-

ня під розписку повідомлення особі, 

яка подала  заяву  безпосеред-ньо в 

управлінні праці та 

го    захисту  населення виконкому 

районної у місті ради 

 

 

Спеціаліст  

 

Районне 

управління 

Три робочі 

дні з дня 

отримання 

заяви 

4 Перевірка достовірності даних, зане-

сення заявником в анкету-заяву, та 

право на отримання «Гостьової карт-

ки криворіжця» 

 

Спеціаліст  Районне 

управління 

1 робочий 

день 



2 

                                                                                                         Продовження додатка 9 

 

5 Видача «Гостьової картки криворіж-

ця», про що ставиться особистий під-

пис суб’єкта звернення у відомості 

Спеціаліст  Районне 

управління 

1 2 3 4 5 

6 Унесення номера «Гостьової картки 

криворіжця» до Реєстру внутрішньо 

переміщених осіб 

Спеціаліст Районне 

управління  

 

В. о. керуючого справами виконкому −  

заступник голови районної у місті ради  

з питань діяльності виконавчих 

органів ради                                                                                 Надія СТАВИЦЬКА       
 

 


