
                                                                      
 

                                       

ГОЛОВА САКСАГАНСЬКОЇ РАЙОННОЇ У МІСТІ РАДИ 
 

Р О З П О Р Я Д Ж Е Н Н Я  

 

24 травня 2019 року    м. Кривий Ріг                                 № 127-р    

 

                                                         

Про затвердження 

зразків бланків листів 

 

 З метою забезпечення здійснення виконкомом районної у місті ради пок-

ладених на нього повноважень, підвищення ефективності організації роботи з 

документами, керуючись Законом України «Про місцеве самоврядування в Ук-

раїні», Постановою Кабінету Міністрів України від 17 січня 2018 року № 55 

«Деякі питання документування управлінської діяльності» зі змінами, відповід-

но до рішення виконкому Криворізької міської ради від 12. 09. 2018 № 428 

«Про затвердження Інструкції з діловодства в органах місцевого самоврядуван-

ня міста», рішення районної у місті ради від 23 вересня 2016 року № 65 «Про 

затвердження Положення про структурні підрозділи виконкому районної у міс-

ті ради» зі змінами, рішення виконкому районної у місті ради від 29 грудня 

2018 року № 591 «Про затвердження Регламенту виконавчого комітету Сакса-

ганської  районної у місті ради  в новій редакції» зі змінами, вимог ДСТУ 4163-

2003 «Уніфікована система організаційно-розпорядчої документації. Вимоги до 

оформлення документів»: 

1. Затвердити  зразки  бланків листів  для оформлення організаційно-роз-

порядчих документів, створюваних у результаті діяльності управлінь та струк-

турних підрозділів виконкому районної у місті ради (додаються):  

1. 1 управління праці та соціального захисту населення;  

1. 2 управління благоустрою та житлово-комунального господарства;  

1. 3 служби у справах дітей;   

1. 4 відділу реєстрації місця проживання громадян;   

1. 5 фінансового відділу;   

1. 6 відділу освіти. 

2.  Керівникам управлінь та структурних підрозділів  виконкому районної 

у місті ради  (Гугуєва С. В., Головченко О. Г., Сироватка І. В., Чайка Л. Б., 

Шматкова Л. Г.,  Іванов А. С.)  забезпечити виконання вимог щодо бланків лис-

тів та оформлювання документів відповідно до встановлених стандартів. 

3. Контроль  за виконанням розпорядження покласти на  керуючу справа-

ми виконкому районної у місті ради Дуванову О. М.  

 

Голова районної у місті ради            В. Беззубченко 

 


