
                                                                                                                                                        Додаток 

                                                                                                                                                        до Регламенту роботи 

                в режимі «єдиного вікна» 

                у виконкомі Саксаганської 

               районної у місті ради 

 

ЖУРНАЛ 

реєстрації заяв громадян, суб’єктів господарювання 

 

 
№ 
п/п 

Дата 
реєстра- 

ції заяви 

Код 
послуги, 

номер 

реєстрації 

у відділі 
дозвіль-

но-

погоджува

льних 
процедур 

виконкому 

міськради 

 

П.І.Б. 
спеціаліст

а відділу 

П.І.Б. 
заявника, назва 

суб’єкта 

господарю-

вання 

Контакт- 
ні 

 телефони 

Контроль- 
ний термін 

отримання 

документів 

 

Підпис 
замов-

ника, або 

посадової 

особи 
відділу 

дозвіль-

но-

погоджува
льних 

процедур 

виконкому 

міськради 

Регламент здійснення послуги виконавцями структурних підрозділів виконкому Саксаганської 
районної у місті ради 

Відділ   

відпові- 

дальний 
за 

викона- 

ння 

послуги, 
процеду

ри, 

П.І.Б. 

виконавця 

Дата 

отримання 

заяви та 
документів 

від відділу 

Підпис 

посадової 

особи 

Дата здачі 

 доку-

ментів 
погоджува

льного 

характеру 

Термін 

надання 

Дата 

видачі 

замов-
нику 

доку-

ментів, 

пидпис 

При-

мітки 

_____ 
 

При-

чина 

пору-
шення 

 

 

 

Голова постійної комісії районної  у 

місті ради з питань регламенту, закон- 

ності, правопорядку, депутатської 

діяльності та етики                                                                                          В. Старовойт 


