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Реєстр ризиків виконкому Саксаганської районної у місті ради

1 2 3 4 5
№
з/п

Активи Клас
активу

Розпорядник
активу

Ризики

1 2 3 4 5
Імідж та репутація

1 Імідж та репутація Імідж та
репутація

Структурні
підрозділи та

інші
спеціалісти

Розголошення,
порушення цілісності
та обмеження доступу
до конфіденційної
інформації. Порушення
вимог ІБ через невчас-
ну актуалізація таких
вимог.

Персонал
2 Голова районної у місті ради Персонал Голова

районної у
місті ради

Часткова або значна
втрата через розголо-
шення конфіденційної
інформації під час ро-
боти та після звільнен-
ня. Впливання на
процеси інформаційної
безпеки через відсут-
ність відповідних даних
щодо ефективного ке-
рування процесами ІБ.
Призупинення розвитку
діяльності через не
контрольовану постій-
ну або тимчасову від-
сутність керівника.

3 Заступник голови районної у
місті ради, заступники голови
районної у місті ради з питань
діяльності виконавчих орга-
нів ради, керуюча справами
виконкому районної у місті
ради

Персонал Заступник
голови

районної у
місті ради,
заступники

голови
районної у
місті ради з

питань
діяльності

виконавчих
органів ради,

керуюча

Часткова або значна
втрата через розголо-
шення конфіденційної
інформації під час ро-
боти та після звільнен-
ня. Впливання на
процеси інформаційної
безпеки через відсут-
ність відповідних даних
щодо ефективного
керування процесами
ІБ.
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справами

виконкому
районної у
місті ради

4 Структурні підрозділи та інші
спеціалісти

Персонал Структурні
підрозділи та

інші
спеціалісти

Часткова або значна
втрата через розголо-
шення конфіденційної
інформації під час ро-
боти та після звільнен-
ня. Розголошення,
втрата або обмеження
доступу до інформації
через невчасне попе-
редження персоналу
про загрози інформа-
ційної безпеки. Втрата
або витік конфіденцій-
ної інформації через дії
третіх осіб. Витік кон-
фіденційної інформації
через наявність доступу
персоналу до електрон-
ної інформації. Розго-
лошення інформації
через невірне інформу-
вання про рівень її
конфіденційності,
невідповідне маркуван-
ня інформації.

Інформація
5 Журнал реєстрації вхідних

документів
Інформація Структурні

підрозділи та
інші

спеціалісти

Розповсюдження чи
обмеження доступу до
інформації внаслідок
одноосібного володіння
даними. Втрата інфор-
мації в разі виникнення
пожежі або інших
надзвичайних ситуацій.
Псування документів
через вплив на них
факторів навколишньо-
го середовища. Пору-
шення конфіденцій-
ності або втрата доку-
ментів через доступ-
ність третіх осіб до
приміщення кабінету.

6 Журнал реєстрації створених
документів

Інформація Те саме Те саме

7 Журнал реєстрації пропози-
цій, заяв, скарг громадян

Інформація Те саме Те саме
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8 Журнал реєстрації вхідної

електронної пошти
Інформація Те саме Те саме

9 Журнал реєстрації вихідної
електронної пошти

Інформація Те саме Те саме

10 Журнал реєстрації телефо-
нограм

Інформація Те саме Те саме

11 Журнал реєстрації особистого
прийому громадян

Інформація Те саме Те саме

12 Плани роботи та звіти про
виконання поточних планів

Інформація Те саме Те саме

13 Пропозиції до перспективних
та поточних планів роботи

Інформація Те саме Те саме

14 Документи (настанови, мето-
дики процесів) системи
управління якістю

Інформація Те саме Те саме

15 Протоколи оперативних
нарад

Інформація Те саме Те саме

16 Листування з відділами
виконкому районної у місті
ради з основної діяльності

Інформація Те саме Те саме

17 Журнал реєстрації факсограм Інформація Те саме Те саме

18 Документи (звіти, довідки,
доповідні записки, висновки)
з основних питань діяльності

Інформація Те саме Те саме

19 Звернення (пропозиції, заяви,
скарги) громадян та докумен-
ти (листи, довідки, акти) з їх
розгляду особистого та
другорядного характеру

Інформація Те саме Те саме

20 Методичні рекомендації з
питань запобігання корупції

Інформація Те саме Те саме

21 Накази завідуючої відділом
про внесення змін до персо-
нальних даних виборця в
Державному реєстрі виборців

Інформація Відділ ведення
Державного

реєстру
виборців

Те саме

22 Накази завідуючої відділом
про знищення запису
Державного реєстру виборців

Інформація Те саме Те саме

23 Накази завідуючої відділом
про внесення запису до бази
даних Державного реєстру
виборців

Інформація Те саме Те саме

24 Документи (доповіді, довідки,
доповідні записки) з питань
діяльності відділу, що по-
даються керівництву викон-
кому районної у місті ради

Інформація Те саме Те саме

25 Документи (плани, програми,
протоколи, рішення, списки

Інформація Те саме Те саме
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учасників) нарад, семінарів,
що проводить відділ

26 Акти приймання-передавання
списків виборців до відпо-
відних виборчих комісій

Інформація Те саме Те саме

27 Акти приймання-здавання
справ при зміні відповідаль-
них працівників

Інформація Те саме Те саме

28 Документи (інструкції, прави-
ла, технічна та експлуата-
ційна документація) системи
комплексного захисту інфор-
мації автоматизованої інфор-
маційно-телекомунікаційної
системи Державна система
виборців (копії)

Інформація Те саме Те саме

29 Заяви виборців та документи
до них щодо включення до
Державного реєстру виборців

Інформація Те саме Те саме

30 Заяви виборців та документи
до них щодо зміни персональ-
них даних виборця

Інформація Те саме Те саме

31 Запити виборців щодо змісту
особистих персональних
даних виборців

Інформація Те саме Те саме

32 Подання з відомостями про
громадян України, зареєстро-
ваних за місцем проживання
у відповідній адміністратив-
но-територіальній одиниці,
яким протягом відповідного
періоду виповниться 18 років

Інформація Те саме Те саме

33 Подання з відомостями про
осіб, які протягом відповід-
ного періоду набули грома-
дянства України та отримали
тимчасове посвідчення грома-
дянина України або паспорт
громадянина України

Інформація Те саме Те саме

34 Подання з відомостями про
виборців, які протягом відпо-
відного періоду зареєстру-
вали своє місце проживання у
відповідній адміністративно-
територіальній одиниці

Інформація Те саме Те саме

35 Подання з відомостями про
виборців, які протягом
відповідного періоду зняті з
реєстрації за місцем прожи-
вання у відповідній

Інформація Те саме Те саме
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адміністративно-територіаль-
ній одиниці

36 Подання з відомостями про
осіб, громадянство України
яких припинено протягом
відповідного періоду

Інформація Те саме Те саме

37 Подання з відомостями про
виборців, які протягом відпо-
відного періоду отримали
паспорт громадянина України
у зв’язку із зміною прізвища,
імені, по батькові

Інформація Те саме Те саме

38 Подання з відомостями про
виборців, які протягом відпо-
відного періоду отримали
паспорт громадянина України
у зв’язку із зміною дати або
місця народження

Інформація Те саме Те саме

39 Подання з відомостями про
виборців, смерть яких
зареєстровано протягом
відповідного періоду

Інформація Те саме Те саме

40 Подання з відомостями про
виборців – військовослужбо-
вців строкової служби, які
протягом відповідного періо-
ду прибули для проходження
служби у військовій частині
(формуванні)

Інформація Те саме Те саме

41 Подання з відомостями про
виборців – військовослужбов-
ців строкової служби, які
протягом відповідного періо-
ду вибули з території дисло-
кації військової частини
(формування)

Інформація Те саме Те саме

42 Подання з відомостями про
виборців, які протягом
відповідного періоду були
визнані недієздатними

Інформація Те саме Те саме

43 Подання з відомостями про
осіб, щодо яких протягом
відповідного періоду було
скасовано рішення про
визнання їх недієздатними

Інформація Те саме Те саме

44 Подання з відомостями про
виборців, щодо яких протя-
гом відповідного періоду
встановлено постійну
нездатність пересуватися

Інформація Те саме Те саме
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самостійно

45 Відомості міського голови
про найменування нових та
перейменування вулиць
(проспектів, бульварів, площ,
провулків, кварталів, кутків
тощо), присвоєння номерів
новим будинкам і зміну
нумерації існуючих будинків
у відповідному населеному
пункті

Інформація Те саме Те саме

46 Документи (списки відпові-
дальних осіб, їх контактні
телефони, електронні адреси,
копії відповідних наказів) про
суб'єктів подання відомостей
для поновлення персональних
даних Державного реєстру
виборців

Інформація Те саме Те саме

47 Копії документів (позовні
заяви, акти, довідки, допо-
відні записки, листи, рішення,
вироки, ухвали тощо) щодо
судового оскарження рішень,
дій чи бездіяльності органів
адміністрування та ведення
Державного реєстру виборців

Інформація Те саме Те саме

48 Листування з Центральною
виборчою комісією та орг-
анами Державного реєстру
виборців з питань функціо-
нування Державного реєстру
виборців та внесення
відповідних змін до нього

Інформація Те саме Те саме

49 Листування з політичними
партіями з питань порушення
порядку ведення Державного
реєстру виборців

Інформація Те саме Те саме

50 Листування з виборчими
комісіями з питань перевірки
достовірності відомостей про
виборців за допомогою
персональних даних Держав-
ного реєстру виборців

Інформація Те саме Те саме

51 Листування з органами, зак-
ладами, установами, органі-
заціями щодо перевірки відо-
мостей, зазначених у заявах
виборців

Інформація Те саме Те саме

52 Листування з органами
виконавчої влади, органами

Інформація Те саме Те саме
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місцевого самоврядування
щодо надання статистичної
інформації про кількісні ха-
рактеристики виборчого кор-
пусу

53 Журнал реєстрації наказів
керівника відділу ведення
Державного реєстру виборців

Інформація Те саме Те саме

54 Журнал реєстрації звернень
виборців (осіб)

Інформація Те саме Те саме

55 Журнал обліку операцій
зміни бази даних Державного
реєстру виборців

Інформація Те саме Те саме

56 Журнал обліку посвідчень,
які підтверджують тимчасову
зміну місця голосування
виборця

Інформація Те саме Те саме

57 Журнал обліку користувачів
інформаційно-телекомуні-
каційної системи органу
ведення Реєстру

Інформація Те саме Те саме

58 Журнал обліку подій та робіт
щодо експлуатації інформа-
ційно-телекомунікаційної
системи органу ведення
Реєстру

Інформація Те саме Те саме

59 Журнал обліку ключових
документів та носіїв з
конфіденційною інформацією
автоматизованої інформа-
ційно-телекомунікаційної
системи «Державний реєстр
виборців»

Інформація Те саме Те саме

60 Журнал обліку носіїв з
конфіденційною та техноло-
гічною інформацією

Інформація Те саме Те саме

61 Протоколи (інформації тощо)
районної  комісії з питань
забезпечення погашення СГ
заборгованості до бюджету,
державних цільових фондів та
із заробітної плати

Інформація Відділ
економіки та

промисловості

Те саме

62 Табелі обліку робочого часу
працівників відділу

Інформація Те саме Те саме

63 Документи (відгуки, графіки,
звіти, заяви) по роботі з
кадровим резервом відділу

Інформація Те саме Те саме

64 Документи про нагородження Інформація Те саме Те саме
65 Документи (звіти, інформації)

щодо узагальнення основних
річних  результативних

Інформація Те саме Те саме
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показників діяльності
суб’єктів господарювання, які
належать до комунальної
власності, що розташовані на
території району

66 Документи (звіти, інформації)
щодо  інвентаризації майна
комунальних підприємств,
закладів та установ, розташо-
ваних на території району

Інформація Те саме Те саме

67 Документи (інформації, акти)
щодо здійснення заходів по
ліквідації, реорганізації, пе-
репрофілювання згідно з
рішеннями міської ради
суб’єктів господарювання, які
належать до комунальної
власності міста, розташо-
ваних на території району

Інформація Те саме Те саме

68 Переліки вільних приміщень
комунальної власності міста,
розташованих на території
району, з метою надання їх в
оренду

Інформація Те саме Те саме

69 Документи щодо безхазяй-
ного  майна, виявленого на
території району, та його
збереження

Інформація Те саме Те саме

70 Документи (графіки, реєстри)
щодо перевірок виконання
умов договорів купівлі-прода-
жу об'єктів комунальної
власності міста

Інформація Те саме Те саме

71 Документи щодо виявлення
та взяття на облік безхазяй-
них виробничих відходів,
розміщених на території
району

Інформація Те саме Те саме

72 Правила, положення, регла-
менти, інструкції; методичні
вказівки та рекомендації:
щодо питань охорони навко-
лишнього природного середо-
вища

Інформація Те саме Те саме

73 Документи з питань охорони
пам’яток природи, розташо-
ваних на території району

Інформація Те саме Те саме

74 Програми соціально-еконо-
мічного та культурного роз-
витку району та інформації
щодо їх виконання

Інформація Те саме Те саме
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75 Програми соціального роз-

витку закладів, установ
району за рахунок коштів
бюджету розвитку та інфор-
мації щодо їх виконання

Інформація Те саме Те саме

76 Документи (доповіді, довідки,
розрахунки, звіти, інформації)
щодо соціально-економічного
розвитку району

Інформація Те саме Те саме

77 Документи (акти, доповіді,
протоколи) про проведення
конкурсних торгів та участь у
них

Інформація Те саме Те саме

78 Документи (інформації,
листи) щодо заходів з еконо-
мії паливно-енергетичних
ресурсів, упровадженні
нетрадиційних і відновлю-
вальних джерел енергії, вико-
ристання вторинних ресурсів
і відходів виробництва

Інформація Те саме Те саме

79 Протоколи (документи,
інформації тощо) роботи
районної  комісії з питань
контролю за операціями з
металобрухтом

Інформація Те саме Те саме

80 Протоколи   комісії з питань
забезпечення своєчасної
сплати комунальних платежів
на території району

Інформація Те саме Те саме

81 Листування щодо організації
благоустрою виробничих
територій підприємств про-
мисловості, транспорту та
будівництва району

Інформація Те саме Те саме

82 Листування про розміщення
підприємств промисловості,
транспорту, будівництва та
комунальної власності

Інформація Те саме Те саме

83 Листування з органами дер-
жавної влади з основних
(профільних) питань
діяльності

Інформація Те саме Те саме

84 Листування з підвідомчими
(підпорядкованими) та інши-
ми організаціями з основних
(профільних) питань діяль-
ності

Інформація Те саме Те саме

85 Листування про перевірку
пропозицій, скарг, заяв гро-
мадян

Інформація Те саме Те саме
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86 Листування  щодо виявлених

на території району
підприємств-забруднювачів
довкілля

Інформація Те саме Те саме

87 Журнал обліку тимчасової
відсутності робітників
протягом робочого дня у
службових справах

Інформація Те саме Те саме

88 Журнал обліку міжміських та
стільникових дзвінків праців-
никами виконкому районної у
місті ради

Інформація Те саме Те саме

89 Протоколи апаратних нарад
при голові районної у місті
ради (доручень голови район-
ної у місті ради, довідки,
доповіді, доповідні записки)
до них

Інформація Загальний
відділ

Те саме

90 Протоколи сесії районної у
місті ради та документи до
них

Інформація Те саме Те саме

91 Протоколи засідань викон-
кому районної у місті ради та
документи до них

Інформація Те саме Те саме

92 Розпорядження голови район-
ної у місті ради з основної
діяльності

Інформація Те саме Те саме

93 Перелік рішень виконкому
районної у місті ради

Інформація Те саме Те саме

94 Перелік розпоряджень голови
районної у місті ради з основ-
ної діяльності

Інформація Те саме Те саме

95 Магнітні стрічки (цифрові
носії інформації) з фоногра-
мами засідань районної у
місті ради та її виконкому

Інформація Те саме Розповсюдження чи
обмеження доступу до
інформації внаслідок
одноосібного володіння
даними. Витік інфор-
мації в наслідок не
врегульованого отри-
мання даних на пере-
носних носіях інфор-
мації. Втрата інфор-
мації внаслідок
ураження комп’ютер-
ними вірусами або
реалізації хакерської
атаки. Втрата
інформації внаслідок
виходу зі строю
апаратної частини
робочої станції.
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Тривале переривання
діяльності в наслідок не
узгоджених строків з
підрядними організа-
ціями або відсутності
узгоджених підряд-
ників щодо встанов-
ленні, оновлення чи
відновлення роботи ПЗ.

96 Описи справ постійного
зберігання

Інформація Те саме Розповсюдження чи
обмеження доступу до
інформації внаслідок
одноосібного володіння
даними. Втрата інфор-
мації в разі виникнення
пожежі або інших
надзвичайних ситуацій.
Псування документів
через вплив на них
факторів навколиш-
нього середовища.
Порушення конфіден-
ційності або втрата
документів через
доступність третіх осіб
до приміщення кабі-
нету.

97 Акти перевірки наявності і
стану документів, акти
прийому-передачі документів
на державне зберігання, акти
про вилучення для знищення
документів, не внесених до
Національного архівного
фонду, про нестачу й непо-
правні пошкодження доку-
ментів

Інформація Те саме Те саме

98 Зведена номенклатура справ
виконкому районної у місті
ради

Інформація Те саме Те саме

99 Паспорти  архівного підроз-
ділу виконкому районної у
місті ради

Інформація Те саме Те саме

100 Документи з грифом «Для
службового користування»,
що стосуються діяльності
виконкому районної у місті
ради

Інформація Те саме Те саме

101 Акти про знищення зіпсова-
них бланків (документів)
суворої звітності; печаток;

Інформація Те саме Те саме
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штампів

102 Документи (акти, довідки)
про перевірку стану діло-
водства у структурних підроз-
ділах виконкому районної у
місті ради

Інформація Те саме Те саме

103 Листування з міським
головою, його заступниками,
керуючою справами, струк-
турними підрозділами
виконкому міської ради  з
основних питань діяльності

Інформація Те саме Те саме

104 Листування з суб’єктами
господарування з питань
роботи  промислових
підприємств, надання послуг

Інформація Те саме Те саме

105 Листування з суб’єктами
господарування з питань
роботи будівельних органі-
зацій, технічного нагляду за
будівництвом комунальних
об’єктів, житла й соцкульт-
побуту, благоустрою та
утримання житлового та
комунального фонду

Інформація Те саме Те саме

106 Листування з виконкомами
районних у місті рад та їх
структурними підрозділами;
органами державної влади та
місцевого самоврядування
інших міст з організаційно-
масових питань

Інформація Те саме Те саме

107 Листування з організаціями,
установами, підприємствами
з питань зв’язку (радіо,
телефона мережа), електри-
фікації, роботи транспорту та
експлуатації шляхів

Інформація Те саме Те саме

108 Листування з організаціями з
питань обліку і розподілу
житла, продажу нерента-
бельного житлового фонду,
виділення земельних ділянок,
оренди приміщень, заяви
громадян

Інформація Те саме Те саме

109 Листування з культовими
закладами з питань релігії

Інформація Те саме Те саме

110 Листування з питань роботи
державної і комерційної
торгівлі, громадського
харчування та побутового

Інформація Те саме Те саме
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обслуговування, захисту прав
споживачів, роботи ринків

111 Листування з організаціями,
підприємствами, установами
з питань охорони здоров’я
санітарного стану, фармації,
екології та профілактичної
роботи на підприємствах
району

Інформація Те саме Те саме

112 Листування з організаціями,
підприємствами, установами
з питань роботи закладів
освіти, дошкільних, виховних
закладів культури і спорту,
організації літнього відпо-
чинку дітей, роботи з молод-
дю та неповнолітніми, опіки

Інформація Те саме Те саме

113 Листування з питань роботи
правоохоронних органів
(прокуратури, суду, установ
по виконанню покарань),
військкоматів, пожежних та
військових частин, служби
безпеки, нотаріату, митниці

Інформація Те саме Те саме

114 Листування з питань роботи з
депутатами, громадськими
організаціями, товариствами,
профспілками, партіями,
рухами, релігійними громада-
ми

Інформація Те саме Те саме

115 Листування  з питань
фінансової, індивідуально-
трудової та кооперативної
діяльності з суб’єктами
підприємницької діяльності

Інформація Те саме Те саме

116 Листування щодо адміністра-
тивно-господарчих питань
діяльності банків, комерцій-
них підприємств, типографій,
редакцій, видавництв, полі-
графії  з адміністративно-
господарчих питань

Інформація Те саме Те саме

117 Картки реєстрації пропозицій,
заяв, скарг громадян

Інформація Те саме Те саме

118 Картки реєстрації вхідних та
внутрішніх документів

Інформація Те саме Те саме

119 Запити на інформацію та
документи (листи, довідки,
акти) з їх розгляду

Інформація Те саме Те саме

120 Журнали реєстрації запитів Інформація Те саме Те саме
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на інформацію та відповідей
на них

121 Журнал реєстрації заяв
громадян, суб’єктів господа-
рювання в режимі «єдиного
вікна»

Інформація Те саме Те саме

122 Журнал обліку документів та
видань з грифом «Для служ-
бового користування»

Інформація Те саме Те саме

123 Журнал обліку бланків суво-
рої звітності

Інформація Те саме Те саме

124 Журнал обліку видачі печаток
та штампів

Інформація Те саме Те саме

125 Журнал реєстрації архівних
довідок, копій, витягів з
документів

Інформація Те саме Те саме

126 База даних системи електрон-
ний документообіг «КАІ-
Документообіг»

Інформація Те саме Розповсюдження чи
обмеження доступу до
інформації внаслідок
одноосібного володіння
даними. Неможливість
здійснювати діяльність
внаслідок відсутності
підключення до локаль-
ної чи зовнішньої
мережі. Витік
інформації в наслідок
не врегульованого
отримання даних на
переносних носіях
інформації. Втрата
інформації внаслідок
ураження комп’ютер-
ними вірусами або
реалізації хакерської
атаки. Втрата
інформації внаслідок
виходу зі строю
апаратної частини
робочої станції. Втрата
інформації через
доступність до систем-
них файлів ПЗ. Тривале
переривання діяльності
в наслідок не узгодже-
них строків з підряд-
ними організаціями або
відсутності узгоджених
підрядників щодо вста-
новленні, оновлення чи
відновлення роботи ПЗ.



15

1 2 3 4 5
127 Протоколи робочих груп Інформація Відділ

земельних
відносин та
будівництва

Розповсюдження чи
обмеження доступу до
інформації внаслідок
одноосібного володіння
даними. Втрата інфор-
мації в разі виникнення
пожежі або інших
надзвичайних ситуацій.
Псування документів
через вплив на них
факторів навколиш-
нього середовища.
Порушення конфіден-
ційності або втрата
документів через
доступність третіх осіб
до приміщення кабіне-
ту.

128 Листування зі структурними
підрозділами виконкому
міської ради з основних
питань діяльності

Інформація Те саме Те саме

129 Листування з правоохо-
ронними органами

Інформація Те саме Те саме

130 Листування з підприємст-
вами, установами, організа-
ціями, суб’єктами підприєм-
ницької діяльності з основних
питань діяльності

Інформація Те саме Те саме

131 Листування з виконкомом
міської ради про перевірку
виконання розпорядчих
документів органів державної
влади та місцевого самовря-
дування

Інформація Те саме Те саме

132 Журнали реєстрації тимчасо-
вої відсутності робітників
протягом робочого дня у
службових справах

Інформація Те саме Те саме

133 Акти обстеження земельних
ділянок

Інформація Те саме Те саме

134 Розпорядження голови район-
ної у місті ради з кадрових
питань (про прийняття на
роботу, переміщення за поса-
дою, переведення на іншу
роботу, сумісництво, звіль-
нення; атестація, підвищення
кваліфікації, стажування,
щорічна оцінка посадових
осіб, продовження строку

Інформація Відділ з питань
служби в
органах

місцевого
самоврядуванн
я та кадрової

роботи

Те саме
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перебування на службі;
присвоєння рангу; зміна
біографічних даних;
заохочення (преміювання),
оплата праці, штатний розпис
працівників, нарахування
різних надбавок, доплат,
матеріальної допомоги,
відпусток щодо догляду за
дитиною, відпусток за влас-
ний рахунок), що стосується
усіх працівників виконкому

135 Журнал реєстрації розпо-
ряджень голови районної у
місті ради з кадрових питань
(про прийняття на роботу,
переміщення за посадою,
переведення на іншу роботу,
сумісництво, звільнення;
атестація, підвищення квалі-
фікації, стажування, щорічна
оцінка посадових осіб, про-
довження строку перебування
на службі; присвоєння рангу;
зміна біографічних даних;
заохочення (преміювання),
оплата праці, штатний розпис
працівників, нарахування
різних надбавок, доплат, ма-
теріальної допомоги, відпус-
ток щодо догляду за дитиною,
відпусток за власний раху-
нок), що стосується усіх
працівників виконкому

Інформація Те саме Те саме

136 Документи (листки з обліку
кадрів, заяви, подання,
доповідні та пояснювальні
записки, довідки, обхідні
листки) до розпоряджень з
кадрових питань (особового
складу), що не увійшли до
складу особових справ

Інформація Те саме Те саме

137 Розпорядження голови
районної у місті ради про
надання щорічних відпусток

Інформація Те саме Те саме

138 Журнал реєстрації розпо-
ряджень голови районної у
місті ради про надання
щорічних відпусток

Інформація Те саме Те саме
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139 Документи (заяви працівників

про надання відпусток, гра-
фіки) про надання та вико-
ристання щорічних, творчих,
соціальних, учбових відпус-
ток та відпусток без збере-
ження заробітної плати)

Інформація Те саме Те саме

140 Розпорядження голови
районної у місті ради про
відрядження в межах України
та за кордон

Інформація Те саме Те саме

141 Журнал реєстрації розпоряд-
жень голови районної у місті
ради про відрядження в
межах України та за кордон

Інформація Те саме Те саме

142 Документи, які є підставами
до розпоряджень голови
районної у місті ради доку-
менти (службові записки,
телефонограми, тощо)  про
відрядження

Інформація Те саме Те саме

143 Журнал обліку осіб, направ-
лених у відрядження

Інформація Те саме Те саме

144 Річні статистичні звіти про
чисельність, склад і рух
кадрів (форми № 9-ДС, 6-ПВ,
4-ПН)

Інформація Те саме Те саме

145 Звіт про наявність вакантних
посад (форма № 3-ПН)

Інформація Те саме Те саме

146 Положення про відділи та
управління (копії)

Інформація Те саме Те саме

147 Посадові інструкції праців-
ників виконкому районної у
місті ради

Інформація Те саме Те саме

148 Особові справи (заяви,
анкети, автобіографії, копії і
витяги з розпоряджень про
прийняття, переміщення, зві-
льнення, копії особистих до-
кументів, декларації, характе-
ристики, листки з обліку кад-
рів) посадових осіб, службов-
ців виконкому районної у
місті ради

Інформація Те саме Те саме

149 Особові картки працівників (у
тому числі тимчасових та
працюючих за сумісництвом)

Інформація Те саме Те саме
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150 Оригінали особистих доку-

ментів офіційного походжен-
ня ( трудові книжки)

Інформація Те саме Те саме

151 Журнали обліку видачі трудо-
вих книжок і вкладок до них

Інформація Те саме Те саме

152 Журнал обліку особових
справ посадових осіб місце-
вого самоврядування

Інформація Те саме Те саме

153 Журнал обліку архівних
особових справ працівників
виконкому районної у місті
ради

Інформація Те саме Те саме

154 Журнал обліку прийнятих на
роботу працівників викон-
кому районної у місті ради

Інформація Те саме Те саме

155 Журнал обліку звільнених з
роботи працівників викон-
кому районної у місті ради

Інформація Те саме Те саме

156 Журнал реєстрації кадрових
переміщень працівників

Інформація Те саме Те саме

157 Журнал реєстрації листків
непрацездатності

Інформація Те саме Те саме

158 Протоколи засідань комісії
(уповноваженого) із
соціального страхування

Інформація Те саме Те саме

159 Протоколи засідань конкурс-
них комісій із заміщення ва-
кантних посад, обрання на
посаду

Інформація Те саме Те саме

160 Листування про оформлення
оголошень про конкурси на
заміщення вакантних посад

Інформація Те саме Те саме

161 Документи (листки з обліку
кадрів, анкети, автобіографії,
заяви) осіб, не прийнятих на
роботу

Інформація Те саме Те саме

162 Документи (витяги з протоко-
лів, списки праць, звіти, від-
гуки) конкурсних комісій із
заміщення вакантних посад,
обрання на посади

Інформація Те саме Те саме

163 Протоколи засідань атеста-
ційної комісії

Інформація Те саме Те саме

164 Правила внутрішнього трудо-
вого розпорядку

Інформація Те саме Те саме

165 Документи (плани, звіти,
копії наказів, листи) про

Інформація Те саме Те саме
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стажування

166 Документи (плани, довідки,
картки, списки, графіки,
листи) про періодичні медич-
ні огляди

Інформація Те саме Те саме

167 Правила, положення, регла-
менти, інструкції; методичні
вказівки та рекомендації

Інформація Те саме Те саме

168 Договори про навчання Інформація Те саме Те саме
169 Журнали обліку врученої

кореспонденції
Інформація Те саме Те саме

170 База даних інформаційної
системи «Картка»

Інформація Те саме Розповсюдження чи
обмеження доступу до
інформації внаслідок
одноосібного володіння
даними. Неможливість
здійснювати діяльність
внаслідок відсутності
підключення до
локальної чи зовніш-
ньої мережі. Витік
інформації в наслідок
не врегульованого
отримання даних на
переносних носіях
інформації. Втрата
інформації внаслідок
ураження комп’ютер-
ними вірусами або
реалізації хакерської
атаки. Втрата інфор-
мації внаслідок виходу
зі строю апаратної
частини робочої
станції. Втрата інфор-
мації через доступність
до системних файлів
ПЗ. Тривале перери-
вання діяльності в
наслідок не узгоджених
строків з підрядними
організаціями або
відсутності узгоджених
підрядників щодо вста-
новленні, оновлення чи
відновлення роботи ПЗ.

171 Накази управління культури
виконкому Криворізької
міської ради (копії)

Інформація Відділ
культури

Розповсюдження чи
обмеження доступу до
інформації внаслідок
одноосібного володіння
даними. Втрата інфор-
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мації в разі виникнення
пожежі або інших
надзвичайних ситуацій.
Псування документів
через вплив на них
факторів навколиш-
нього середовища.
Порушення конфіден-
ційності або втрата
документів через дос-
тупність третіх осіб до
приміщення кабінету.

172 Документи (відгуки, графіки,
звіти, заяви) по роботі з
кадровим резервом відділу

Інформація Те саме Те саме

173 Місячний план культурно-
мистецьких заходів в районі

Інформація Те саме Те саме

174 Перспективні плани роботи
закладів культури

Інформація Те саме Те саме

175 Звіти та інформації про робо-
ту закладів культури

Інформація Те саме Те саме

176 Документи (сценарії, тема-
тичні плани, листи) про
організацію і проведен-
ня державних, районних,
професійних свят)

Інформація Те саме Те саме

177 Документи  (плани, прото-
коли, доповіді) щодо діяль-
ності районної комісії з
питань впорядкування обігу
продукції сексуального чи
еротичного характеру

Інформація Те саме Те саме

178 Документи (акти обстеження)
історичного пам'ятника
(могили)

Інформація Те саме Те саме

179 Картки реєстрації суб’єктів
малого бізнесу

Інформація Те саме Те саме

180 Листування з підприєм-
ствами, установами,
організаціями, суб'єктами
підприємницької діяльності з
основних питань

Інформація Те саме Те саме

181 Листування щодо охорони
пам'ятників мистецтва з
центральними та місцевими
органами державної влади

Інформація Те саме Те саме

182 Документи щодо роботи з
багатодітними сім'ям

Інформація Відділ у
справах сім’ї та

молоді

Те саме

183 Відомості про сім’ї, в яких
скоєно насильство

Інформація Те саме Те саме
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184 Документи (інформації, звіти,

плани, листування) щодо
проведення «години контро-
лю»

Інформація Те саме Те саме

185 Документи (списки, довідки,
листування) стосовно сімей,
які опинилися у складних
життєвих обставинах

Інформація Те саме Те саме

186 Документи щодо проведення
заходів з  молоддю району,
робота з робітничою молоддю

Інформація Те саме Те саме

187 Документи  щодо проведення
інформаційно-просвітницької
роботи

Інформація Те саме Те саме

188 Інформація про дітей піль-
гової категорії, які навча-
ються в закладах вищої та
професійно-технічної освіти
району

Інформація Те саме Те саме

189 Листування з виконкомом
Криворізької міської ради,
комітетом у справах сім`ї і
молоді виконкому Криворізь-
кої міської ради

Інформація Те саме Те саме

190 Листування з  правоохорон-
ними органами

Інформація Те саме Те саме

191 Листування з закладами
вищої та професійно-
технічної освіти району

Інформація Те саме Те саме

192 Особові справи депутатів
Саксаганської районної у
місті  ради

Інформація Організацій-
ний відділ

Те саме

193 Протоколи засідань постійних
комісій Саксаганської район-
ної у місті ради

Інформація Те саме Те саме

194 Документи (заяви, плани,
звіти) осіб, зарахованих до
кадрового резерву відділу

Інформація Те саме Те саме

195 Календарні плани основних
заходів виконкому районної у
місті ради

Інформація Те саме Те саме

196 Пропозиції структурних
підрозділів до календарного
плану основних заходів
виконкому районної у місті
ради

Інформація Те саме Те саме

197 Плани роботи структурних
підрозділів виконкому
районної у місті ради, звіти
про їх виконання

Інформація Те саме Те саме

198 Документи (плани, протоко- Інформація Те саме Те саме
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ли, доповіді) проведення
інформаційних зустрічей з
трудовими колективами
району

199 Документи (плани, протоко-
ли, доповіді) проведення
інформаційних зустрічей з
мешканцями району

Інформація Те саме Те саме

200 Документи (плани, протоко-
ли, доповіді) проведення
семінарів-нарад з органами
самоорганізації населення

Інформація Те саме Те саме

201 Документи (плани, протоко-
ли, доповіді) проведення
навчання з посадовими
особами органів місцевого
самоврядування

Інформація Те саме Те саме

202 Документи  (плани, протоко-
ли, доповіді) про проведення
семінарів з депутатами
районної у місті ради

Інформація Те саме Те саме

203 Документи (плани, протоко-
ли, доповіді, листування,
повідомлення) про роботу з
організаціями політичних
партій, громадськими та
релігійними організаціями

Інформація Те саме Те саме

204 Документи (плани, протоко-
ли, доповіді) проведення
засідань комісії сприяння
додержанню законодавства
про свободу совісті та
релігійні організації

Інформація Те саме Те саме

205 Документи  (плани, протоко-
ли, доповіді) щодо діяльності
комітету з питань заохочення
органів самоорганізації
населення

Інформація Те саме Те саме

206 Документи (пропозиції,
плани, заходи)  до організації
районних урочистих заходів з
нагоди державних, професій-
них свят та пам’ятних дат

Інформація Те саме Те саме

207 Документи (доповіді, прото-
коли, тематичні фотоальбоми,
листи) про організацію і
проведення ювілейних дат,
вручення нагород

Інформація Те саме Те саме

208 Листування з органами
державної влади та місцевого
самоврядування,

Інформація Те саме Те саме
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об’єднаннями громадян,
підприємствами, установами,
організаціями з основної
діяльності

209 Листування з питань плану-
вання (пропозиції основних
заходів виконкому районної у
місті ради, що надаються до
виконкому міської ради)

Інформація Те саме Те саме

210 Журнал реєстрації наказів
відділу освіти  з основної
діяльності

Інформація Відділ освіти Те саме

211 Журнал реєстрації рішень та
розпоряджень підготовлених
відділом освіти

Інформація Те саме Те саме

212 Листування з Міністерством
освіти і науки України,
Дніпропетровською обласною
державною адміністрацією з
основних питань діяльності
відділу

Інформація Те саме Те саме

213 Листування з управлінням
освіти і науки виконкому
Криворізької міської ради  з
основних питань діяльності

Інформація Те саме Те саме

214 Листування з підприєм-
ствами, організаціями та
закладами освіти району з
основних питань діяльності

Інформація Те саме Те саме

215 Листування з організаціями,
підприємствами за підписом
голови районної у місті ради

Інформація Те саме Те саме

216 Листування з громадянами з
питань перевірки заяв, скарг,
про надання запитів на
публічну інформацію

Інформація Те саме Те саме

217 Накази з основної діяльності Інформація Те саме Те саме
218 Протоколи нарад з керівни-

ками закладів
Інформація Те саме Те саме

219 Документи (план, протокол,
доповідь ) проведення
серпневої наради працівників
освіти

Інформація Те саме Те саме

220 Протоколи, довідки засідань
колегії відділу освіти

Інформація Те саме Те саме

221 Статистичні звіти з основної
діяльності

Інформація Те саме Те саме

222 Списки дітей і підлітків
шкільного віку

Інформація Те саме Те саме

223 Списки дітей пільгових
категорій, що навчаються в

Інформація Те саме Те саме
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закладах освіти району

224 Доручення органів державної
влади, органів місцевого
самоврядування; документи з
виконання доручень

Інформація Управління
праці та

соціального
захисту

населення.
Відділ

автоматизації
та персоні-
фікованого

обліку
пільгових
категорій
населення

Те саме

225 Правила, положення, регла-
менти, інструкції, методичні
вказівки та рекомендації
(копії)

Інформація Те саме Те саме

226 Рішення, протоколи засідань
районної у місті ради та її
виконавчого комітету, розпо-
рядження голови районної у
місті ради, інших державних
органів і організацій; доку-
менти (довідки, доповідні
записки, доповіді тощо) до
них

Інформація Те саме Те саме

227 Рішення, протоколи постійно
діючих комісій, робочих груп
виконкому районної у місті
ради

Інформація Те саме Те саме

228 Листування з Міністерством
праці та соціальної політики
України з основних питань
діяльності

Інформація Те саме Те саме

229 Листування з обласною
державною адміністрацією з
основних питань діяльності
управління

Інформація Те саме Те саме

230 Листування з підвідомчими
(підпорядкованими) та
іншими організаціями з
основних питань діяльності

Інформація Те саме Те саме

231 Листування про атестацію і
встановлення кваліфікації

Інформація Те саме Те саме

232 Листування з центральними
та місцевими органами
державної влади, органами
місцевого самоврядування з
основних питань діяльності

Інформація Те саме Те саме

233 Листування з організаціями, Інформація Те саме Те саме
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підприємствами, установами
з питань охорони здоров’я та
соціального захисту населен-
ня

234 Листування з питань роботи
правоохоронних органів,
військових комісаріатів,
самостійних державних
пожежних частин

Інформація Те саме Те саме

235 Листування з комунальними
організаціями з питань
прописки і виписки мешкан-
ців району,  встановлення
житлових субсидій, кому-
нального обслуговування

Інформація Те саме Те саме

236 Листування з організаціями,
підприємствами, установами
з питань роботи закладів
освіти, дошкільних закладів,
організації літнього відпо-
чинку дітей

Інформація Те саме Те саме

237 Реєстри на відправлену
кореспонденцію

Інформація Те саме Те саме

238 Журнал реєстрації наказів з
основної діяльності

Інформація Те саме Те саме

239 Журнали реєстрації інструк-
тажів (первинного, повтор-
ного, позапланового, цільо-
вого) з питань охорони праці

Інформація Те саме Те саме

240 Документи (акти, довідки,
листи) перевірок стану діло-
водства та архівної справи

Інформація Те саме Те саме

241 Документи (аналітичні
огляди, довідки, доповіді,
доповідні записки) з основної
діяльності, що подаються
керівництву виконкому

Інформація Те саме Те саме

242 Розрахунки щодо вартості
послуг наданих організа-
ціями-надавачами  житлово-
комунальних та інших послуг
особам пільгових категорій

Інформація Те саме Те саме

243 Акти звіряння розрахунків за
надані послуги особам
пільгових категорій

Інформація Те саме Те саме

244 Особові справи осіб пільго-
вих категорій

Інформація Те саме Те саме

245 Документи (рішення, розпо-
рядження органів місцевого
самоврядування, методичні
рекомендації) щодо забезпе-

Інформація Те саме Те саме
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чення доступу до публічної
інформації (копії)

246 Розпорядження голови район-
ної у місті ради з кадрових
питань та інші документи, які
стосуються кадрової роботи

Інформація Те саме Те саме

247 Листування з установами,
закладами про професійні
захворювання, виробничий
травматизм, заходи щодо їх
усунення

Інформація Управління
праці та

соціального
захисту

населення.
Відділ праці та

соціально-
трудових
відносин

Те саме

248 Документи (довідки,
доповідні записки, листи) з
питань погашення заборго-
ваності із заробітної плати

Інформація Те саме Те саме

249 Акти з питань додержання
законодавства з охорони
праці; документи ( довідки,
доповідні записки, звіти) про
їх виконання

Інформація Те саме Те саме

250 Відомості щодо розслідуван-
ня обставин та причин
невиробничого травматизму

Інформація Те саме Те саме

251 Журнал реєстрації вступного
інструктажу з питань охорони
праці

Інформація Те саме Те саме

252 Журнал реєстрації колек-
тивних договорів

Інформація Те саме Те саме

253 Журнал реєстрації осіб,
потерпілих від нещасних
випадків на виробництві

Інформація Те саме Те саме

254 Звіти про виробничий та
невиробничий травматизм

Інформація Те саме Те саме

255 Документи (довідки, листи)
щодо дотримання на
підприємствах, в установах та
організаціях району міні-
мального розміру заробітної
плати згідно з чинним
законодавством

Інформація Те саме Те саме

256 Документи по роботі район-
ної ради з питань безпечної
життєдіяльності населення

Інформація Те саме Те саме

257 Рішення, протоколи
опікунської ради виконкому
районної у місті ради та
документи (довідки, доповіді,

Інформація Управління
праці та

соціального
захисту

Те саме
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доповідні записки тощо) до
них

населення.
Відділ

соціального
захисту

населення
258 Документи (заявки, інфор-

мації) з питань забезпечення
людей з інвалідністю авто-
транспортом з ручним керу-
ванням

Інформація Те саме Те саме

259 Заявки на фінансування
компенсацій та допомог з
обласного фонду захисту
інвалідів

Інформація Те саме Те саме

260 Журнал реєстрації заяв
пенсіонерів на одержання
санаторно-курортних путівок

Інформація Те саме Те саме

261 Журнал реєстрації видачі
пенсіонерам санаторно-
курортних путівок

Інформація Те саме Те саме

262 Журнал реєстрації посвід-
чень, виданих ветеранам
війни

Інформація Те саме Те саме

263 Журнал реєстрації видачі
талонів на міжміський проїзд

Інформація Те саме Те саме

264 Журнал реєстрації посвід-
чень, виданих ветеранам
праці

Інформація Те саме Те саме

265 Журнал реєстрації заяв
пенсіонерів на оформлення до
будинків інтернатів

Інформація Те саме Те саме

266 Журнал реєстрації засобів
пересування, виданих людям
з інвалідністю

Інформація Те саме Те саме

267 Протоколи  засідань комісії
по визначенню статусу і
соціального захисту осіб, які
постраждали внаслідок
Чорнобильської катастрофи

Інформація Те саме Те саме

268 Журнал реєстрації видачі
посвідчень громадянам, які
постраждали внаслідок
Чорнобильської катастрофи

Інформація Те саме Те саме

269 Особові справи громадян, які
мають статус постраждалих
внаслідок Чорнобильської
катастрофи

Інформація Те саме Те саме

270 Санаторно-курортні путівки,
корінці путівок

Інформація Те саме Те саме

271 Журнал реєстрації наданих
компенсацій та допомог

Інформація Те саме Те саме
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громадянам, які мають статус
постраждалих внаслідок
Чорнобильської катастрофи

272 Журнал реєстрації путівок,
наданих громадянам,
постраждалим внаслідок
Чорнобильської катастрофи

Інформація Те саме Те саме

273 Журнал обліку громадян,
яким поновлено права
реабілітованих

Інформація Те саме Те саме

274 Протоколи комісії з питань
поновлення прав реабіліто-
ваних

Інформація Те саме Те саме

275 Реєстр недієздатних або
обмежено дієздатних
громадян, які перебувають
під опікою чи піклуванням

Інформація Те саме Те саме

276 Алфавітна книга особових
справ недієздатних або
обмежено дієздатних
громадян, які перебувають
під опікою чи піклуванням

Інформація Те саме Те саме

277 Журнал реєстрації вхідної
кореспонденції, яка надійшла
на розгляд до опікунської
ради з питань захисту
недієздатних або обмежено
дієздатних громадян

Інформація Те саме Те саме

278 Журнал реєстрації вихідної
кореспонденції з питань
захисту недієздатних або
обмежено дієздатних грома-
дян

Інформація Те саме Те саме

279 Журнал реєстрації особистого
прийому громадян, які
постраждали внаслідок
Чорнобильської катастрофи

Інформація Те саме Те саме

280 Журнал реєстрації заяв,
наданих громадянами, які
постраждали внаслідок
Чорнобильської катастрофи

Інформація Те саме Те саме

281 Документи (рішення, довідки,
списки, листи) про
соціальний захист в’язнів
фашизму

Інформація Управління
праці та

соціального
захисту

населення.
Відділ нагляду

за
призначенням
та виплатою

пенсій

Те саме
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282 Журнал реєстрації видачі

довідок, виданих інвалідам
війни, сім’ям загиблих,
вдовам, учасникам війни і
трудівникам тилу, реабілі-
тованим громадянам та
політичним в’язням

Інформація Те саме Те саме

283 Протоколи комісії по
встановленню статусу
учасника війни

Інформація Те саме Те саме

284 Заяви, запити громадян і
організацій про надання
архівних довідок, копій,
витягів з документів та
документи (архівні довідки,
копії, витяги, листи-відмови)
з їх виконання

Інформація Те саме Те саме

285 Особові справи реабілі-
тованих громадян та осіб,
постраждалих від політичних
репресій

Інформація Те саме Те саме

286 Журнал технічного навчання Інформація Те саме Те саме
287 Книга прийому громадян з

питань пенсійного забезпе-
чення

Інформація Те саме Те саме

288 Плани перевірок в управлінні
Пенсійного фонду в Сакса-
ганському районі

Інформація Те саме Те саме

289 Списки пенсійних справ
нового призначення

Інформація Те саме Те саме

290 Журнал реєстрації пенсійних
справ, які перевіряються

Інформація Те саме Те саме

291 Акти перевірок Інформація Те саме Те саме
292 Книга прийому громадян з

питання встановлення статусу
учасника війни

Інформація Те саме Те саме

293 Законодавча база з питання
встановлення статусу
відповідно до Закону України
“Про соціальний захист
ветеранів війни, гарантії
соціального захисту”

Інформація Те саме Те саме

294 Журнал реєстрації видачі
довідок відповідно до Закону
України “Про соціальний
захист ветеранів війни,
гарантії соціального захисту”

Інформація Те саме Те саме

295 Запити до організацій про
надання архівних даних для
встановлення статусу
відповідно до Закону України

Інформація Те саме Те саме
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“Про соціальний захист
ветеранів війни, гарантії
соціального захисту”

296 Рішення, протоколи комісії
для встановлення статусу
учасника війни відповідно до
Закону України “Про
соціальний захист ветеранів
війни, гарантії соціального
захисту”

Інформація Те саме Те саме

297 Особові справи осіб, яким
встановлено (відмовлено)
статус відповідно до Закону
України “Про соціальний
захист ветеранів війни,
гарантії соціального захисту”

Інформація Те саме Те саме

298 Папка-еталон для надання
адміністративних послуг для
встановлення статусу
учасника війни відповідно до
Закону України “Про
соціальний захист ветеранів
війни, гарантії соціального
захисту”

Інформація Те саме Те саме

299 Книга прийому громадян з
питання встановлення статусу
жертв нацистських
переслідувань

Інформація Те саме Те саме

300 Законодавча база з питання
встановлення статусу
відповідно до Закону України
“Про жертви нацистських
переслідувань”

Інформація Те саме Те саме

301 Журнал реєстрації видачі
довідок відповідно Закону
України “Про жертви
нацистських переслідувань”

Інформація Те саме Те саме

302 Запити до організацій про
надання архівних даних для
встановлення статусу
відповідно до Закону України
“Про жертви нацистських
переслідувань”

Інформація Те саме Те саме

303 Папка-еталон для надання
адміністративних послуг для
встановлення статусу учас-
ника війни відповідно до
Закону України “Про жертви
нацистських переслідувань”

Інформація Те саме Те саме

304 Особові справи осіб, яким Інформація Те саме Те саме
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встановлено (відмовлено)
статус відповідно до Закону
України “Про жертви
нацистських переслідувань”

305 Листування про фінансово-
господарську діяльність

Інформація Управління
праці та

соціального
захисту

населення.
Відділ

бухгалтерськог
о обліку

Те саме

306 Листування про розподіл,
регулювання, відпуск коштів
підвідомчим організаціям за
затвердженими фінансовими
планами

Інформація Те саме Те саме

307 Фінансова звітність:
а) річні
б) квартальні
в) місячні

Інформація Те саме Те саме

308 Документи про інвента-
ризацію основних засобів,
нематеріальних активів,
матеріальних цінностей тощо

Інформація Те саме Те саме

309 Картки аналітичного обліку
фактичних видатків

Інформація Те саме Те саме

310 Картки аналітичного обліку
касових видатків

Інформація Те саме Те саме

311 Картки аналітичного обліку
бюджетних асигнувань

Інформація Те саме Те саме

312 Головна книга Інформація Те саме Те саме
313 Акти документальних ревізій,

перевірок та аудиту фінан-
сово-господарської діяльності

Інформація Те саме Те саме

314 Реєстри бюджетних
фінансових зобов’язань
розпорядників (одержувачів)
бюджетних коштів

Інформація Те саме Те саме

315 Реєстри бюджетних
зобов’язань розпорядників
(одержувачів) бюджетних
коштів

Інформація Те саме Те саме

316 Журнал реєстрації реєстрів
бюджетних фінансових
зобов’язань розпорядників
(одержувачів) бюджетних
коштів

Інформація Те саме Те саме

317 Довідки перевірок
підвідомчих установ

Інформація Те саме Те саме
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318 Журнал реєстрації реєстрів

бюджетних зобов’язань
розпорядників (одержувачів)
бюджетних коштів

Інформація Те саме Те саме

319 Журнал  реєстрації розподілу
виділених бюджетних
асигнувань

Інформація Те саме Те саме

320 Оборотні відомості Інформація Те саме Те саме
321 Кошториси прибутків та

видатків та розрахунки до
них:
2, річні
3, квартальні

Інформація Те саме Те саме

322 Розподіли виділених
бюджетних асигнувань

Інформація Те саме Те саме

323 Договори про матеріальну
відповідальність

Інформація Те саме Те саме

324 Журнал реєстрації
довіреності

Інформація Те саме Те саме

325 Книга аналітичного обліку
асигнувань, перерахованих
підвідомчим установам

Інформація Те саме Те саме

326 Журнал кількісно-сумового
обліку матеріальних
цінностей

Інформація Те саме Те саме

327 Листування про розподіл,
регулювання, відпуск коштів
підвідомчим організаціям за
затвердженими фінансовими
планами

Інформація Те саме Те саме

328 Журнал реєстрації платіжних
доручень

Інформація Те саме Те саме

329 Первинні бухгалтерські
документи

Інформація Те саме Те саме

330 Паспорта бюджетних програм
місцевого бюджету

Інформація Те саме Те саме

331 Звіти виконання паспортів
бюджетних програм
місцевого бюджету

Інформація Те саме Те саме

332 Аналіз виконання паспортів
бюджетних програм місце-
вого бюджету

Інформація Те саме Те саме

333 Бюджетний запит Інформація Те саме Те саме
334 Штатний розпис підвідомчих

установ
Інформація Те саме Те саме

335 Довідки про наявність рахун-
ків в управлінні Державної
казначейської служби

Інформація Те саме Те саме

336 Звітність до
Дніпропетровського
обласного відділення фонду

Інформація Те саме Те саме
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соціального захисту інвалідів:
квартальна, річна

337 Журнал реєстрації заяв та
отримання субсидій  та
допомог /ф. №10/

Інформація Управління
праці та

соціального
захисту

населення.
Відділ прийому

громадян

Те саме

338 Особові справи одержувачів
субсидій

Інформація Те саме Те саме

339 Журнал реєстрації одиноких
пенсіонерів, яких обслуго-
вують працівники соціальної
служби

Інформація Те саме Те саме

340 Журнал реєстрації видачі
талонів, повідомлень тощо

Інформація Те саме Те саме

341 Звіти з питань призначення
усіх видів допомог

Інформація Те саме Те саме

342 Абеткова книжка справ
одержувачів субсидій

Інформація Те саме Те саме

343 Особові справи одержувачів
усіх видів державної
соціальної допомоги (крім
інвалідів з дитинства та дітей-
інвалідів)

Інформація Управління
праці та

соціального
захисту

населення.
Відділ

прийняття
рішень щодо

грошових
виплат

Те саме

344 Протоколи засідань, рішення
комісій із призначення всіх
видів державної соціальної
допомоги

Інформація Те саме Те саме

345 Звіти з питань призначення
усіх видів допомог

Інформація Те саме Те саме

346 Особові справи інвалідів з
дитинства та дітей-інвалідів,
яким надається державна
соціальна допомога

Інформація Те саме Те саме

347 Журнал реєстрації видачі
документів з архіву

Інформація Те саме Те саме

348 Звіти з питань призначення
всіх видів соціальних
допомог

Інформація Те саме Те саме

349 Рішення, розпорядження,
накази, інформації (
листування з органами
вищого порядку)

Інформація Те саме Те саме

350 Листування (переписка з Інформація Те саме Те саме
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організаціями, підприєм-
ствами, установами в т. ч.
запити та відповіді на них)

351 Рішення, плани, протоколи
комісії по вирішенню питань
пов’язаних з наданням
населенню субсидій і держав-
них допомог

Інформація Те саме Те саме

352 Документація з питань
планування роботи відділу
(положення про відділ,
посадові інструкції
працівників відділу, прото-
коли оперативних нарад та
навчання, річні, квартальні,
щомісячні плани)

Інформація Те саме Те саме

353 Особові справи осіб,
одержувачів  соціальних
допомог

Інформація Те саме Те саме

354 Листування з банками,
ощадбанками, поштамптом
міста з питань виплати
допомог

Інформація Управління
праці та

соціального
захисту

населення.
Відділ виплати

соціальних
допомог і

компенсацій

Те саме

355 Журнал реєстрації платіжних
доручень щодо фінансування
субсидій шляхом субвенцій

Інформація Те саме Те саме

356 Журнал реєстрації виплатних
відомостей усіх видів допо-
мог

Інформація Те саме Те саме

357 Відомості за ненадані послуги
та реєстри про здійснені
перерахунки субсидій
(електронні файли)

Інформація Те саме Те саме

358 Дислокація адрес
підприємств-надавачів
комунальних послуг одержу-
вачам субсидій

Інформація Те саме Те саме

359 Договори з організаціями-
надавачами послуг на фінан-
сування субсидій

Інформація Те саме Те саме

360 Книги обліку поточного
нарахування субсидій,
фінансування та перерахунку
коштів організаціям-
надавачам послуг

Інформація Те саме Те саме

361 Акти звірок взаємних Інформація Те саме Те саме
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розрахунків з надавачами
послуг з питань субсидій

362 Звіти про нарахування стра-
хових внесків

Інформація Те саме Те саме

363 Особові рахунки одержувачів
державних допомог

Інформація Те саме Те саме

364 Переліки уповноважених
власників (наймачів), яким
призначено субсидії для
відшкодування витрат на
оплату житлово-комунальних
послуг

Інформація Те саме Те саме

365 Акти звірок з банками,
ощадбанками, з Пенсійним
фондом, з поштамптом міста
щодо виплати допомог

Інформація Те саме Те саме

366 Заявки на фінансування
коштів з місцевого бюджету з
питань виплати допомог

Інформація Те саме Те саме

367 Заявки на фінансування
коштів з державного бюджету
за рахунок субвенцій до
місцевого бюджету з питань
виплати допомог

Інформація Те саме Те саме

368 Заявки на фінансування
коштів з обласного бюджету

Інформація Те саме Те саме

369 Заявки на фінансування
коштів з Пенсійного фонду

Інформація Те саме Те саме

370 Виплатні відомості Інформація Те саме Те саме
371 Реєстри на виплату та

припинення виплати усіх
видів допомог

Інформація Те саме Те саме

372 Кошторис та зміни до нього
по енергосубвенції

Інформація Те саме Те саме

373 Реєстри фінансових
зобов’язань розпорядників
бюджетних коштів

Інформація Те саме Те саме

374 Реєстри юридичних
зобов’язань розпорядників
бюджетних коштів

Інформація Те саме Те саме

375 Дебіторська заборгованість
осіб, виявлена внутрішнім
аудитом

Інформація Те саме Те саме

376 Листування з підприємствами
та установами вищого рівня

Інформація Те саме Те саме

377 Звіти до прокуратури Інформація Те саме Те саме
378 Паспорти підприємств міста Інформація Те саме Те саме
379 Списки РАЦу Інформація Те саме Те саме
380 Акти перевірок правильності

нарахування усіх видів
Інформація Те саме Те саме
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допомог установами вищого
рівня

381 Акти звіряння розрахунків з
будинками-інтернатами

Інформація Те саме Те саме

382 Реєстр повернення коштів
одержувачами допомог

Інформація Те саме Те саме

383 Звіти про нарахування
страхових внесків

Інформація Те саме Те саме

384 Листування про реєстрацію і
зняття з реєстрації мешканців
району

Інформація Те саме Те саме

385 Звіти про виплату допомоги
до 9 травня

Інформація Те саме Те саме

386 Документи на виплату
допомоги на поховання

Інформація Те саме Те саме

387 Супровідні відомості про
нарахування субсидій до
організацій-надавачів послуг

Інформація Те саме Те саме

388 Довідки про нарахування
комунальних послуг ЖБК,
ОСББ

Інформація Те саме Те саме

389 Листування з правових
питань з органами державної
виконавчої служби та
судочинства, в тому числі про
роз’яснення законодавства;
про виконання вироків,
рішень, ухвал судових
органів

Інформація Управління
праці та

соціального
захисту

населення.
Відділ

соціальних
інспекторів

Те саме

390 Журнал реєстрації справ
одержувачів субсидій та
державних соціальних
допомог, які перевіряються
соціальним інспектором

Інформація Те саме Те саме

391 Журнал реєстрації зустрічних
перевірок проведених на
підприємствах, в організаціях
та установах з питань субсидії

Інформація Те саме Те саме

392 Журнали обстеження
матеріально-побутових умов
громадян для призначення
субсидій та допомог

Інформація Те саме Те саме

393 Журнал реєстрації громадян,
які звернулись за наданням
одноразової грошової
допомоги мешканцям міста

Інформація Те саме Те саме

394 Журнал реєстрації громадян,
які звернулись за наданням
одноразової грошової
допомоги мешканцям району

Інформація Те саме Те саме

395 Журнал реєстрації громадян, Інформація Те саме Те саме
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які звернулись за наданням
матеріальної допомоги до
міськвиконкому

396 Журнал реєстрації громадян,
які звернулись за наданням
матеріальної допомоги до
райвиконкому

Інформація Те саме Те саме

397 Журнал реєстрації
адміністративних стягнень за
порушення санітарних норм і
правил

Інформація Те саме Те саме

398 Копії документів (позовні
заяви, акти, доручення,
апеляційні скарги, довідки,
доповідні записки,
характеристики тощо), що
подаються до судових
органів; копії рішень, вироків,
окремих ухвал, постанов

Інформація Те саме Те саме

399 Договори про зарахування і
виплату грошової допомоги
через установи банків,
ощадбанків, поштових
відділень

Інформація Те саме Те саме

400 Установчі документи Інформація Відділ
бухгалтерськог

о обліку

Те саме

401 Штатні розписи та переліки
змін до них

Інформація Те саме Те саме

402 Річний кошторис доходів та
видатків

Інформація Те саме Те саме

403 Річний фінансовий звіт Інформація Те саме Те саме
404 Квартальний фінансовий звіт Інформація Те саме Те саме
405 Річний статистичний звіт Інформація Те саме Те саме
406 Місячний статистичний звіт Інформація Те саме Те саме
407 Звіти (відомості) про

нарахування та перерахуван-
ня страхових внесків на
державне та недержавне
страхування соціальне стра-
хування (пенсійне, на випадок
безробіття, у зв’зку з тим-
часовою непрацездатністю
тощо)

Інформація Те саме Те саме

408 Договори, угоди (операційні) Інформація Те саме Те саме
409 Договори про матеріальну

відповідальність
Інформація Те саме Те саме

410 Первинні документи та
додатки до них, що фіксують
факт виконання госпо-
дарських операцій і стали

Інформація Те саме Те саме
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підставою для записів у
регістрах бухгалтерського
обліку та податкових
документах (касові,
банківські документи, ордери,
повідомлення банків і
переказні вимоги, виписки
банків, корінці квитанцій,
банківських чекових книжок,
акти про приймання, здавання
і списання майна й мате-
ріалів, квитанції і накладні з
обліку товарно-матеріальних
цінностей, рахунки фактури,
авансові звіти тощо)

411 Документи (протоколи
засідань інвентаризаційних
комісій, акти інвентаризації,
інвентарізайні описи,
порівняльні відомості) про
інвентаризацію основних
засобів, нематеріальних
активів, грошових коштів,
матеріальних цінностей

Інформація Те саме Те саме

412 Розрахунково-платіжні
відомості по заробітній платі
(особові рахунки) працівників
виконкому районної у місті
ради

Інформація Те саме Те саме

413 Відомості про застраховану
особу, що підлягає
загальнообов’язковому
державному соціальному
страхуванню (персоніфі-
кований облік)

Інформація Те саме Те саме

414 Облікові регістри (оборотні
відомості, інвентарні картки,
тощо)

Інформація Те саме Те саме

415 Виконавчі листи Інформація Те саме Те саме
416 Акти документальних ревізій

фінансово-господарської
діяльності (довідки, доповідні
записки)

Інформація Те саме Те саме

417 Листування з організаціями з
питань бухгалтерського
обліку та звітності

Інформація Те саме Те саме

418 Книга Журнал-головна Інформація Те саме Те саме
419 Касова книга Інформація Те саме Те саме
420 Книга реєстрації довіреностей Інформація Те саме Те саме
421 Депутатські листи, звернення

та документи з їх виконання
Інформація Відділ

розвитку
Те саме
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підприєм-

ництва
422 Документи (інформації

протоколи доручень) з питань
функціонування Інтернет –
сайту «Криворізький
ресурсний центр»

Інформація Те саме Те саме

423 Документи (звіти, інформації)
щодо проведення
інвентаризації торговельних
місць  на ринках району

Інформація Те саме Те саме

424 Документи (списки, довідки,
листування)  з питань
торговельного
обслуговування пільгової
категорії населення

Інформація Те саме Те саме

425 Документи (звіти, довідки,
листування) з питань
цивільної оборони

Інформація Те саме Те саме

426 Документи (інформації,
протоколи) щодо роботи
районних комісій, які
належать до компетенції
відділу

Інформація Те саме Те саме

427 Листування з організаціями,
установами, підприємствами,
суб’єктами підприємницької
діяльності

Інформація Те саме Те саме

428 Листування з управлінням
розвитку підприємництва
виконкому міськради з
основних питань діяльності

Інформація Те саме Те саме

429 Журнал реєстрації карток
обліку об’єктів торгівлі

Інформація Те саме Те саме

430 Журнал реєстрації карток
обліку об’єктів сфери послуг

Інформація Те саме Те саме

431 Журнал реєстрації
анульованих карток обліку
об’єктів торгівлі

Інформація Те саме Те саме

432 Журнал реєстрації
анульованих карток обліку
об’єктів сфери послуг

Інформація Те саме Те саме

433 Картки обліку об’єктів
бізнесу району

Інформація Те саме Те саме

434 Аналітичні огляди рівня
ділової активності суб'єктів
господарювання

Інформація Те саме Те саме

435 Адміністративні справи Інформація Відділ з
правових

питань

Те саме

436 Табелі обліку використання Інформація Те саме Те саме
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робочого часу

437 Копії документів (позовні за-
яви, акти, доручення,
апеляційні скарги, довідки,
доповідні записки, характери-
стики тощо), що подаються
до судових органів; копії рі-
шень, вироків, окремих ухвал,
постанов

Інформація Те саме Те саме

438 Постанови, висновки у спра-
вах про адміністративні стяг-
нення

Інформація Те саме Те саме

439 Листування щодо виконання
адміністративних стягнень

Інформація Те саме Те саме

440 Листування з правових
питань  (органи внутрішніх
справ)

Інформація Те саме Те саме

441 Листування з правових
питань  (органи прокуратури)

Інформація Те саме Те саме

442 Звернення (пропозиції, заяви,
скарги) громадян та
документи (листи, довідки,
акти) щодо їх розгляду:
особистого та другорядного
характеру

Інформація Те саме Те саме

443 Журнал реєстрації копії
рішень виконкому районної у
місті ради (врученої
кореспонденції)

Інформація Те саме Те саме

444 Журнал реєстрації
адміністративних справ

Інформація Те саме Те саме

445 Журнал реєстрації вхідної
кореспонденції щодо
адміністративних справ

Інформація Те саме Те саме

446 Журнал реєстрації вихідної
кореспонденції щодо
адміністративних справ

Інформація Те саме Те саме

447 Журнал реєстрації протоколів
засідань адміністративної
комісії виконкому районної у
місті ради

Інформація Те саме Те саме

448 Журнал реєстрації претензій
та позовів

Інформація Те саме Те саме

449 Журнал обліку відсутності
спеціалістів на робочому
місці по службовим питанням

Інформація Те саме Те саме

450 Накази начальника служби з
основної діяльності

Інформація Служба у
справах дітей

Те саме

451 Положення про районну
комісію з питань захисту прав
дитини (копія)

Інформація Те саме Те саме
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452 Звіти з питань діяльності

служби
Інформація Те саме Те саме

453 Статистичні звіти сектору з
питань опіки, піклування та
усиновлення служби у
справах дітей

Інформація Те саме Те саме

454 Документи (листи, запити,
інформації) органів місцевого
самоврядування та
виконавчої влади з  питань
діяльності служби

Інформація Те саме Те саме

455 Документи (клопотання,
повідомлення, списки тощо)
про адміністративні
стягнення за ст.184 КУпАП

Інформація Те саме Те саме

456 Документи (клопотання,
заяви, довідки) про
відрахування неповнолітніх з
числа студентів навчальних
закладів

Інформація Те саме Те саме

457 Документи (позовні заяви,
акти, апеляційні скарги,
клопотання, характеристики,
довідки тощо) про позбав-
лення  батьківських прав
батьків відносно дітей (копії)

Інформація Те саме Те саме

458 Документи (звіти, інформації,
графіки) про проведення
профілактичних рейдових
заходів «Діти вулиці»,
«Вечірнє місто», «Неблаго-
получна сім’я»

Інформація Те саме Те саме

459 Документи (звіти, інформації)
про проведення Всеукраїнсь-
кого рейду "Урок"

Інформація Те саме Те саме

460 Документи (інформації,
протоколи засідань, рішення)
координаційної ради з питань
профілактики бездоглядності,
правопорушень та соціально-
правового захисту дітей

Інформація Те саме Те саме

461 Документи (інформації,
запити, повідомлення) по
попередженню вчинення
насильства відносно дітей у
сім’ї

Інформація Те саме Те саме

462 Документи (повідомлення,
постанови, вироки районного
суду м. Кривого Рогу) щодо
неповнолітніх

Інформація Те саме Те саме

463 Документи (списки, довідки, Інформація Те саме Те саме
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інформації) щодо виплати
одноразової грошової
допомоги дітям-сиротам та
дітям, позбавленим
батьківського піклування,
після досягнення ними 18-ти
річного віку

464 Документи (анкети,
інформації, довідки, акти,
звіти) про створення
прийомних сімей у районі

Інформація Те саме Те саме

465 Документи (реєстр житла,
повідомлення, інформації)
щодо утримання, збереження,
використання майна та житла,
яке зберігається за дітьми-
сиротами та дітьми, позбав-
леними батьківського піклу-
вання

Інформація Те саме Те саме

466 Документи (договори оренди
житлових приміщень акти)
щодо  квартир, які збері-
гаються за дітьми-сиротами
та дітьми, позбавленими
батьківського піклування, та
здані в оренду (копії)

Інформація Те саме Те саме

467 Документи (заяви, копії
довідок, паспортів, свідоцтв
про шлюб, висновки, нота-
ріальні згоди)  громадян, які
бажають усиновити дитину

Інформація Те саме Те саме

468 Особові справи (наказ  про
взяття на облік, обліково-
статистична картка, характе-
ристика, довідки з місця
навчання і проживання,
інформації тощо)  дітей, які
опинились у складних
життєвих обставинах

Інформація Те саме Те саме

469 Особові справи дітей, які
перебувають на первинному
обліку в службі та знахо-
дяться під опікою у громадян

Інформація Те саме Те саме

470 Особові справи  дітей-сиріт та
дітей, позбавлених
батьківського піклування,  які
усиновлені

Інформація Те саме Те саме

471 Особові справи дітей-сиріт та
дітей, позбавлених
батьківського піклування, які
влаштовані в прийомні сім’ї

Інформація Те саме Те саме
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472 Анкети дітей, які можуть

бути усиновлені
Інформація Те саме Те саме

473 Протоколи засідань робочої
групи з питань координації
соціальної роботи з дітьми-
сиротами та дітьми,
позбавленими батьківського
піклування

Інформація Те саме Те саме

474 Протоколи засідань районної
комісії з питань захисту прав
дитини

Інформація Те саме Те саме

475 Звернення (пропозиції, заяви,
скарги) громадян та
документи (листи, довідки,
акти) з їх розгляду особистого
та другорядного характеру

Інформація Те саме Те саме

476 Журнал реєстрації рішень
районної у місті ради та її
виконавчого комітету

Інформація Те саме Те саме

477 Листування про оздоровлення
та відпочинок дітей, які
опинились у складних
життєвих обставинах, у
дитячих закладах оздо-
ровлення та відпочинку

Інформація Те саме Те саме

478 Листування зі службою у
справах дітей обласної
державної адміністрації та
виконкому міськради з
питання роботи служби
(копії)

Інформація Те саме Те саме

479 Листування з структурними
підрозділами виконкому з
основної діяльності

Інформація Те саме Те саме

480 Листування з організаціями,
підприємствами, установами,
з питань роботи закладів
освіти, дошкільних виховних
закладів, роботи з
неповнолітніми, опіки

Інформація Те саме Те саме

481 Журнал реєстрації наказів
начальника служби у справах
дітей

Інформація Те саме Те саме

482 Журнал обліку кандидатів в
усиновлювачі

Інформація Те саме Те саме

483 Журнал обліку дітей, які
можуть бути усиновлені

Інформація Те саме Те саме

484 Журнал обліку усиновлених
дітей, за умовами проживання
і виховання яких здійсню-
ється нагляд

Інформація Те саме Те саме
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485 Журнал обліку дітей,

усиновлених вітчимом або
мачухою

Інформація Те саме Те саме

486 Журнал первинного обліку
дітей, які залишились без
батьківського піклування,
дітей-сиріт та дітей,
позбавлених батьківського
піклування

Інформація Те саме Те саме

487 Журнал реєстрації пові-
домлень про дітей, які
залишились без батьківського
піклування

Інформація Те саме Те саме

488 Книга обліку громадян, які
отримали дозвіл на продаж,
обмін житла, співвласниками
якого або право користування
яким мають діти

Інформація Те саме Те саме

489 Річний звіт за відповідний рік Інформація Фінансовий
відділ

Те саме

490 Зведений бюджет на
відповідний рік

Інформація Те саме Те саме

491 Документи (висновки,
довідки, доповідні записки) з
аналізу виконання бюджету

Інформація Те саме Те саме

492 Документи ( довідки,
відомості, доручення,
обґрунтування, листи) про
розроблення та зміни
фінансових планів (субвенції)

Інформація Те саме Те саме

493 Документи ( довідки,
відомості, доручення,
обґрунтування, листи) про
розроблення та зміни
фінансових планів (загальний
фонд)

Інформація Те саме Те саме

494 Документи ( довідки,
відомості, доручення,
обґрунтування, листи) про
розроблення та зміни
фінансових планів
(спеціальний фонд)

Інформація Те саме Те саме

495 Документи (розпорядження
на фінансування загального
фонду районного бюджету)
про фінансування всіх видів
діяльності

Інформація Те саме Те саме

496 Документи (розпорядження Інформація Те саме Те саме
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на фінансування субвенцій)
про фінансування всіх видів
діяльності

497 Документи (плани, звіти,
протоколи, акти, довідки,
доповідні записки) доку-
ментальних ревізій, перевірок
та аудиту фінансово-госпо-
дарської діяльності,
контрольно-ревізійної роботи,
у тому числі перевірок каси,
правильності стягнення
податків тощо

Інформація Те саме Те саме

498 Штатні розписи бюджетних
установ

Інформація Те саме Те саме

499 Звіти бюджетних установ про
надходження і використання
коштів по спеціальному
фонду, місячні (форма № 4-
1м, 4-2м, 4-3м)

Інформація Те саме Те саме

500 Звіти бюджетних установ про
надходження і використання
коштів по загальному фонду,
місячні (форма № 2м)

Інформація Те саме Те саме

501 Звіти бюджетних установ про
заборгованість за бюджет-
ними коштами, місячні
(форма № 7м)

Інформація Те саме Те саме

502 Документи (заяви, плани,
звіти) осіб, зарахованих до
кадрового резерву відділу

Інформація Те саме Те саме

503 Листування з фінансовим
управлінням виконкому
міської ради

Інформація Те саме Те саме

504 Листування зі структурними
підрозділами виконкому
міської ради

Інформація Те саме Те саме

505 Листування з управлінням
Державного казначейства

Інформація Те саме Те саме

506 Листування з Державною
податковою інспекцією

Інформація Те саме Те саме

507 Листування з бюджетними
установами

Інформація Те саме Те саме

508 Листування про поточне
фінансування та креди-
тування (пропозиції на

Інформація Те саме Те саме
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фінансування)

509 Довідки та аналітичні таблиці
виконання доходів по всіх
видах податків

Інформація Те саме Те саме

510 Плани фінансування та
кредитування бюджетних
установ (річні)

Інформація Те саме Те саме

511 Затверджений бюджет району
у місті на рік

Інформація Те саме Те саме

512 Документи (довідки,
обґрунтування, листи) про
зміни планів фінансування та
кредитування

Інформація Те саме Те саме

513 Кошториси з бюджету,
спеціальних та інших коштів
бюджетних установ, розра-
хунки до них на рік, які
розробляють головні розпо-
рядники бюджетних коштів
(річні)

Інформація Те саме Те саме

514 Документи (виписки УДКС)
про фінансування

Інформація Те саме Те саме

515 Протоколи оперативних
нарад, комісій, робочих груп

Інформація Те саме Те саме

516 Документи (картки процесів,
методики процесів, плани по
системі управління якістю,
звіти відділу по системі
управління якістю) щодо
функціонування системи
управління якістю

Інформація Те саме Те саме

517 Ордера на виконання земля-
них робіт

Інформація Відділ
житлово-

комунального
господарства

Те саме

518 Листи від відділів та служб
виконкому районної у місті
ради, підприємств, установ,
організацій, суб’єктів
підприємницької діяльності,
які надходять безпосередньо
у відділ

Інформація Те саме Те саме

519 Звернення (пропозиції, заяви,
скарги) громадян та доку-
менти (листи, довідки, акти) з
їх розгляду, які надходять
безпосередньо у відділ

Інформація Те саме Те саме
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520 Облікові справи громадян, які

перебувають на черзі на
отримання житлових
приміщень

Інформація Те саме Те саме

521 Протоколи засідань гро-
мадської комісії з житлових
питань з відповідними
копіями документів до них

Інформація Те саме Те саме

522 Заходи по підготовці
житлового фонду до осінньо-
зимового періоду

Інформація Те саме Те саме

523 Журнал реєстрації видачі
талонів на придбання
твердого палива мешканцям
приватного сектору

Інформація Те саме Те саме

524 Протоколи районного штабу з
підготовки житлового фонду,
об’єктів соціальної сфери та
комунального призначення до
роботи в осінньо-зимовий
період

Інформація Те саме Те саме

525 Журнал реєстрації довідок
про перебування на
квартирному обліку у
виконкомі районної у місті
ради

Інформація Те саме Те саме

526 Книга обліку осіб, які перебу-
вають у черзі на отримання
житлових приміщень за
місцем проживання

Інформація Те саме Те саме

527 Журнал видачі ордерів на
квартири, що знаходяться у
Саксаганському районі по
району

Інформація Те саме Те саме

528 Журнал видачі ордерів на
кімнати в гуртожитку

Інформація Те саме Те саме

529 Книга обліку службових
жилих приміщень

Інформація Те саме Те саме

530 Журнал видачі витягів із
рішень виконкому з житлових
питань

Інформація Те саме Те саме

531 Журнал видачі свідоцтв на
право власності на житло

Інформація Те саме Те саме

532 Документи (довідки, доповіді,
доповідні записки тощо) до
протоколу апаратної наради
при голові районної у місті
ради

Інформація Головний
спеціаліст з
питань над-
звичайних
ситуацій та

цивільного за-
хисту насе-

лення

Те саме
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533 Документи (протоколи та

інформації) районної комісії з
питань техногенно-еколо-
гічної безпеки та надзви-
чайних ситуацій

Інформація Те саме Те саме

534 Протоколи постійної
евакуаційної комісії

Інформація Те саме Те саме

535 Документи (протоколи та
інформації) комісії з
ліквідації надзвичайних
ситуацій техногенного та
природного характеру
місцевого рівня

Інформація Те саме Те саме

536 Плани основних заходів з
цивільної оборони об’єктів
господарської діяльності на
рік

Інформація Те саме Те саме

537 Документи (відомості,
донесення, доповіді, звіти) з
питань надзвичайних
ситуацій та цивільного
захисту населення

Інформація Те саме Те саме

538 Документи (акти, звіти,
довідки, листи) про обстежен-
ня й перевірку технічного
стану систем оповіщення

Інформація Те саме Те саме

539 Документи (акти, графіки)
перевірок об’єктів госпо-
дарської діяльності з питань
цивільного захисту району

Інформація Те саме Те саме

540 Документи (доповіді,
інформації) щодо навчань на
курсах цивільного захисту

Інформація Те саме Те саме

541 Відомості про стан
індивідуальних засобів
захисту на підприємствах,
організаціях району

Інформація Те саме Те саме

542 Відомості про кількість
транспорту на підприємствах
в організаціях району

Інформація Те саме Те саме

543 Відомості про матеріальний
резерв на підприємствах, в
організаціях району

Інформація Те саме Те саме

544 Документи (звіти, дислокація
відомості, плани ремонту
захисних споруд) з цивіль-
ного захисту

Інформація Те саме Те саме

545 Методичні рекомендації з
питань запобігання та
протидії корупції

Інформація Те саме Те саме

546 Документи (заяви, плани, Інформація Те саме Те саме
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звіти) осіб, зарахованих до
кадрового резерву

547 Листування з управлінням з
питань надзвичайних
ситуацій та цивільного
захисту населення виконкому
міської ради з основних
(профільни) питань діяльності

Інформація Те саме Те саме

548 Листування з підприєм-
ствами, установами, органі-
заціями, суб’єктами
підприємницької діяльності з
питань, що відносяться до
повноважень головного
спеціаліста з питань
надзвичайних ситуацій та
цивільного захисту населення

Інформація Те саме Те саме

549 Журнал обліку надзвичайних
ситуацій Саксаганського
району

Інформація Те саме Те саме

550 Списки формувань
цивільного захисту

Інформація Те саме Те саме

551 Накази комітету з фізичної
культури і спорту виконкому
міської ради (копії)

Інформація Комітет з
фізичної

культури та
спорту

Те саме

552 Відомості про кількість і
склад фізкультурних колек-
тивів

Інформація Те саме Те саме

553 Документи(заяви, плани,
звіти) осіб, зарахованих до
кадрового резерву

Інформація Те саме Те саме

554 Розклад роботи спортивних
секцій

Інформація Те саме Те саме

555 Положення про спортивні
змагання

Інформація Те саме Те саме

556 Документи про участь
фізкультурних організацій у
спартакіадах і спортивних
змаганнях (суддівські
протоколи спортивних
змагань)

Інформація Те саме Те саме

557 Документи (заявки, акти,
паспорти, листування) про
підготовку спортивних
майданчиків, стадіонів і
приміщень для занять
фізичною культурою і
спортом

Інформація Те саме Те саме

558 Звіти про організацію і
діяльність спортивних

Інформація Те саме Те саме
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організацій району

559 Листування з комітетом з
фізичної культури і спорту
виконкому Криворізької
міської ради

Інформація Те саме Те саме

560 Листування  з організаціями,
установами, підприємствами
та закладами з основних
питань діяльності комітету

Інформація Те саме Те саме

561 Листування з центральними
та місцевими органами
державної влади, органами
місцевого самоврядування з
основних питань діяльності

Інформація Головний
спеціаліст з
інформацій-

них технологій

Те саме

562 Документи (аналітичні
огляди, довідки, доповіді,
доповідні записки) з основної
діяльності для розміщення на
офіційному веб-сайті
виконкому Саксаганської
районної у місті ради

Інформація Те саме Те саме

563 Журнал реєстрації документів
для розміщення на офіцій-
ному веб-сайті виконкому
Саксаганської районної у
місті ради

Інформація Те саме Те саме

564 Документи мобілізаційного
характеру

Інформація Головний
спеціаліст з

мобілізаційної
роботи

Те саме

Приміщення
565 Робочі приміщення Приміщення Структурні

підрозділи та
інші

спеціалісти

Розповсюдження чи
втрата інформації з
причини наявності
доступу відвідувачів до
кабінетів.

566 Серверне приміщення Приміщення Управління
праці та

соціального
захисту

населення

Розповсюдження чи
втрата інформації з
причини одноосібного
доступу до приміщення
чи інформації.

567 Архівні приміщення Приміщення Загальний
відділ,

організаційний
відділ, відділ

житлово-
комунального
господарства,

комітет з
фізичної

культури та

Втрата інформації в
документах через не
дотримання кліма-
тичних умов та темпе-
ратурного режиму
зберігання документів.
Знаходження сторонніх
осіб в службових
приміщеннях. Втрата
документів у разі
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спорту виникнення пожежі.

568 Відокремлені архівні примі-
щення

Приміщення Управління
праці та

соціального
захисту

населення

Втрата інформації в
документах через не
дотримання кліматич-
них умов та темпера-
турного режиму збе-
рігання документів.
Викрадення інформації
через відсутню охорону
в денний час. Потрап-
ляння вогню до сховищ
із зовні через відкриті
вікна у сховищах.

Обладнання
569 Робочі станції Обладнання Структурні

підрозділи та
інші

спеціалісти

Втрата інформації
внаслідок ураження
комп’ютерними віру-
сами або реалізації
хакерської атаки. Вихід
зі строю комп’ютерів
внаслідок тривалого їх
використання. Спо-
вільнення діяльності
або порушення безпеки
через користування
обладнанням, специ-
фікації яких не
відповідають потребам,
зокрема до забезпе-
чення відповідного
захисту. Втрата
інформації під час
переміщення або
ремонту, налагоджен-
ня обладнання. Припи-
нення роботи облад-
нання через відклю-
чення живлення та
внаслідок аварій
засобів життє-забезпе-
чення. Вихід зі строю
обладнання внаслідок
не дотримання кліма-
тичних умов та темпе-
ратурного режиму.
Ураження електричним
струмом обладнання та
обслуговуючого
персоналу внаслідок
відсутності заземлення
обладнання. Призупи-



52

1 2 3 4 5
нення діяльності,
припинення роботи
обладнання через
самовільне або неком-
петентне встановлення,
видалення або налаш-
тування програмних
ресурсів. Обмеження
доступу до інформації
через втрату (несанкці-
оноване змінення) або
піддатливі для підбору
авторизаційних даних
(логін, пароль тощо).
Тривале переривання
діяльності в наслідок не
узгоджених строків з
підрядними організа-
ціями або відсутності
узгоджених підряд-
ників щодо встанов-
ленні, оновлення чи
відновлення роботи
обладнання та ПЗ.

570 Мобільні ЕОМ Обладнання Керуюча
справами

виконкому,
відділ

економіки та
промисловості,

головний
спеціаліст з

інформаційних
технологій

Втрата інформації
внаслідок ураження
комп’ютерними віру-
сами або реалізації
хакерської атаки. Вихід
зі строю комп’ютерів
внаслідок тривалого їх
використання. Спо-
вільнення діяльності
або порушення безпеки
через користування
обладнанням, специ-
фікації яких не
відповідають потребам,
зокрема до забезпе-
чення відповідного
захисту. Втрата
інформації під час
переміщення або
ремонту, налагоджен-
ня обладнання. Припи-
нення роботи облад-
нання через
відключення живлення
та внаслідок аварій
засобів життє-забезпе-
чення. Вихід зі строю
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обладнання внаслідок
не дотримання кліма-
тичних умов та темпе-
ратурного режиму.
Ураження електричним
струмом обладнання та
обслуговуючого персо-
налу внаслідок відсут-
ності заземлення
обладнання. Призу-
пинення діяльності,
припинення роботи
обладнання через
самовільне або неком-
петентне встанов-
лення, видалення або
налаштування програм-
них ресурсів. Обме-
ження доступу до
інформації через втрату
(несанкціоноване
змінення) або піддат-
ливі для підбору
авторизаційних даних
(логін, пароль тощо).
Тривале переривання
діяльності в наслідок не
узгоджених строків з
підрядними організа-
ціями або відсутності
узгоджених підряд-
ників щодо встанов-
лення, оновлення чи
відновлення роботи
обладнання та ПЗ.
Втрата та розповсюд-
ження інформації у разі
викрадення або втрати
ноутбуків. Розповсюд-
ження інформації через
відсутність контролю
використання мобіль-
них пристроїв поза
межами виконкому.

571 Периферійне обладнання
(принтери, сканери тощо)

Обладнання Структурні
підрозділи та

інші
спеціалісти

Неконтрольоване
розповсюдження
інформації через
відсутність контролю
використання
обладнання. Тривале
переривання діяльності
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в наслідок не узгод-
жених строків з
підрядними організа-
ціями або відсутності
узгоджених підрядни-
ків щодо встановленні,
оновлення чи віднов-
лення роботи облад-
нання.

572 Телефонний та факсимільний
зв’язок

Обладнання Структурні
підрозділи та

інші
спеціалісти

Прослуховування
телефонних розмов
внаслідок не
захищеності каналів.
Пошкодження кабелю
внаслідок виконання
ремонтних робіт.
Припинення роботи
обладнання через
відключення живлення
та внаслідок аварій
засобів життє-вабезпе-
чення. Несанкціоноване
підключення до мережі.
Тривале переривання
діяльності в наслідок не
узгоджених строків з
підрядними організа-
ціями або відсутності
узгоджених підряд-
ників щодо встанов-
ленні, оновлення чи
відновлення роботи
обладнання.

573 Комутаційне та мережеве
обладнання

Обладнання Структурні
підрозділи та

інші
спеціалісти

Припинення роботи
обладнання через
відключення живлення
та внаслідок аварій
засобів життєзабезпе-
чення. Вихід зі строю
обладнання в наслідок
природних стихійних
явищ. Вихід зі строю
обладнання внаслідок
не дотримання кліма-
тичних умов та
температурного
режиму.
Ураження електричним
струмом обладнання та
обслуговуючого
персоналу внаслідок
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відсутності заземлення
обладнання. Припи-
нення роботи облад-
нання через відклю-
чення живлення та
інших порушень,
внаслідок аварій
засобів життєзабезпе-
чення. Несанкціоноване
підключення до мережі.
Тривале переривання
діяльності в наслідок не
узгоджених строків з
підрядними організ-
аціями або відсутності
узгоджених підряд-
ників щодо встанов-
ленні, оновлення чи
відновлення роботи
обладнання.

574 Локальна мережа Обладнання Структурні
підрозділи та

інші
спеціалісти

Пошкодження кабелю
внаслідок виконання
ремонтних робіт.
Тривале переривання
діяльності в наслідок не
узгоджених строків з
підрядними організа-
ціями або відсутності
узгоджених підряд-
ників щодо встанов-
ленні, оновлення чи
відновлення роботи
обладнання.

575 Сервер «КАІ. Електронний
документообіг»

Обладнання Загальний
відділ

Розповсюдження чи
обмеження доступу до
інформації внаслідок
одноосібного володіння
даними. Неможливість
здійснювати діяльність
внаслідок відсутності
підключення до
локальної чи зовніш-
ньої мережі. Витік
інформації в наслідок
не врегульованого
отримання даних на
переносних носіях
інформації. Втрата
інформації внаслідок
ураження комп’ютер-
ними вірусами або
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реалізації хакерської
атаки. Втрата
інформації внаслідок
виходу зі строю
апаратної частини
робочої станції. Втрата
інформації через дос-
тупність до системних
файлів ПЗ. Тривале
переривання діяльності
в наслідок не узгод-
жених строків з підряд-
ними організаціями або
відсутності узгоджених
підрядників щодо
встановленні, онов-
лення чи відновлення
роботи ПЗ.

576 Сервер «Автоматизована
система обробки пенсійної
документації (АСОПД)»

Обладнання Управління
праці та

соціального
захисту

населення

Те саме

577 Сервер «Єдиний державний
автоматизований реєстр
пільговиків (ЄДАРП)»

Обладнання Управління
праці та

соціального
захисту

населення

Те саме

578 Сервер «Програмний комп-
лекс «Наш Дім»

Обладнання Управління
праці та

соціального
захисту

населення

Те саме

579 Сервер «1С. Підприємство» Обладнання Відділ
бухгалтерськог

о обліку

Те саме

Програмні активи
580 Операційні системи Програмні

засоби
Структурні

підрозділи та
інші

спеціалісти

Розповсюдження чи
обмеження доступу до
інформації внаслідок
одноосібного володіння
даними. Неможливість
здійснювати діяльність
внаслідок відсутності
підключення до
локальної чи
зовнішньої мережі.
Витік інформації в
наслідок не врегульо-
ваного отримання
даних на переносних
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носіях інформації.
Втрата інформації
внаслідок ураження
комп’ютерними
вірусами або реалізації
хакерської атаки.
Втрата інформації
внаслідок виходу зі
строю апаратної
частини робочої
станції. Втрата
інформації через дос-
тупність до системних
файлів ПЗ. Тривале
переривання діяльності
в наслідок не
узгоджених строків з
підрядними організа-
ціями або відсутності
узгоджених підряд-
ників щодо встанов-
ленні, оновлення чи
відновлення роботи ПЗ.

581 Офісні продукти Програмні
засоби

Структурні
підрозділи та

інші
спеціалісти

Те саме

582 Програмний продукт
«M.E.DOC»

Прикладні
програми

Відділ
бухгалтерськог

о обліку,
управління

праці та
соціального

захисту
населення

Те саме

583 Програмний продукт
«Фіндокументи» Мережа М

Прикладні
програми

Відділ
бухгалтерськог

о обліку,
управління

праці та
соціального

захисту
населення

Те саме

584 Програмний продукт
«Автоматизована система
обробки пенсійної
документації (АСОПД)»

Прикладні
програми

Відділ
бухгалтерськог

о обліку,
управління

праці та
соціального

захисту
населення

Те саме
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585 Програмний продукт

«Єдиний державний
автоматизований реєстр
пільговиків (ЄДАРП)»

Прикладні
програми

Відділ
бухгалтерськог

о обліку,
управління

праці та
соціального

захисту
населення

Те саме

586 Програмний продукт «Наш
Дім»

Прикладні
програми

Відділ
бухгалтерськог

о обліку,
управління

праці та
соціального

захисту
населення

Те саме

587 Програмний продукт «КАІ.
Електронний документообіг».
Модуль «Електронний
документообіг»

Прикладні
програми

Загальний
відділ

Те саме

588 Програмний продукт «КАІ.
Електронний документообіг».
Модуль «Звернення
громадян»

Прикладні
програми

Загальний
відділ

Те саме

589 Програмний продукт в
системі ЕМСКП «НОВА-
КОМ»

Прикладні
програми

Відділ
бухгалтерськог

о обліку

Те саме

590 Клієнтське програмне
забезпечення «Приватбанк»

Прикладні
програми

Відділ
бухгалтерськог

о обліку

Те саме

591 Клієнтське програмне
забезпечення Єдиної
інформаційно-аналітичної
системи «Діти» (ЄІАС
«Діти»)

Прикладні
програми

Служба у
справах дітей

Те саме

592 Програмний продукт обліку
громадян, які потребують
поліпшення житлових умов
(«АРМ квартвідділ»)

Прикладні
програми

Відділ
житлово-

комунального
господарства

Те саме

593 Інформаційно-аналітична
система «Місцеві бюджети
рівня міста, району»

Прикладні
програми

Фінансовий
відділ

Те саме

594 Інформаційно-аналітична
система «Соціальні виплати»

Прикладні
програми

Фінансовий
відділ

Те саме

595 Інформаційна система
«Картка»

Прикладні
програми

Відділ з питань
служби в

Те саме
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органах

місцевого
самоврядуванн
я та кадрової

роботи

Керуюча справами виконкому
районної у місті ради О. Дуванова


