
Додаток 3 

до рішення виконкому районної 

у місті ради 

від 15 травня 2025 року № 297  

 

 

ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ №  41-03 
 

Послуга: Установлення статусу, видача посвідчень жертвам нацистських 

переслідувань 
 
Загальна кількість днів надання послуги:                                              до _30 _днів 
№ 

з/п 

Етапи опрацювання 

звернення про надання 

адміністративної 

послуги 

Відповідальна 

посадова особа 

Виконавчі 

органи міської 

ради, 

відповідальні за 

етапи (дію, 

рішення) 

Строки 

виконанн

я етапів 

(дії, 

рішення 

1 2 3 4 5 

1 Інформування про види 

послуг, перелік документів 

тощо 

 
 

Спеціаліст  

структурного 

підрозділу з роботи 

із зазначеною 

категорією громадян 
 

Управління праці 

та соціального 

захисту населення 

виконкому 

районної у місті 

ради (далі - 

районне 

управління) 

 

У момент 

звернення 

2 Прийом і перевірка повно-

ти пакету документів, 

реєстрація заяви, повідом-

лення замовника про 

орієнтовний термін викона-

ння, формування справи 

надання послуги, занесення 

даних до журналу реєстра-

ції документів 
 

 
 

 

Спеціаліст 

структурного 

підрозділу з прийому 

громадян  
 

Районне 

управління 
У момент 

звернення 

3 Розгляд пакета документів 

та його опрацювання на 

відповідність вимогам чи-

нного законодавства та 

прийняття одного з рішень: 

залишення заяви без руху; 

закриття провадження 

щодо розгляду заяви; 

взяття в роботу пакету до-

кументів 
 

 

Начальник 

структурного 

підрозділу з роботи 

із зазначеною 

категорією громадян 

 

 

Районне 

управління 

 

1 робочий 

день 



                                                                                                          

                                                                                                         Продовження додатка 3 

 

2

 

1 2 3 4 5 

4 Перевірка комплектації 

пакета документів, пере-

дача його на опрацювання  

 

Начальник 

структурного 

підрозділу з прийому 

громадян 

 

Районне 

управління 

 

1 робочий 

день  

 

5 Розгляд пакету документів 

 

Керівник, або його 

заступник, якому 

делеговані 

повноваження в 

установленому 

порядку, районного 

управління 

 

Районне 

управління  

 

5 робочих 

днів  

 

6 Встановлення статусу та 

видача посвідчення або 

інформування про відмову. 

Реєстрація посвідчення в 

книзі видачі посвідчень 

 

Начальник  

структурного 

підрозділу з роботи 

із зазначеною 

категорією громадян 

 

Районне 

управління 

 

4 робочих 

дня 

 

7 Видача результату адмі-

ністративної послуги 

 

Спеціаліст 

структурного 

підрозділу з прийому 

громадян 

 

Районне 

управління  

 

У день 

звернення 

замовника 

послуги  

 

 

 

Керуюча справами виконкому  

районної у місті ради                                                                Ірина ЦИЛІНСЬКА  

 

Згідно з оригіналом 

В. о. завідувача загального відділу – 

завідувач сектору протокольної роботи 

та службового документообігу                                           Катерина ШЕВЕЛЬОВА 
 


