
              Додаток 1 

              До Порядку обліку та використання у 

              виконкомі районної у місті ради сейфів, 

              металевих шаф, у яких зберігаються 

              документи та інші матеріальні носії 

              інформації, що містять службову 

              інформацію, та ключів від них 

 

 

 

ЖУРНАЛ 

обліку та використання у Саксаганському виконкомі районної у місті ради сейфів, металевих шаф,  

у яких зберігаються документи та інші матеріальні носії інформації, що містять  

службову інформацію, та ключів від них 

 
Поряд-

ковий 

номер 

Найменування 

сейфу,  

металевої 

шафи 

Інвентарний 

номер 

Місцезнахо-

дження 

Що зберігається 

(документи, ма-

теріальні носії 

інформації) 

Прізвище  

відповідального 

за сейф,  

металеву шафу  

Кількість ком-

плектів ключів 

та їх номери 

(якщо є) 

Номер  особис-

тої печатки, 

якою опечатано 

сейф або шафа 

та пенал для 

зберігання клю-

чів 

Примітки 

1 2 3 4 5 6 7 8 9 

 

 

 
* У разі потреби журнал може доповнюватися додатковими графами. 

 


