
ЗАТВЕРДЖЕНО
Рішення виконкому районної у
місті ради
від 19 квітня 2017 року № 154

Порядок
застосування електронної печатки управлінням

праці та соціального захисту населення виконкому
Саксаганської районної у місті ради

I. Загальні положення

1. 1. Цей Порядок визначає вимоги до застосування електронної печатки
управлінням праці та соціального захисту населення виконкому районної у
місті ради (далі – управління), ведення обліку, зберігання та знищення
особистих ключів.

1. 2. Електронна печатка застосовується працівниками відділу бухгалтер-
ського обліку управління лише за умови використання електронного цифрового
підпису, що повинне бути підтверджено посиленим сертифікатом відкритого
ключа у підписувачів.

1. 3. У посиленому сертифікаті відкритого ключа, що використовується
для електронної печатки, додатково зазначається спеціальне призначення
електронного цифрового підпису та сфера його застосування, а також
відтворюється текстова інформація, розміщена на відповідній печатці.

1. 4. Право проставляння електронної печатки на електронних фінансових
документах надається лише тому працівнику управління, який проставляє
відповідну печатку на документах на папері.

1. 5. Електронний документообіг управління з іншими установами й
організаціями здійснюється за умови використання ними надійних засобів
електронного цифрового підпису та за наявності у них посилених сертифікатів
відкритих ключів.

II. Організація роботи та контроль

2. 1. Здійснення заходів із забезпечення застосування електронної печатки
в управлінні покладається на начальника управління праці та соціального
захисту населення, який забезпечує організацію роботи щодо:

2. 1. 1 збору, узагальнення, підготовки, перевірки та подання до
акредитованого центру сертифікації ключів інформації, необхідної для
формування посилених сертифікатів відкритих ключів підписувачів;

2. 1. 2 ведення обліку носіїв особистих ключів підписувачів;
2. 1. 3 підготовки заяв на формування посилених сертифікатів відкритих

ключів підписувачів.
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2. 2. Право накладення електронної печатки на електронних документах

мають: начальник управління праці та соціального захисту населення і
начальник відділу бухгалтерського обліку управління, які є підписувачами.

III. Сфера застосування та атрибути

3. 1. Електронна документація, на якій використовується цифровий
електронний підпис та накладається електронна печатка, управлінням
направляється до:

3. 1. 1 Криворізької Північної об’єднаної державної податкової інспекції
Головного управління Державної фіскальної служби у Дніпропетровській
області;

3. 1. 2 управління Державної казначейської служби України у м. Кривому
Розі Дніпропетровської області;

3. 1. 3 департаменту соціального захисту населення Дніпропетровської
обласної державної адміністрації;

3. 1. 4 Державної служби статистики.
3. 2. Електронна печатка має основні атрибути (інформаційний текст), які

внесено в сертифікат згідно з електронною заявкою, а саме: ім’я підписувача –
управління праці та соціального захисту населення виконкому Саксаганської
районної у місті ради; ЄДРПОУ - 05411280; область - Дніпропетровська; місто-
Кривий Ріг.

В. о. керуючого справами виконкому –
заступник голови районної у місті ради з
питань діяльності виконавчих органів ради С. Скляр


