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   ЗАТВЕРДЖЕНО
  Розпорядження голови

                                                                         районної у місті ради
  від 14 лютого 2013 року № 32-р
ПЛАН

з підготовки та проведення у Саксаганському районі заходів

з нагоди Міжнародного жіночого дня 
	№№

пп
	Зміст  заходів 
	Термін 

виконання
	Відповідальні за

	
	
	
	підготовку
	проведення

	1
	2
	3
	4
	5

	І. Підготовка  МКЗ «ПК ім. Артема» до проведення районного свята

	1.1.
1.1.1
	Забезпечити:

виготовлення та  встановлення афіші свята біля ПК ім. Артема;

	До 

01. 03. 2013
	Мігуша О. О.
Мігуша С. В.

(за згодою)


	Скляр С. Л.



	1.1.2
	впорядкування території біля 
ПК ім. Артема; 
	До 06. 03. 2013
	Коркач Ю. В.

Мігуша О. О.
Мігуша С. В.

(за згодою)


	Старовойт В. В.

Скляр С. Л.

	1.1.3
	святкове оформлення сцени ПК ім. Артема;

	До 

05. 03. 2013
	Мігуша О. О.
Мігуша С. В.

(за згодою)


	Скляр С. Л.

	1.1.4
	прикрашення зали та балконів в концертній залі біля сцени (композиціями з квітів та кульок або живими квітами);

	06. 03. 2013

	Богданова І. В.
Артюшина Л. Б.

Мігуша О. О.
	Красножон Ю. Л.

Скляр С. Л.

	1.1.5
	корзини з весняними квітами для прикрашення сцени (6 штук);

	06. 03. 2013

	Богданова І. В.
	Красножон Ю. Л.

	1.1.6
	прибирання концертної зали, фойє, гардеробних, вбиралень ПК ім. Артема;

	До 

06 .03. 2013
	Мігуша О. О.

Мігуша С. В.

(за згодою)


	Скляр С. Л.

	1.1.7
	пригощання гостей солодкими напоями;

	06. 03. 2013 

13.00–14.00

	Артюшина Л. Б.

	Красножон Ю. Л.



	1.1.8
	встановлення прапорів розцвічу-вання біля ПК ім. Артема; 
	06. 03. 2013
09.00-18.00


	Відділ бухгалтер-ського обліку
	Дуванова О. М.

	1.1.9
	чергування медичного працівника під час проведення святкових заходів;
	06. 03. 2013

з 13.30 до завершення свята
 
	Гугуєва С. В.
	Дуванова О. М.

	1
	2
	3
	4
	5

	1.1.10
	охорону громадського порядку та чергування працівників відділу ДАІ для допомоги в паркуванні автотранспортних засобів

	06. 03. 2013

з 13.00 до кінця свята
	Ляшенко І. В.


	Старовойт В. В.



	1.2.


	Організувати перевезення муніципального духового  оркес​тру з  до ПК ім. Артема та у зворот​ному напрямку


	06. 03. 2013

12.00

	Коркач Ю. В.
	Старовойт В. В.

	1.3. 

1.3.1
	Організувати у фойє ПК ім. Артема:

виступ муніципального духового  оркестру під час збору запрошених на  свято;


	06. 03. 2013

з 13.00 до 14.00
	Мігуша О. О.
	Скляр С. Л.

	1.3.2
	12 круглих столів (по 6 з кожної сторони), 12 білих скатертин

серветки на столах, 12 вазочок з штучними квітами


	06. 03. 2013 

13.00
	Артюшина Л. Б.

	Красножон Ю. Л.



	1.3.3
	виставки-продаж:

- ліва сторона фойє (виставка-продаж біжутерії, косметики);
- права сторона фойє (виставка іконописної школи);


	06 .03. 2013

з 13.00 до завершення заходу
	Артюшина Л. Б.

Лосєва Н. В. 
	Красножон Ю. Л.

Дуванова О. М.


	1.3.4
	допомогу у роботі роздягальні (8 чол.) ;
	06. 03. 2013 

з 13.00 до завершення заходу


	Волинкіна С. М.
	Скляр С. Л.



	1.3.5
	чергування біля входу до зали під час проведення свята:

- бокові двері з правої сторони;

- двері з правої сторони;

- двері з лівої сторони;

- центральні двері

	06. 03. 2013
з 14.00 до завершення свята
	Іванов А. С.

Голяк Д. П.

Пома Є. І.

Тіщенко М. І. 
	Дуванова О. М.

Старовойт В. В.



	ІІ. Заходи щодо запрошення та привітання

 учасників районних урочистостей


	2.1.

2.1.1
	Забезпечити:

розподілення місць для запро-шених у залі;


	До 

26. 02. 2013
	Лосєва Н. В.
	Дуванова О. М.

	1
	2
	3
	4
	5

	2.1.2
	запрошення на свято представ-ників трудових колективів підприємств, закладів, установ, громадськості району та забезпечити їх присутність до кінця заходу;
	До 

01. 03. 2013

	Волинкіна С. М. 

Мігуша О. О.
Подкопаєва І. В.

Гугуєва С. В.
Коркач Ю. В.

Кравченко О. Ю.
Артюшина Л. Б. 


	Скляр С. Л.

Дуванова О. М.
Старовойт В. В.

Красножон Ю. Л.



	2.1.3
	виготовлення  запрошень на районне свято;
	До 

28. 02. 2013
	Лосєва Н. В.
	Дуванова О. М.

	2.1.4
	надання фінансовому відділу текст для розміщення його на вітальній листівці 


	До  15. 02. 2013
	Лосєва Н. В.
	Дуванова О. М.

	2.1.5
	надання до організаційного відділу  варіанти вітальних листівок для погодження з керівництвом району;


	До 

21. 02. 2013
	Кондратюк С. В.
	Красножон Ю. Л.

	2.1.6
	виготовлення листівок для привітання жінок запрошених на свято (450 штук)
	До 01. 03. 2013
	Кондратюк С. В.
	Красножон Ю. Л.

	ІІІ. Організація нагородження

	3.1.
3.1.1
	Забезпечити:

стіл для реєстрації нагороджених у фойє ПК  ім. Артема;


	06. 03. 2013

з 12.30
	Мігуша О. О.

Мігуша С. В.

(за згодою)


	Скляр С. Л.

	3.1.2
	присутність нагороджених на святі, їх реєстрацію та визначити відповідальних за розміщення і перебування нагороджених у залі під час заходу;


	06.03.2012

13.15

	Волинкіна С. М. Мігуша О. О.

Подкопаєва І. В.

Коркач Ю. В. Ляшенко І. В.

Артюшина Л. Б.

Кравченко О. Ю.

Бурік Т. В.

Гугуєва С. В.

	Скляр С. Л.

Старовойт В. В. 

Красножон Ю. Л.
Дуванова О. М.



	3.1.3
	реєстрацію нагороджених;


	06. 03. 2013

13.15
	Лосєва Н. В.
	Дуванова О. М.

	3.1.4
	виготовлення Почесних грамот та Грамот виконкому  районної у місті ради для проведення нагородження з нагоди Міжнародного жіночого дня; 


	До 

02. 03. 2013
	Лосєва Н. В.
	Дуванова О. М.

	3.1.5
	квіти для вручення нагородженим районними відзнаками (27 штук)
	06. 03. 2013


	Артюшина Л. Б.

	Красножон Ю. Л.



	1
	2
	3
	4
	5

	3.2.
	Провести нагородження згідно з протоколом 


	06. 03. 2013
	Лосєва Н. В.
	Дуванова О. М.

	IV.  Заходи з підготовки районних урочистостей 

	4.1.

4.1.1
	Підготувати:

сценарій свята та концертну програму;


	До 

18. 02. 2013
	Мігуша О. О.
	Скляр С. Л.

	4.1.2
	текст виступу для голови районної у місті ради;


	До 01. 03. 2013


	Лосєва Н. В.


	Дуванова О. М.

	4.1.3
	прес-реліз проведеного свята для надання представникам засобів масової інформації;


	До 

03.03.2012
	Лосєва Н. В.
	Дуванова О. М.

	4.2.


	Забезпечити:


	
	
	

	4.2.1

4.2.2

4.2.3


	участь дітей старшої вікової групи дошкільних навчальних закладів у концертній програмі з великими іграшками (60 чол.)

проведення репетиції свята; 

розміщення запрошених у залі;
	06. 03. 2013
27. 02. 2013 о 10.00,

05. 03. 2012 о 15.00 
06. 03. 2013

 з 13.30

	Подкопаєва І. В.
Мігуша О. О.
Лосєва Н. В.

Лосєва Н. В.

 Завгородня Н. М.
	Скляр С. Л.
Скляр С. Л.

Дуванова О. М.

Дуванова О. М.

	4.2.4


	схему розміщення запрошених у залі;


	До

05. 03. 2013
	Лосєва Н. В.
	Дуванова О. М.

	4.2.5
	запрошення представників засобів масової інформації на районні урочистості;


	До 03. 03. 2013
	Лосєва Н. В.
	Дуванова О. М.

	4.2.6
	супроводження представників засобів масової інформації; 


	06. 03. 2013 
	Лосєва Н. В.
	Дуванова О. М.

	4.2.7
	мультимедійний  проектор та екран;


	06. 03. 2013

12.30
	Бєгунов В. О.

Відділ бухгалтерського обліку

	Старовойт В. В.

Дуванова О. М.

	4.2.8
	участь у районному святі 30 учнів Криворізького ліцею з посиленою військово-фізичною підготовкою та їх участь у репетиціях;


	06. 03. 2013

13.00
	Подкопаєва І. В.
	Скляр С. Л.

	1
	2
	3
	4
	5

	4.2.9
	фотозйомку районного заходу;
	06. 03. 2013 

з 13.30 до завершення заходу


	Артюшина Л. Б.

	Красножон Ю. Л.



	4.2.10
	резерв для розміщення в залі та призначити особу, відповідаль-ну за роботу з ними (30 осіб);


	06. 03 .2013

13.30
	Волинкіна С. М. 
	Скляр С. Л.

	4.2.11
	виготовлення та показ:

- заставки з написом «Зі Святом!»;

- фото слайдів на тему: «Жінкам - Саксаганочкам»;

- фото слайдів з весняними квітами;

- текст пісні «Червона рута»;


	06. 03. 2013
	Веселов К. І.
	Дуванова О. М.

	4.2.12
	для проведення святкового концерту:

- феєрверки та піротехнічні вироби;

- установку для виробництва «мильних бульбашок»;

- призи (праска, фен, курячі яйця, мікрохвильова піч);
- гелеві кульки (60 шт.)


	До

06. 03. 2013
	Артюшина Л. Б. 

Подкопаєва І. В.


	Красножон Ю. Л. 

Скляр С. Л.




В. о. керуючого справами викон-

кому - заступник голови  районної 
у місті ради з питань діяльності 

виконавчих органів ради  

   

 

С. Скляр     


