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 Додаток                                                            до рішення виконкому
районної  у місті ради 
                                                         

       від 20 березня 2013 року  № 78  

ТЕХНОЛОГІЧНІ КАРТКИ АДМІНІСТРАТИВНИХ ПОСЛУГ
Технологічна картка адміністративної послуги

 видачі ордера на видалення зелених насаджень 
	№

з/п
	Етапи опрацювання звернення про надання адміністративної послуги
	Відповідальна посадова особа  
	Структурний підрозділ відповідальний за етапи (дію, рішення)
	Строки виконання етапів (дії, рішення)

	1
	2
	3
	4
	5

	1
	Прийом заяви в режи-мі «єдиного вікна»
	Провідний спеціаліст за-гального відділу
Кравчук Н. С.
	Загальний відділ виконкому райо-нної у місті ради
	У момент звернення

	2
	Розгляд документів заступником голови районної у місті ради з питань діяльності виконавчих органів ради
	Заступник голови район-ної у місті ради з питань діяльності виконавчих органів ради 
Старовойт В. В.
	
	1 робочий день

	3
	Передача документів до відділу житлово -комунального господ-дарства виконкому районної у місті ради
	Провідний спеціаліст за-гального відділу  
Кравчук Н. С.
	Загальний відділ виконкому райо-нної у місті ради
	1 робочий день

	4
	Розгляд документів завідуючим відділом житлово - комуналь-ного господарства виконкому районної у місті ради
	Завідуючий відділом жи-тлово - комунального го-сподарства                Коркач Ю. В.
	Відділ житлово-комунального го-сподарства ви-конкому районної у місті ради               
	1 робочий день

	5
	Підготовка розпоряд-ження голови райо-нної у місті ради про затвердження складу відповідної комісії. 
Затвердження складу відповідної комісії
	Провідний спеціаліст від-ділу житлово – комуналь-ного господарства  
Тіщенко М. І.

Голова районної у місті ради  Беззубченко В. В.
	Відділ житлово-комунального го-сподарства ви-конкому районної у місті ради                

	3 робочих дні після прийняття заяви

	6
	Виїзд комісії для ви-значення стану зеле-них насаджень, роз-ташованих на земель-ній ділянці.
Складання акта обсте-ження тих насаджень, що підлягають вида-ленню
	Заступник голови район-ної у місті ради з питань діяльності виконавчих органів ради 
Старовойт В. В.
	
	5 робочих днів

	1
	2
	3
	4
	5

	7
	У разі знесення ава-рійних, сухостійних і фаутних дерев комісія з’ясовує причину на-буття деревами такого стану, про яку зазна-чається в складеному комісією акті
	Заступник голови район-ної у місті ради з питань діяльності виконавчих органів ради 
Старовойт В. В.
	
	5 робочих днів

	8
	Підготовка проекту рішення виконкому районної у місті ради про видалення зеле-них насаджень  
	Провідний спеціаліст від-ділу житлово – комуналь-ного господарства
Тіщенко М. І.
	Відділ житлово-комунального го-сподарства ви-конкому районної у місті ради               
	3 робочих дні

	9
	Прийняття рішення виконкому районної у місті ради про вида-лення зелених насад-жень  
	Голова районної у місті ради 
Беззубченко В. В.
	
	1 місяць після підготовки проекту рішення

	10
	Видача заявнику його копії рішення для оплати відновної вар-тості зелених насад-жень, що підлягають видаленню
	Провідний спеціаліст від-ділу житлово - комуналь-ного господарства  
Тіщенко М. І.
	Відділ житлово-комунального го-сподарства ви-конкому районної у місті ради               
	1 робочий день після прийняття рішення

	11
	Погодження ордеру на видалення зелених насаджень


	Заступник голови район-ної у місті ради з питань діяльності виконавчих органів ради 
Старовойт В. В.
	
	1 робочий день після надання документу про сплату відновної вартості

	12
	Видача ордеру на видалення зелених насаджень
	Провідний спеціаліст загального відділу
Кравчук Н. С.
	Загальний відділ виконкому райо-нної у місті ради
	1 робочий день 


Суб’єкт звернення має право оскаржити результат надання адміністративної послуги шляхом надання скарги до органу, якому підпорядковується особа, уповноважена відповідно до закону надавати адміністративні послуги, або в судовому порядку.
Технологічна картка адміністративної послуги

видачі акта обстеження земельної ділянки на наявність зелених насаджень
	№

з/п
	Етапи опрацювання звернення про надання адміністративної послуги
	Відповідальна посадова особа  
	Структурний підрозділ відповідальний за етапи (дію, рішення)
	Строки виконання етапів (дії, рішення)

	1
	2
	3
	4
	5

	1
	Прийом заяви в режи-мі «єдиного вікна»
	Провідний спеціаліст за-гального відділу  
Кравчук Н. С.
	Загальний відділ виконкому райо-нної у місті ради
	У момент звернення

	1
	2
	3
	4
	5

	2
	Розгляд документів заступником голови районної у місті ради з питань діяльності виконавчих органів ради
	Заступник голови райо-нної у місті ради з питань діяльності виконавчих органів ради 

Старовойт В. В.
	
	1 робочий день

	3
	Передача документів до відділу житлово -комунального госпо-дарства виконкому районної у місті ради
	Провідний спеціаліст за-гального відділу  
Кравчук Н. С.
	Загальний відділ виконкому райо-нної у місті ради
	1 робочий день

	4
	Розгляд документів завідуючим відділом житлово - комуналь-ного господарства ви-конкому районної у місті ради
	Завідуючий відділом жи-тлово - комунального го-сподарства                Коркач Ю. В.
	Відділ житлово-комунального го-сподарства ви-конкому райо-нної у місті ради              
	1 робочий день

	5
	Підготовка розпоряд-ження голови район-ної у місті ради про затвердження складу відповідної комісії 
Призначення складу відповідної комісії
	Провідний спеціаліст від-ділу житлово - комуналь-ного господарства 

Тіщенко М. І.

Голова районної у місті ради  Беззубченко В. В.
	Відділ житлово-комунального го-сподарства ви-конкому райо-нної у місті ради                

	3 робочих дні після надходження заяви

	6
	Виїзд комісії для обстеження земельної ділянки на наявність зелених насаджень.
Складання акта обсте-ження земельної діля-нки на наявність зеле-них насаджень
	Заступник голови райо-нної у місті ради з питань діяльності виконавчих органів ради 

Старовойт В. В.
	
	5 робочих днів після призначення комісії

	7
	Видача акта обстеже-ння земельної ділянки на наявність зелених насаджень
	Провідний спеціаліст за-гального відділу 
 Кравчук Н. С.
	Загальний відділ виконкому райо-нної у місті ради
	1 робочий день після його підписання


Суб’єкт звернення має право оскаржити результат надання адміністративної послуги шляхом надання скарги до органу, якому підпорядковується особа, уповноважена відповідно до закону надавати адміністративні послуги, або в судовому порядку.

Технологічна картка адміністративної послуги

з оформлення та видачі свідоцтва про право власності на житло
	№

з/п
	Етапи опрацювання звернення про надання адміністративної послуги
	Відповідальна посадова особа  
	Структурний підрозділ відповідальний за етапи (дію, рішення)
	Строки виконання етапів (дії, рішення)

	1
	2
	3
	4
	5

	1
	Прийом заяви в режи-мі «єдиного вікна»
	Провідний спеціаліст за-гального відділу  
Кравчук Н. С.
	Загальний відділ виконкому райо-нної у місті ради
	У момент звернення

	1
	2
	3
	4
	5

	2
	Розгляд документів заступником голови районної у місті ради з питань діяльності виконавчих органів ради
	Заступник голови райо-нної у місті ради з питань діяльності виконавчих органів ради 

Старовойт В. В.
	
	1 робочий день

	3
	Передача документів до відділу житлово-комунального госпо-дарства виконкому районної у місті ради 
               
	Провідний спеціаліст за-гального відділу 
Кравчук Н. С.
	Загальний відділ виконкому райо-нної у місті ради
	1 робочий день

	4
	Розгляд документів завідуючим відділом житлово - комуналь-ного господарства ви-конкому районної у місті ради               
	Завідуючий відділом житлово-комунального господарства 

Коркач Ю. В.
	Відділ житлово-комунального го-сподарства ви-конкому районної у місті ради                
	1 робочий день

	5
	Підготовка документ-тів на розгляд громад-ській комісії з житло-вих питань
	Головний спеціаліст від-ділу житлово - комуналь-ного господарства 

Сулла С. М.
	Відділ житлово-комунального го-сподарства ви-конкому районної у місті ради 

              
	за 14 робочих днів до засідання виконкому

	6
	Підготовка проекту рішення про затверд-ження протоколу засі-дання громадської комісії з житлових питань

	Головний спеціаліст від-ділу житлово - комуналь-ного господарства

Сулла С. М
	Відділ житлово-комунального го-сподарства ви-конкому районної у місті ради                

	за 10 робочих днів до засідання виконкому

	7
	Прийняття рішення про затвердження про-токолу громадської комісії з житлових питань

	Голова районної у місті ради 
Беззубченко В. В.
	
	1 робочий день

	8
	Передача рішення про  затвердження прото-колу засідання грома-дської комісії з житло-вих питань до відділу житлово - комуналь-ного господарства ви-конкому районної у місті ради
	Головний спеціаліст за-гального відділу 
Воронько Л. М.
	Загальний відділ виконкому райо-нної у місті ради
	3 робочі дні після засідання виконкому

	9
	Підготовка свідоцтва на право власності на житло
	Головний спеціаліст від-ділу житлово - комуналь-ного господарства

Сулла С. М
	Відділ житлово-комунального го- сподарства ви-конкому районної у місті ради                
	2 робочих дня після отримання рішення

	1
	2
	3
	4
	5

	10
	Видача свідоцтва на право власності на житло
	Провідний спеціаліст за-гального відділу  
Кравчук Н. С.
	Загальний відділ виконкому райо-нної у місті ради
	7 робочих днів після засідання виконкому


Суб’єкт звернення має право оскаржити результат надання адміністративної послуги шляхом надання скарги до органу, якому підпорядковується особа, уповноважена відповідно до закону надавати адміністративні послуги, або в судовому порядку.
Технологічна картка адміністративної послуги

присвоєння поштової адреси об’єктам нерухомого майна: будинку, якщо об’єкт побудовано

	№

з/п
	Етапи опрацювання звернення про надання адміністративної послуги
	Відповідальна посадова особа  
	Структурний підрозділ відповідальний за етапи (дію, рішення)
	Строки виконання етапів (дії, рішення)

	1
	2
	3
	4
	5

	1
	Прийом заяви в режи-мі «єдиного вікна»
	Провідний спеціаліст за-гального відділу  
Кравчук Н. С.
	Загальний відділ виконкому райо-нної у місті ради
	У момент звернення

	2
	Розгляд документів заступником голови районної у місті ради з питань діяльності ви-конавчих органів ради
	Заступник голови райо-нної у місті ради з питань діяльності виконавчих органів ради 

Старовойт В. В.
	
	1 робочий день

	3
	Передача документів до відділу житлово-комунального госпо-дарства виконкому районної у місті ради
	Провідний спеціаліст за-гального відділу

Кравчук Н. С.
	Загальний відділ виконкому райо-нної у місті ради
	1 робочий день

	4
	Розгляд документів завідуючим відділом житлово - комуналь-ного господарства ви- конкому районної у місті ради
	Завідуючий відділом жи-тлово - комунального гос-подарства 

Коркач Ю. В.
	Відділ житлово-комунального го-сподарства ви-конкому районної у місті ради                
	1 робочий день

	5
	Підготовка проекту рішення про присво-єння поштової адреси


	Провідний спеціаліст від-ділу житлово - комуналь-ного господарства 

Тіщенко М. І.

	Відділ житлово-комунального го-сподарства ви-конкому районної у місті ради                
	за 7 робочих днів до засідання виконкому

	6
	Прийняття рішення про присвоєння пош-тової адреси
	Голова районної у місті ради 
Беззубченко В. В.
	
	1 робочий день

	7
	Передача рішення про  присвоєння поштової адреси до «єдиного вікна»
	Головний спеціаліст за-гального відділу 
Воронько Л. М.
	Загальний відділ виконкому райо-нної у місті ради
	3 робочі дні після засідання виконкому

	1
	2
	3
	4
	5

	8
	Видача рішення про присвоєння поштової адреси заявнику в режимі «єдиного вік-на» або поштовим від-правленням з описом вкладення
	Провідний спеціаліст за-гального відділу 
Кравчук Н. С.
	Загальний відділ виконкому райо-нної у місті ради
	3 робочі дні після засідання виконкому


Суб’єкт звернення має право оскаржити результат надання адміністративної послуги шляхом надання скарги до органу, якому підпорядковується особа, уповноважена відповідно до закону надавати адміністративні послуги, або в судовому порядку.
Технологічна картка адміністративної послуги

присвоєння поштової адреси об’єктам нерухомого майна: приміщенню 
(у разі реконструкції нежилих приміщень, розташованих у багатоквартирному будинку) 
	№

з/п
	Етапи опрацювання звернення про надання адміністративної послуги
	Відповідальна посадова особа  
	Структурний підрозділ відповідальний за етапи (дію, рішення)
	Строки виконання етапів (дії, рішення)

	1
	2
	3
	4
	5

	1
	Прийом заяви в режи-мі «єдиного вікна»
	Провідний спеціаліст за-гального відділу  
Кравчук Н. С.
	Загальний відділ виконкому райо-нної у місті ради
	У момент звернення

	2
	Розгляд документів заступником голови районної у місті ради з питань діяльності виконавчих органів ради
	Заступник голови райо-нної у місті ради з питань діяльності виконавчих органів ради 

Старовойт В. В.
	
	1 робочий день

	3
	Передача документів до відділу житлово -комунального госпо-дарства виконкому районної у місті ради
	Провідний спеціаліст за-гального відділу  
Кравчук Н. С.
	Загальний відділ виконкому райо-нної у місті ради
	1 робочий день

	4
	Розгляд документів завідуючим відділом житлово - комуналь-ного господарства ви-конкому районної у місті ради
	Завідуючий відділом житлово-комунального господарства                Коркач Ю. В.
	Відділ житлово-комунального го-сподарства ви-конкому районної у місті ради                
	1 робочий день

	5
	Підготовка проекту рішення про присво-єння поштової адреси
	Провідний спеціаліст від-ділу житлово - комуналь-ного господарства

Тіщенко М. І.
	Відділ житлово-комунального го-сподарства ви-конкому районної у місті ради                
	за 7 робочих днів до засідання виконкому

	6
	Прийняття рішення про присвоєння пош-тової адреси
	Голова районної у місті ради 
Беззубченко В. В.
	
	1 робочий день

	1
	2
	3
	4
	5

	7
	Передача рішення про присвоєння поштової адреси до «єдиного вікна»
	Головний спеціаліст за-гального відділу

Воронько Л. М.
	Загальний відділ виконкому райо-нної у місті ради
	3 робочі дні після засідання виконкому

	8
	Видача рішення про присвоєння поштової адреси заявнику в режимі «єдиного вікна» або поштовим відправленням з опи-сом вкладення 
	Провідний спеціаліст за-гального відділу  
Кравчук Н. С.
	Загальний відділ виконкому райо-нної у місті ради
	3 робочі дні після засідання виконкому


Суб’єкт звернення має право оскаржити результат надання адміністративної послуги шляхом надання скарги до органу, якому підпорядковується особа, уповноважена відповідно до закону надавати адміністративні послуги, або в судовому порядку.

Технологічна картка адміністративної послуги

присвоєння поштової адреси об’єктам нерухомого майна: приміщенням
 (у разі об’єднання жилих приміщень в одне)

	№

з/п
	Етапи опрацювання звернення про надання адміністративної послуги
	Відповідальна посадова особа  
	Структурний підрозділ відповідальний за етапи (дію, рішення)
	Строки виконання етапів (дії, рішення)

	1
	2
	3
	4
	5

	1
	Прийом заяви в режи-мі «єдиного вікна»
	Провідний спеціаліст за-гального відділу  
Кравчук Н. С.
	Загальний відділ виконкому райо-нної у місті ради
	У момент звернення

	2
	Розгляд документів заступником голови районної у місті ради з питань діяльності виконавчих органів ради
	Заступник голови райо-нної у місті ради з питань діяльності виконавчих органів ради 

Старовойт В. В.
	
	1 робочий день

	3
	Передача документів до відділу житлово -комунального госпо-дарства виконкому районної у місті ради
	Провідний спеціаліст за-гального відділу  
Кравчук Н. С.
	Загальний відділ виконкому райо-нної у місті ради
	1 робочий день

	4
	Розгляд документів завідуючим відділом житлово - комуналь-ного господарства виконкому районної у місті ради
	Завідуючий відділом житлово-комунального господарства                Коркач Ю. В.
	Відділ житлово-комунального го-сподарства ви-конкому районної у місті ради   

             
	1 робочий день

	5
	Підготовка проекту рішення про присво-єння поштової адреси
	Провідний спеціаліст від-ділу житлово - комуналь-ного господарства

Тіщенко М. І.
	Відділ житлово-комунального го- сподарства ви- конкому районної у місті ради             
	за 7 робочих днів до засідання виконкому

	1
	2
	3
	4
	5

	6
	Прийняття рішення про присвоєння пош-тової адреси
	Голова районної у місті ради 
Беззубченко В. В.
	
	1 робочий день

	7
	Передача рішення про присвоєння поштової адреси до «єдиного вікна»
	Головний спеціаліст за-гального відділу
Воронько Л. М.
	Загальний відділ виконкому райо-нної у місті ради
	3 робочі дні після засідання виконкому

	8
	Видача рішення про присвоєння поштової адреси заявнику в режимі «єдиного вікна» або поштовим відправленням з опи-сом вкладення
	Провідний спеціаліст за-гального відділу  
Кравчук Н. С.
	Загальний відділ виконкому райо-нної у місті ради
	3 робочі дні після засідання виконкому


Суб’єкт звернення має право оскаржити результат надання адміністративної послуги шляхом надання скарги до органу, якому підпорядковується особа, уповноважена відповідно до закону надавати адміністративні послуги, або в судовому порядку.
Технологічна картка адміністративної послуги

присвоєння поштової адреси об’єктам нерухомого майна: будівлям та спорудам (у разі, якщо будівництво не завершено) 
	№

з/п
	Етапи опрацювання звернення про надання адміністративної послуги
	Відповідальна посадова особа  
	Структурний підрозділ відповідальний за етапи (дію, рішення)
	Строки виконання етапів (дії, рішення)

	1
	2
	3
	4
	5

	1
	Прийом заяви в режи-мі «єдиного вікна»
	Провідний спеціаліст за-гального відділу  
Кравчук Н. С.
	Загальний відділ виконкому райо-нної у місті ради
	У момент звернення

	2
	Розгляд документів за-ступником голови ра-йонної у місті ради з питань діяльності ви-конавчих органів ради
	Заступник голови райо-нної у місті ради з питань діяльності виконавчих органів ради 

Старовойт В. В.
	
	1 робочий день

	3
	Передача документів до відділу житлово -комунального госпо-дарства виконкому районної у місті ради
	Провідний спеціаліст за-гального відділу  
Кравчук Н. С.
	Загальний відділ виконкому райо-нної у місті ради
	1 робочий день

	4
	Розгляд документів завідуючим відділом житлово - комуналь-ного господарства виконкому районної у місті ради
	Завідуючий відділом житлово - комунального господарства                Коркач Ю. В.
	Відділ житлово-комунального го-сподарства ви-конкому районної у місті ради                
	1 робочий день

	5
	Підготовка проекту рішення про присво-єння поштової адреси
	Провідний спеціаліст від-ділу житлово – комуна-льного господарства

Тіщенко М. І.
	Відділ житлово-комунального го-сподарства ви-конкому районної у місті ради                
	за 7 робочих днів до засідання виконкому

	1
	2
	3
	4
	5

	6
	Прийняття рішення про присвоєння пош-тової адреси
	Голова районної у місті ради 
Беззубченко В. В.
	
	1 робочий день

	7
	Передача рішення про присвоєння поштової адреси до «єдиного вікна»
	Головний спеціаліст за-гального відділу
 Воронько Л. М.
	Загальний відділ виконкому райо-нної у місті ради
	3 робочі дні після засідання виконкому

	8
	Видача рішення про присвоєння поштової адреси заявнику в режимі «єдиного вікна» або поштовим відправленням з опи-сом вкладення 
	Провідний спеціаліст за-гального відділу  
Кравчук Н. С.
	Загальний відділ виконкому райо-нної у місті ради
	3 робочі дні після засідання виконкому


 Суб’єкт звернення має право оскаржити результат надання адміністративної послуги шляхом надання скарги до органу, якому підпорядковується особа, уповноважена відповідно до закону надавати адміністративні послуги, або в судовому порядку.

Технологічна картка адміністративної послуги

присвоєння поштової адреси об’єктам нерухомого майна: об’єктам (у разі присвоєння поштової адреси приміщенням та об’єктам комунальної власності міста, що перебувають в оренді) 
	№

з/п
	Етапи опрацювання звернення про надання адміністративної послуги
	Відповідальна посадова особа  
	Структурний підрозділ відповідальний за етапи (дію, рішення)
	Строки виконання етапів (дії, рішення)

	1
	2
	3
	4
	5

	1
	Прийом заяви в режи-мі «єдиного вікна»
	Провідний спеціаліст за-гального відділу  
Кравчук Н. С.

	Загальний відділ виконкому райо-нної у місті ради
	У момент звернення

	2
	Розгляд документів заступником голови районної у місті ради з питань діяльності виконавчих органів ради
	Заступник голови райо-нної у місті ради з питань діяльності виконавчих органів ради

Старовойт В. В.
	
	1 робочий день

	3
	Передача документів до відділу житлово-комунального госпо-дарства виконкому районної у місті ради
	Провідний спеціаліст за-гального відділу  
Кравчук Н. С.
	Загальний відділ виконкому райо-нної у місті ради
	1 робочий день

	4
	Розгляд документів завідуючим відділом житлово - комуналь-ного господарства виконкому районної у місті ради
	Завідуючий відділом житлово - комунального господарства                Коркач Ю. В.
	Відділ житлово-комунального го-сподарства ви-конкому районної у місті ради     

           
	1 робочий день

	1
	2
	3
	4
	5

	5
	Підготовка проекту рішення про присво-єння поштової адреси
	Провідний спеціаліст від-ділу житлово - комуналь-ного господарства

Тіщенко М. І.
	Відділ житлово-комунального го-споддарства ви-конкому районної у місті ради        
	за 7 робочих днів до засідання виконкому

	6
	Прийняття рішення про присвоєння пош-тової адреси
	Голова районної у місті ради 
Беззубченко В. В.
	
	1 робочий день

	7
	Передача рішення про присвоєння поштової адреси до «єдиного вікна»
	Головний спеціаліст за-гального відділу
Воронько Л. М.
	Загальний відділ виконкому райо-нної у місті ради
	3 робочі дні після засідання виконкому

	8
	Видача рішення про присвоєння поштової адреси заявнику в ре-жимі «єдиного вікна» або поштовим від-правленням з описом вкладення 
	Провідний спеціаліст за-гального відділу  
Кравчук Н. С.
	Загальний відділ виконкому райо-нної у місті ради
	3 робочі дні після засідання виконкому


Суб’єкт звернення має право оскаржити результат надання адміністративної послуги шляхом надання скарги до органу, якому підпорядковується особа, уповноважена відповідно до закону надавати адміністративні послуги, або в судовому порядку.

Технологічна картка адміністративної послуги

присвоєння поштової адреси об’єктам нерухомого майна: будівлям та спорудам (у разі визнання права власності на об’єкт нерухомості за рішенням суду) 
	№

з/п
	Етапи опрацювання звернення про надання адміністративної послуги
	Відповідальна посадова особа  
	Структурний підрозділ відповідальний за етапи (дію, рішення)
	Строки виконання етапів (дії, рішення)

	1
	2
	3
	4
	5

	1
	Прийом заяви в ре-жимі «єдиного вікна»


	Провідний спеціаліст за-гального відділу  
Кравчук Н. С.
	Загальний відділ виконкому райо-нної у місті ради
	У момент звернення

	2
	Розгляд документів заступником голови районної у місті ради з питань діяльності виконавчих органів ради
	Заступник голови райо-нної у місті ради з питань діяльності виконавчих органів ради 

Старовойт В. В.
	
	1 робочий день

	3
	Передача документів до відділу житлово-комунального госпо-дарства виконкому районної у місті ради

	Провідний спеціаліст за-гального відділу  
Кравчук Н. С.
	Загальний відділ виконкому райо-нної у місті ради
	1 робочий день

	1
	2
	3
	4
	5

	4
	Розгляд документів завідуючим відділом житлово - комуналь-ного господарства ви-конкому районної у місті ради
	Завідуючий відділом житлово-комунального господарства                Коркач Ю. В.
	Відділ житлово-комунального го-сподарства ви-конкому районної у місті ради                
	1 робочий день

	5
	Підготовка проекту рішення про присво-єння поштової адреси
	Провідний спеціаліст від-ділу житлово - комуна-льного господарства

Тіщенко М. І.
	Відділ житлово-комунального го-сподарства ви-конкому районної у місті ради                
	за 7 робочих днів до засідання виконкому

	6
	Прийняття рішення про присвоєння пош-тової адреси
	Голова районної у місті ради 
Беззубченко В. В.
	
	1 робочий день

	7
	Передача рішення про присвоєння поштової адреси до «єдиного вікна»
	Головний спеціаліст за-гального відділу
 Воронько Л. М.
	Загальний відділ виконкому райо-нної у місті ради
	3 робочі дні після засідання виконкому

	8
	Видача рішення про присвоєння поштової адреси заявнику в режимі «єдиного вікна» або поштовим відправленням з опи-сом вкладення 
	Провідний спеціаліст за-гального відділу 
Кравчук Н. С.
	Загальний відділ виконкому райо-нної у місті ради
	3 робочі дні після засідання виконкому


Суб’єкт звернення має право оскаржити результат надання адміністративної послуги шляхом надання скарги до органу, якому підпорядковується особа, уповноважена відповідно до закону надавати адміністративні послуги, або в судовому порядку.
Технологічна картка адміністративної послуги

присвоєння поштової адреси об’єктам нерухомого майна: будівлям та спорудам (у разі об’єднання домоволодіння або виділення окремих часток домоволодіння) 
	№

з/п
	Етапи опрацювання звернення про надання адміністративної послуги
	Відповідальна посадова особа  
	Структурний підрозділ відповідальний за етапи (дію, рішення)
	Строки виконання етапів (дії, рішення)

	1
	2
	3
	4
	5

	1
	Прийом заяви в ре-жимі «єдиного вікна»
	Провідний спеціаліст за-гального відділу  
Кравчук Н. С.
	Загальний відділ виконкому райо-нної у місті ради
	У момент звернення

	2
	Розгляд документів заступником голови районної у місті ради з питань діяльності виконавчих органів ради
	Заступник голови райо-нної у місті ради з питань діяльності виконавчих органів ради 

Старовойт В. В.
	
	1 робочий день

	1
	2
	3
	4
	5

	3
	Передача документів до відділу житлово-комунального гос-подарства виконкому районної у місті ради
	Провідний спеціаліст за-гального відділу 
Кравчук Н. С.
	Загальний відділ виконкому райо-нної у місті ради
	1 робочий день

	4
	Розгляд документів завідуючим відділом житлово - комуналь-ного господарства ви-конкому районної у місті ради
	Завідуючий відділом житлово - комунального господарства                Коркач Ю. В.
	
	1 робочий день

	5
	Підготовка проекту рішення про прис-воєння поштової ад-реси
	Провідний спеціаліст відділу житлово - кому-нального господарства

Тіщенко М. І.
	Відділ житлово-комунального го-сподарства ви-конкому районної у місті ради                
	за 7 робочих днів до засідання виконкому

	6
	Прийняття рішення про присвоєння пош-тової адреси


	Голова районної у місті ради Беззубченко В. В.
	Відділ житлово-комунального го-сподарства ви-конкому районної у місті ради                
	1 робочий день

	7
	Передача рішення про присвоєння поштової адреси до «єдиного вікна»
	Головний спеціаліст за-гального відділу
Воронько Л. М.
	Загальний відділ виконкому райо-нної у місті ради
	3 робочі дні після засідання виконкому

	8
	Видача рішення про присвоєння поштової адреси заявнику в режимі «єдиного вікна» або поштовим відправленням з описом вкладення 
	Провідний спеціаліст за-гального відділу 
Кравчук Н. С.
	Загальний відділ виконкому райо-нної у місті ради
	3 робочі дні після засідання виконкому


Суб’єкт звернення має право оскаржити результат надання адміністративної послуги шляхом надання скарги до органу, якому підпорядковується особа, уповноважена відповідно до закону надавати адміністративні послуги, або в судовому порядку.
Технологічна картка адміністративної послуги

присвоєння поштової адреси об’єктам нерухомого майна: об’єктам (у разі впорядкування нумерації існуючих капітальних будівель, споруд або приміщень) 
	№

з/п
	Етапи опрацювання звернення про надання адміністративної послуги
	Відповідальна посадова особа  
	Структурний підрозділ відповідальний за етапи (дію, рішення)
	Строки виконання етапів (дії, рішення)

	1
	2
	3
	4
	5

	1
	Прийом заяви в ре-жимі «єдиного вікна»


	Провідний спеціаліст за-гального відділу 
Кравчук Н. С.
	Загальний відділ виконкому райо-нної у місті ради
	У момент звернення

	1
	2
	3
	4
	5

	2
	Розгляд документів заступником голови районної у місті ради з питань діяльності виконавчих органів ради

	Заступник голови райо-нної у місті ради з питань діяльності виконавчих органів ради 

Старовойт В. В.
	
	1 робочий день

	3
	Передача документів до відділу житлово-комунального госпо-дарства виконкому районної у місті ради

	Провідний спеціаліст за-гального відділу 
Кравчук Н. С.
	Загальний відділ виконкому райо-нної у місті ради
	1 робочий день

	4
	Розгляд документів завідуючим відділом житлово - комуналь-ного господарства ви-конкому районної у місті ради

	Завідуючий відділом житлово-комунального господарства                Коркач Ю. В.
	Відділ житлово-комунального го-сподарства ви-конкому районної у місті ради                
	1 робочий день

	5
	Підготовка проекту рішення про присво-єння поштової адреси
	Провідний спеціаліст від-ділу житлово - кому-нального господарства

Тіщенко М. І.
	Відділ житлово-комунального го-сподарства ви-конкому районної у місті ради       
         
	за 7 робочих днів до засідання виконкому

	6
	Прийняття рішення про присвоєння пош-тової адреси

	Голова районної у місті ради 
Беззубченко В. В.

	
	1 робочий день

	7
	Передача рішення про присвоєння поштової адреси до «єдиного вікна»

	Головний спеціаліст за-гального відділу
Воронько Л. М.
	Загальний відділ виконкому райо-нної у місті ради
	3 робочі дні після засідання виконкому

	8
	Видача рішення про присвоєння поштової адреси заявнику в режимі «єдиного вікна» або поштовим відправленням з опи-сом вкладення 

	Провідний спеціаліст за-гального відділу 
Кравчук Н. С.
	Загальний відділ виконкому районної у місті ради
	3 робочі дні після засідання виконкому


Суб’єкт звернення має право оскаржити результат надання адміністративної послуги шляхом надання скарги до органу, якому підпорядковується особа, уповноважена відповідно до закону надавати адміністративні послуги, або в судовому порядку.
Технологічна картка адміністративної послуги

видача дубліката свідоцтва про право власності на індивідуальні чи житлові будинки, гаражі, господарські будівлі, квартири в будинках житлово-будівельних кооперативів
	№

з/п
	Етапи опрацювання звернення про надання адміністративної послуги
	Відповідальна посадова особа  
	Структурний підрозділ відповідальний за етапи (дію, рішення)
	Строки виконання етапів (дії, рішення)

	1
	2
	3
	4
	5

	1
	Прийом заяви в ре-жимі «єдиного вікна»
	Провідний спеціаліст за-гального відділу 
Кравчук Н. С.
	Загальний відділ виконкому райо-нної у місті ради
	У момент звернення

	2
	Розгляд документів заступником голови районної у місті ради з питань діяльності виконавчих органів ради
	Заступник голови райо-нної у місті ради з питань діяльності виконавчих органів ради

Старовойт В. В.
	
	1 робочий день

	3
	Передача документів до відділу земельних відносин та будів-ництва виконкому районної у місті ради. Передача документів до відділу житлово-комунального госпо-дарства виконкому районної у місті ради  
	Провідний спеціаліст за-гального відділу 
Кравчук Н. С.
	Загальний відділ виконкому райо-нної у місті ради
	1 робочий день

	4
	Розгляд документів завідуючим відділом земельних відносин та будівництва викон-кому районної у місті ради.

Розгляд документів завідуючим відділом житлово-комунально-го господарства ви-конкому районної у місті ради  
	Завідуюча відділом земельних відносин та будівництва 

Богданова І. В.

Завідуючий відділом житлово-комунального господарства

Коркач Ю. В.


	Відділ земельних відносин та буді-вництва викон-кому районної у місті ради.
Відділ житлово-комунального го-сподарства ви-конкому районної у місті ради                
	1 робочий день

	5
	Підготовка проекту рішення про видачу дубліката свідоцтва про право власності на індивідуальні чи житлові будинки, га-ражі, господарські бу-дівлі, квартири в бу-динках житлово-буді-вельних кооперативів
	Головний спеціаліст від-ділу земельних відносин та будівництва
Городніченко В. А.

Головний спеціаліст від-ділу житлово - комуналь-ного господарства

Колісник Л. В.
	Відділ земельних відносин та буді-вництва викон-кому районної у місті ради.

Відділ житлово-комунального го-сподарства ви-конкому районної у місті ради               
	за 7 робочих днів до засідання виконкому

	1
	2
	3
	4
	5

	6
	Прийняття рішення про видачу дубліката свідоцтва про право власності на індиві-дуальні чи житлові будинки, гаражі, гос-подарські будівлі, квартири в будинках житлово-будівельних кооперативів
	Голова районної у місті ради 
Беззубченко В. В.
	
	1 робочий день

	7
	Передача рішення про видачу дубліката свідоцтва про право власності на інди-відуальні чи житлові будинки, гаражі, гос-подарські будівлі, квартири в будинках житлово-будівельних кооперативів до «єди-ного вікна»
	Головний спеціаліст за-гального відділу 
Воронько Л. М.
	Загальний відділ виконкому райо-нної у місті ради
	3 робочі дні після засідання виконкому

	8
	Видача дубліката свідоцтва про право власності на інди-відуальні чи житлові будинки, гаражі, гос-подарські будівлі, квартири в будинках житлово-будівельних кооперативів заяв-нику в режимі «єдиного вікна» або поштовим відправле-нням з описом вкла-дення 
	Провідний спеціаліст за-гального відділу 
Кравчук Н. С.
	Загальний відділ виконкому райо-нної у місті ради
	3 робочі дні після засідання виконкому


Суб’єкт звернення має право оскаржити результат надання адміністративної послуги шляхом надання скарги до органу, якому підпорядковується особа, уповноважена відповідно до закону надавати адміністративні послуги, або в судовому порядку.

Технологічна картка адміністративної послуги

видача дубліката свідоцтва про право власності на житло

	№

з/п
	Етапи опрацювання звернення про надання адміністративної послуги
	Відповідальна посадова особа  
	Структурний підрозділ відповідальний за етапи (дію, рішення)
	Строки виконання етапів (дії, рішення)

	1
	2
	3
	4
	5

	1
	Прийом заяви в ре-жимі «єдиного вікна»
	Провідний спеціаліст за-гального відділу 
Кравчук Н. С.
	Загальний відділ виконкому райо-нної у місті ради
	У момент звернення

	1
	2
	3
	4
	5

	2
	Розгляд документів заступником голови районної у місті ради з питань діяльності виконавчих органів ради
	Заступник голови райо-нної у місті ради з питань діяльності виконавчих органів ради 

Старовойт В. В.
	
	1 робочий день

	3
	Передача документів до відділу житлово-комунального госпо-дарства виконкому районної у місті ради

	Провідний спеціаліст за-гального відділу 
Кравчук Н. С.
	Загальний відділ виконкому райо-нної у місті ради
	1 робочий день

	4
	Розгляд документів завідуючим відділом житлово-комунально-го господарства ви-конкому районної у місті ради

	Завідуючий відділом житлово - комунального господарства                Коркач Ю. В.
	Відділ житлово-комунального го-сподарства ви-конкому районної у місті ради                
	1 робочий день

	5
	Підготовка проекту рішення про видачу дубліката свідоцтва про право власності на житло
	Головний спеціаліст  від-

ділу житлово - комуна-льного господарства

Колісник Л. В.
	Відділ житлово-комунального го-сподарства ви-конкому районної у місті ради                
	за 7 робочих днів до засідання виконкому

	6
	Прийняття рішення про видачу дубліката свідоцтва про право власності на житло

	Голова районної у місті ради Беззубченко В. В.
	
	1 робочий день

	7
	Передача рішення про видачу дубліката свідоцтва про право власності на  житло до відділу житлово-комунального госпо-дарства виконкому районної у місті ради  
              
	Головний спеціаліст за-гального відділу 
Воронько Л. М.
	Загальний відділ виконкому райо-нної у місті ради
	3 робочі дні після засідання виконкому

	8
	Видача дубліката свідоцтва про право власності на житло заявнику в режимі «єдиного вікна» або поштовим відправ-ленням з описом вкладення 
	Провідний спеціаліст за-гального відділу 
Кравчук Н. С.
	Загальний відділ виконкому райо-нної у місті ради
	3 робочі дні після засідання виконкому


Суб’єкт звернення має право оскаржити результат надання адміністративної послуги шляхом надання скарги до органу, якому підпорядковується особа, уповноважена відповідно до закону надавати адміністративні послуги, або в судовому порядку.

Технологічна  картка адміністративної послуги 
 установлення статусу та видачі посвідчення «Учасник війни»
	№ 

п/п
	Етапи опрацювання звернення про надання адміністративної послуги
	Відповідальна посадова особа  
	Структурний підрозділ відповідальний за етапи (дію, рішення)
	Строки виконання етапів (дії, рішення)

	1
	2
	3
	4
	5

	1
	Прийом заяви та па-кета документів в ре-жимі «єдиного вікна»
	Провідний спеціаліст за-гального відділу 
Кравчук Н. С.
	Загальний відділ виконкому райо-нної у місті ради
	У день звернення 

	2
	Розгляд документів керуючою справами виконкому районної у 

місті ради
	Керуюча справами вико-нкому районної у місті ради 

Дуванова О. М.

	
	1 робочий день

	3
	Передача документів до управління праці та соціального захис-ту населення викон-кому районної у місті ради
	Провідний спеціаліст за-гального відділу 
Кравчук Н. С.
	Загальний відділ виконкому райо-нної у місті ради
	1 робочий день

	4
	Розгляд документів начальником управлі-ння праці та соціаль-ного захисту населе-ння виконкому райо-нної у місті ради
	Начальник управління праці та соціального захисту населення
Гугуєва С. В.
	Управління праці та соціального за-хисту населення виконкому райо-нної у місті ради
	1 робочий день

	5
	Встановлення статусу учасника війни (ріше-нням комісії із розгля-ду питань, пов’язаних з встановленням ста-тусу учасника війни) та підготовка довідки
	Секретар районної комі-сії з розгляду питань, пов’язаних зі встанов-ленням статусу учасника війни, головний спеці-аліст відділу нагляду за призначенням та випла-тою пенсій 
Вірієнко Н. М. 
	Управління праці та соціального за-хисту населення виконкому райо-нної у місті ради
	До 30 робочих днів



	6
	Передача довідки про встановлення статусу учасника війни до відділу соціального захисту населення управління праці та соціального захисту населення виконкому районної у місті ради
	Секретар районної комі-сії з розгляду питань, пов’язаних зі встанов-ленням статусу учасника війни, головний спеці-аліст відділу нагляду за призначенням та вип-латою пенсій 
Вірієнко Н. М. 
	Управління праці та соціального за-хисту населення виконкому райо-нної у місті ради
	1 робочий день

	7
	Виписування пос-відчення


	Провідний спеціаліст від-ділу соціального захисту населення 
Набивач А. П. 


	Управління праці та соціального захисту населення виконкому райо-нної у місті ради
	1 робочий день

	1
	2
	3
	4
	5

	8
	Передача посвідчення до «єдиного вікна» 
	Провідний спеціаліст від-ділу соціального захисту населення 
Набивач А. П. 


	Управління праці та соціального за-хисту населення виконкому райо-нної у місті ради
	1 робочий день після видачі посвід-чення

	9
	Видача посвідчення заявнику в режимі «єдиного вікна» або поштовим відправ-ленням з описом вкладення
	Провідний спеціаліст за-гального відділу 
Кравчук Н. С.
	Загальний відділ виконкому райо-нної у місті ради
	Протягом 10 робочих днів з дати прийняття відповідного рішення


Суб’єкт звернення має право оскаржити результат надання адміністративної послуги шляхом надання скарги до органу, якому підпорядковується особа, уповноважена відповідно до закону надавати адміністративні послуги, або в судовому порядку.

Технологічна  картка адміністративної послуги:
установлення статусу та видача посвідчень (довідок) інваліда війни

	№ 

п/п
	Етапи опрацювання звернення про надання адміністративної послуги
	Відповідальна посадова особа  
	Структурний підрозділ відповідальний за етапи (дію, рішення)
	Строки виконання етапів (дії, рішення)

	1
	2
	3
	4
	5

	1
	Прийом заяви та па-кета документів в ре-жимі «єдиного вікна»
	Провідний спеціаліст за-гального відділу 
Кравчук Н. С.
	Загальний відділ виконкому райо-нної у місті ради
	У день звернення 

	2
	Розгляд документів керуючою справами виконкому районної у 

місті ради
	Керуюча справами вико-нкому районної у місті ради 

Дуванова О. М.
	
	1 робочий день

	3
	Передача документів до управління праці та соціального захис-ту населення викон-кому районної у місті ради
	Провідний спеціаліст за-гального відділу 
Кравчук Н. С.
	Загальний відділ виконкому райо-нної у місті ради


	1 робочий день

	4
	Розгляд документів начальником управ-ління праці та соці-ального захисту насе-лення виконкому районної у місті ради
	Начальник управління праці та соціального захисту населення
Гугуєва С. В.
	Управління праці та соціального захисту населення виконкому райо-нної у місті ради
	1 робочий день

	5
	Встановлення статусу інваліда війни
	Провідний спеціаліст від-ділу соціального захисту населення 
Набивач А. П. 
	Управління праці та соціального захисту населення виконкому районної у місті ради


	30 календар-них днів з дня пода-ння  заяви та відповід-них документів

	1
	2
	3
	4
	5

	6
	Виписування пос-відчення «Інвалід війни»
	Провідний спеціаліст від-ділу соціального захисту населення
Набивач А. П. 
	Управління праці та соціального захисту населення виконкому райо-нної у місті ради


	Протягом 10 робочих днів з дня прийняття відповід-ного рішення

	7
	Передача до «єдиного вікна» 
	Провідний спеціаліст від-ділу соціального захисту населення
Набивач А. П. 


	Управління праці та соціального за-хисту населення виконкому райо-нної у місті ради
	1робочий день після видачі посвід-чення

	8
	Видача посвідчення заявнику в режимі «єдиного вікна» або поштовим відправ-ленням з описом вкладення
	Провідний спеціаліст за-гального відділу
 Кравчук Н. С.
	Загальний відділ виконкому райо-нної у місті ради
	Протягом 10 робочих днів з дати прийняття відповід-ного рішення


Суб’єкт звернення має право оскаржити результат надання адміністративної послуги шляхом надання скарги до органу, якому підпорядковується особа, уповноважена відповідно до закону надавати адміністративні послуги, або в судовому порядку.
Технологічна  картка адміністративної послуги 
установлення статусу та видачі посвідчень (довідок) члена сім’ї
 загиблого (померлого) ветерана війни
	№ 

п/п
	Етапи опрацювання звернення про надання адміністративної послуги
	Відповідальна посадова особа  
	Структурний підрозділ відповідальний за етапи (дію, рішення)
	Строки виконання етапів (дії, рішення)

	1
	2
	3
	4
	5

	1
	Прийом заяви та па-кета документів в ре-жимі «єдиного вікна»
	Провідний спеціаліст за-гального відділу
Кравчук Н. С.
	Загальний відділ виконкому райо-нної у місті ради
	У день звернення 

	2
	Розгляд документів керуючою справами виконкому районної у

місті ради
	Керуюча справами вико-нкому районної у місті ради

Дуванова О. М.
	
	1 робочий день

	3
	Передача документів до управління праці та соціального за-хисту населення вико-нкому районної у місті ради
	Провідний спеціаліст за-гального відділу

Кравчук Н. С.
	Загальний відділ виконкому райо-нної у місті ради
	1 робочий день

	4
	Розгляд документів начальником управ-ління праці та соці-ального захисту насе-лення виконкому районної у місті ради
	Начальник управління праці та соціального захисту населення
Гугуєва С. В.
	Управління праці та соціального за-хисту населення виконкому райо-нної умісті ради
	1 робочий день

	1
	2
	3
	4
	5

	5
	Встановлення статусу члена сім’ї загиблого (померлого) ветерана війни та підготовка довідки
	Секретар районної комі-сії з розгляду питань, пов’язаних зі встанов-ленням статусу учасника війни, головний спеціа-ліст відділу нагляду за призначенням та випла-тою пенсій 
Вірієнко Н. М.
	Управління праці та соціального за-хисту населення виконкому райо-нної у місті ради
	До 30 робочих днів



	6
	Передача довідки про встановлення статусу члена сім’ї загиблого (померлого) ветерана війни до відділу соціального захисту населення
	Секретар районної комі-сії з розгляду питань, пов’язаних зі встанов-ленням статусу учасника війни, головний спеціа-ліст відділу нагляду за призначенням та випла-тою пенсій 
Вірієнко Н. М.
	Управління праці та соціального за-хисту населення виконкому райо-нної у місті ради
	1 робочий день

	7
	Виписування пос-відчення члена сім’ї загиблого (померлого) ветерана війни


	Провідний спеціаліст відділу соціального за-хисту населення
Набивач А. П.
	Управління праці та соціального за-хисту населення виконкому райо-нної умісті ради
	1 робочий день

	8
	Передача посвідчення до «єдиного вікна»
	Провідний спеціаліст відділу соціального за-хисту населення 
Набивач А. П.


	Управління праці та соціального захисту населення виконкому райо-нної умісті ради
	1робочий день після видачі посвід-чення

	9
	Видача посвідчення заявнику в режимі «єдиного вікна» або поштовим відправ-ленням з описом вкладення
	Провідний спеціаліст за-гального відділу

Кравчук Н. С.
	Загальний відділ виконкому районної у

місті ради
	Протягом 10 робочих днів з дати прийняття відповідного рішення


Суб’єкт звернення має право оскаржити результат надання адміністративної послуги шляхом надання скарги до органу, якому підпорядковується особа, уповноважена відповідно до закону надавати адміністративні послуги, або в судовому порядку.
Технологічна  картка адміністративної послуги:

установлення статусу та видача посвідчень (довідок)
 жертви нацистських переслідувань
	№ 

п/п
	Етапи опрацювання звернення про надання адміністративної послуги
	Відповідальна посадова особа  
	Структурний підрозділ відповідальний за етапи (дію, рішення)
	Строки виконання етапів (дії, рішення)

	1
	2
	3
	4
	5

	1.
	Прийом заяви та па-кета документів в ре-жимі «єдиного вікна»
	Провідний спеціаліст за-гального відділу
Кравчук Н. С.
	Загальний відділ виконкому райо-нної у місті ради
	У день звернення 

	1
	2
	3
	4
	5

	2
	Розгляд документів керуючою справами виконкому районної у 

місті ради
	Керуюча справами вико-нкому районної у місті ради 

Дуванова О. М.
	
	1 робочий день

	3
	Передача документів до управління праці та соціального захис-ту населення викон-кому районної у місті ради
	Провідний спеціаліст за-гального відділу 
Кравчук Н. С.
	Загальний відділ виконкому райо-нної у місті ради
	1 робочий день

	4
	Розгляд документів начальником управ-ління праці та соці-ального захисту насе-лення виконкому районної у місті ради
	Начальник управління праці та соціального захисту населення
Гугуєва С. В.
	Управління праці та соціального захисту населення виконкому райо-нної у місті ради
	1 робочий день

	5
	Встановлення статусу жертви нацистських переслідувань та підготовка довідки
	Провідний спеціаліст від-ділу нагляду за приз-наченням та виплатою пенсій 
Смольська І. О. 
	Управління праці та соціального захисту населення виконкому райо-нної у місті ради
	не більше одного місяця з дня подання заяви та документів

	6
	Передача довідки про встановлення статусу до відділу соціально-го захисту населення управління праці та соціального захисту населення виконкому районної у місті ради
	Провідний спеціаліст від-ділу нагляду за приз-наченням та виплатою пенсій 
Смольська І. О. 
	Управління праці та соціального захисту населення виконкому райо-нної у місті ради
	1 робочий день

	7
	Виписування пос-відчення «жертва на-цистських перес-лідувань»


	Провідний спеціаліст від-ділу соціального захисту населення 
Набивач А. П. 
	Управління праці та соціального за-хисту населення виконкому райо-нної у місті ради
	1 робочий день

	8
	Передача посвідчення до «єдиного вікна» 
	Провідний спеціаліст від-ділу соціального захисту населення 
Набивач А. П. 

 
	Управління праці та соціального захисту населення виконкому райо-нної у місті ради
	1 робочий день після видачі посвідчення

	9
	Видача посвідчення заявнику в режимі «єдиного вікна» або поштовим відправ-ленням з описом вкладення

	Провідний спеціаліст за-гального відділу Кравчук Н. С.
	Загальний відділ виконкому районної у 

місті ради
	1 робочий день після видачі посвідчення


Суб’єкт звернення має право оскаржити результат надання адміністративної послуги шляхом надання скарги до органу, якому підпорядковується особа, уповноважена відповідно до закону надавати адміністративні послуги, або в судовому порядку.
Технологічна  картка адміністративної послуги:
установлення статусу та видача посвідчення «Ветеран праці»
	№ 

п/п
	Етапи опрацювання звернення про надання адміністративної послуги
	Відповідальна посадова особа  
	Структурний підрозділ відповідальний за етапи (дію, рішення)
	Строки виконання етапів (дії, рішення)

	1
	2
	3
	4
	5

	1
	Прийом заяви та па-кета документів в ре-жимі «єдиного вікна»

	Провідний спеціаліст за-гального відділу
Кравчук Н. С.
	Загальний відділ виконкому райо-нної у місті ради
	У день звернення 

	2
	Розгляд документів керуючою справами виконкому районної у місті ради

	Керуюча справами вико-нкому районної у місті ради 

Дуванова О. М.
	
	1 робочий день

	3
	Передача документів до управління праці та соціального захи-сту населення вико-нкому районної у місті ради

	Провідний спеціаліст за-гального відділу 
Кравчук Н. С.
	Загальний відділ виконкому райо-нної у місті ради
	1 робочий день

	4
	Розгляд документів начальником управ-ління праці та соці-ального захисту насе-лення виконкому районної у місті ради

	Начальник управління праці та соціального захисту населення
Гугуєва С.В.
	Управління праці та соціального за-хисту населення виконкому райо-нної у місті ради
	1 робочий день

	5
	Встановлення статусу ветерана праці
	Провідний спеціаліст від-ділу соціального захисту населення Набивач А. П. 
	Управління праці та соціального за-хисту населення виконкому райо-нної у місті ради


	До 30 днів з дня подання заяви та відповід-них документів

	6 
	Виписування пос-відчення «Ветеран праці»
	Провідний спеціаліст від-ділу соціального захисту населення
Набивач А. П.  
	Управління праці та соціального за-хисту населення виконкому райо-нної у місті ради
	1 робочий день

	7
	Передача посвідчення до «єдиного вікна» 
	Провідний спеціаліст від-ділу соціального захисту населення 
Набивач А. П. 


	Управління праці та соціального за-хисту населення виконкому райо-нної у місті ради

	1 робочий день після видачі посвід-чення

	1
	2
	3
	4
	5

	8
	Видача посвідчення заявнику в режимі «єдиного вікна» або поштовим відправ-ленням з описом вкладення
	Провідний спеціаліст за-гального відділу 
Кравчук Н. С.
	Загальний відділ виконкому райо-нної у місті ради
	Протягом 10 робочих днів з дати прийняття відповідного рішення


Суб’єкт звернення має право оскаржити результат надання адміністративної послуги шляхом надання скарги до органу, якому підпорядковується особа, уповноважена відповідно до закону надавати адміністративні послуги, або в судовому порядку.

Технологічна картка адміністративної послуги

з установлення статусу та видачі посвідчень (довідок) батьків та дитини з багатодітної сім`ї 

	№

з/п
	Етапи опрацювання звернення про надання адміністративної послуги
	Відповідальна посадова особа  
	Структурний підрозділ відповідальний за етапи (дію, рішення)
	Строки виконання етапів (дії, рішення)

	1
	2
	3
	4
	5

	1
	Прийом заяви в ре-жимі «єдиного вікна»
	Провідний спеціаліст за-гального відділу
 Кравчук Н. С.
	Загальний відділ виконкому районної у місті ради
	У день звернення

	2
	Розгляд документів головою районної у місті ради
	Голова районної у місті ради  
Беззубченко В. В.
	
	1 робочий день

	3
	Передача документів до відділу у справах сім`ї і молоді викон-кому районної у місті ради
	Провідний спеціаліст за-гального відділу
 Кравчук Н. С.
	Загальний відділ виконкому районної у місті ради
	1 робочий день

	4
	Установлення статусу багатодітної сім`ї та виписування посвід-чення 
	Завідуюча відділом  у справах сім`ї і молоді Волинкіна С. М.
	Відділ  у справах сім`ї і молоді викон-кому районної у місті ради
	1 робочий день

	5
	Передача посвідчення багатодітної сім`ї до «єдиного вікна»
	Завідуюча відділом  у справах сім`ї і молоді Волинкіна С. М.
	Відділ  у справах сім`ї і молоді викон-кому районної у місті ради
	1 робочий день

	6
	Підписання посвід-чень головою райо-нної у місті ради
	Голова районної у місті ради 
 Беззубченко В. В.
	
	1 робочий день

	7
	Видача посвідчення багатодітної сім`ї в режимі «єдиного вікна»  
	Провідний спеціаліст за-гального відділу 

Кравчук Н. С.
	Загальний відділ виконкому районної у місті ради
	1 робочий день


Суб’єкт звернення має право оскаржити результат надання адміністративної послуги шляхом надання скарги до органу, якому підпорядковується особа, уповноважена відповідно до закону надавати адміністративні послуги, або в судовому порядку.

Технологічна  картка адміністративної послуги:
установлення статусу та видача довідки «Дитина війни»
	№ 

п/п
	Етапи опрацювання звернення про надання адміністративної послуги
	Відповідальна посадова особа  
	Структурний підрозділ відповідальний за етапи (дію, рішення)
	Строки виконання етапів (дії, рішення)

	1
	2
	3
	4
	5

	1
	Прийом заяви та па-кета документів в ре-жимі «єдиного вікна»

	Провідний спеціаліст за-гального відділу
Кравчук Н. С.
	Загальний відділ виконкому райо-нної у місті ради
	У день звернення 

	2
	Розгляд документів керуючою справами виконкому районної у місті ради

	Керуюча справами вико-нкому районної у місті ради 

Дуванова О. М.
	
	1 робочий день

	3
	Передача документів до управління праці та соціального захисту населення виконкому районної у місті ради

	Провідний спеціаліст за-гального відділу 
Кравчук Н. С.
	Загальний відділ виконкому райо-нної у місті ради
	1 робочий день

	4
	Розгляд документів начальником управ-ління праці та соці-ального захисту насе-лення виконкому районної у місті ради

	Начальник управління праці та соціального захисту населення
Гугуєва С. В.
	Управління праці та соціального захисту населення виконкому райо-нної у місті ради
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	Встановлення статусу дитина війни
	Спеціаліст І категорії від-ділу автоматизації та персоніфікованого обліку пільгових категорій насе-лення 

Семко С. І.
	Управління праці та соціального захисту населення виконкому райо-нної у місті ради
	До 30 днів з дня подання заяви та відповід-них документів

	6 
	Виписування довідки «Дитина війни»    (у разі, якщо посвід-чення ламіноване)
	Спеціаліст І категорії від-ділу автоматизації та персоніфікованого обліку пільгових категорій насе-лення 

Семко С. І.


	Управління праці та соціального захисту населення виконкому райо-нної у місті ради
	1 робочий день
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	Передача довідки до «єдиного вікна» 
	Спеціаліст І категорії від-ділу автоматизації та персоніфікованого обліку пільгових категорій насе-лення 

Семко С. І.
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	8
	Видача довідки за-явнику в режимі «Єдиного вікна» або поштовим відправ-ленням з описом вкладення
	Провідний спеціаліст за-гального відділу 
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Суб’єкт звернення має право оскаржити результат надання адміністративної послуги шляхом надання скарги до органу, якому підпорядковується особа, уповноважена відповідно до закону надавати адміністративні послуги, або в судовому порядку.

Керуюча справами виконкому
районної у місті ради                                                               О. Дуванова

