
ЗАТВЕРДЖЕНО
Розпорядження голови
районної у місті ради
від 28 листопада 2014 року № 172-р

ПЛАН
заходів з підготовки до святкування Дня місцевого самоврядування

в Саксаганському районі

№
з/п Заходи Термін ви-

конання
Відповідальні за:

виконання контроль
1 2 3 4 5

І. Благоустрій території та святкове прикрашення
1.1

1.1.1

1.1.2

1.1.3

1.1.4

1.1.5

1.1.6

1.1.7

1.1.8

Забезпечити:
- благоустрій території,
прилеглої до будівлі вико-
нкому районної у місті ра-
ди;

- прибирання сесійної зали
та інших приміщень вико-
нкому районної у місті ра-
ди;

- прикрашення сесійної за-
ли;

- прибирання сцени для
проведення концертної
програми;

- столи у сесійній залі для
розміщення відзнак, квітів
та іншого (4 шт.);

- розміщення біля сесійної
зали святкової фоторамки;

- готовність роботи гарде-
робу;

- роботу ліфту

До
04. 12. 2014

до
04. 12. 2014

до
04. 12. 2014

до
04. 12. 2014

04. 12. 2014

до
05. 12. 2014

05. 12. 2014,
12.00

05. 12. 2014,
12.00

Коркач Ю. В.,
Бєгунов В. О.

Бєгунов В. О.

Подкопаєва І. В.,

Бєгунов В. О.

Бєгунов В. О.

Бєгунов В. О.,
Коркач Ю. В.

Бєгунов В. О.,
Волинкіна С. М.

Коркач Ю. В.

Старовойт В. В.

Старовойт В. В.

Скляр С. Л.

Старовойт В. В.

Старовойт В. В.

Старовойт В. В.

Старовойт В. В.,
Скляр С. Л.

Старовойт В. В.



1 2 3 4 5
2

ІІ. Святкове оформлення району
2.1 Забезпечити вивішування

Державних Прапорів Ук-
раїни на адмінстративних
будівлях підпри-ємств, за-
кладів та установ

05. 12. 2014
-

08. 12. 2014

Коркач Ю. В.,
Кравченко О. Ю.,

Гугуєва С. В.,
Волинкіна С. М.,
Подкопаєва І. В.,
Сироватка І. В.,
Мігуша О. О.,

Шматкова Л. Г.

Красножон Ю. Л.

ІІІ. Організаційні заходи
3.1 Підготувати:

- листівки для ветеранів
органів місцевого само-
врядування;

- матеріал для виступу го-
лови районної у місті ради

01. 12. 2014

03. 12. 2014

Лосєва Н. В.

Лосєва Н. В.

Дуванова О. М.

Дуванова О. М.

3.2 Виготовити та відправити
запрошення для почесних
гостей

01. 12. 2014 Лосєва Н. В. Дуванова О. М.

3.3

3.3.1

3.3.2

3.3.3

Скласти списки:

- ветеранів органів місце-
вого самоврядування для
запрошення;

- почесних гостей для за-
прошення

- працівників, яких з груд-
ня 2013 року прийнято на
роботу та забезпечити їх
присутність

01. 12. 2014

01. 12. 2014

01. 12. 2014

Шматова В. В.,
Сироватка І. В.

Лосєва Н. В.

Шматова В. В.

Дуванова О. М.,
Скляр С. Л.

Дуванова О. М.

Дуванова О. М.

3.4 Запросити ЗМІ на районні
урочистості

До
02. 12. 2014

Лосєва Н. В. Дуванова О. М.

3.5

3.5.1

Забезпечити запрошення
на районні урочистості:
- депутатів та представни-
ків органів самоорганізації
населення;

До
02. 12. 2014

Лосєва Н. В. Дуванова О. М.
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3.5.2

3.5.3

- ветеранів органів місце-
вого самоврядування;

- керівників підпрємств,
установ, організацій райо-
ну

Керівники
структурних
підрозділів

Кравченко О. Ю.,
Божок Л. М.,

Шматкова Л. Г.,
Подкопаєва І. В.,
Волинкіна С. М.,
Ляшенко І. В.,

Стєннікова Г. В.,
Гугуєва С. В.

Дуванова О. М.,
Красножон Ю. Л.,
Старовойт В. В.,

Скляр С. Л.,
Зуєнко О. В.

Красножон Ю. Л.,

Скляр С. Л.,

Старовойт В. В.,

Зуєнко О. В.

3.6 Розробити сценарій рай-
онних урочистостей

02. 12. 2014 Мігуша О. О. Скляр С. Л.

3.7 Розробити ескіз диплому 02. 12. 2014 Веселов К. І.,
Лосєва Н. В.

Дуванова О. М.

3.8 Оформити заказ на ро-
зробку дизайну диплому

02. 12. 2014 Лосєва Н. В. Дуванова О. М.

3.9
3.9.1

3.9.2

3.9.3

3.9.4

3.9.5

Забезпечити:
- тематичну атрибутику (3
шт.);

- п’ять гелевих кульок для
дітей;

- ведучого, звукооператора
та музичну апаратуру;

музичний супровід перед
початком заходу;

- фотографування заходу
та виготовлення фотогра-
фій

До
03. 12. 2014

05. 12. 2014
12.00

05. 12. 2014
з 12.00 до
закінчення

заходу

05. 12. 2014
12.00 - 13.00

05. 12. 2014,
з 12.30 до

завершення
заходу

Артюшина Л. Б.

Артюшина Л. Б.

Мігуша О. О.

Мігуша О. О.

Артюшина Л. Б.

Красножон Ю. Л.

Красножон Ю. Л.

Скляр С. Л.

Скляр С. Л.

Красножон Ю. Л.

3.10 Підготувати схему розмі-
щення учасників святково-
го заходу в залі

03. 12. 2014 Лосєва Н. В. Дуванова О. М.
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3.11 Виготовити Почесні гра-
моти, Грамоти виконкому
районної у місті ради від-
повідно до рішення викон-
кому районної у місті ради
та дипломи для нагоро-
дження представників ор-
ганів місцевого самовря-
дування

04. 12. 2014 Лосєва Н. В. Дуванова О. М.

3.12 Проведення районних
урочистостей у виконкомі
районної у місті ради

05. 12. 2014,
13.00,

сесійна зала

Лосєва Н. В.,
Мігуша О. О.,

Шматова В. В.,
Сироватка І. В.

Дуванова О. М.

3.13 Забезпечити привітання
від:
 підприємств проми-

словості;
 адміністративних

установ;

 закладів вищої осві-
ти;

 закладів освіти

05. 12. 2014

Кравченко О. Ю.,

Ляшенко І. В.,
Стєннікова Г. В.,

Божок Л. М.,

Волинкіна С. М.,

Подкопаєва І. В.

Красножон Ю. Л.,

Старовойт В. В.,

Красножон Ю. Л.,

Скляр С. Л.,

Скляр С. Л.

3.14

3.14.1

3.14.2

3.14.3

3.14.4

Забезпечити:

- урочисте вручення від-
знак;

- квіти для вручення наго-
родженим;

- реєстрацію нагородже-
них;

- реєстрацію виступаючих
по галузям:
 підприємств проми-

словості;
 адміністративних

установ;

05. 12. 2014

05. 12. 2014,
12.00

05. 12. 2014,
12.30

05. 12. 2014,
12.30

Лосєва Н. В.

Артюшина Л. Б.

Лосєва Н. В.

Кравченко О. Ю.,

Ляшенко І. В.,
Стєннікова Г. В.,

Божок Л. М.,

Дуванова О. М.

Красножон Ю. Л.

Дуванова О. М.

Красножон Ю. Л.,

Старовойт В. В.,

Красножон Ю. Л.,
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 закладів вищої осві-
ти;

 закладів освіти

Волинкіна С. М.,

Подкопаєва І. В.

Скляр С. Л.,

Скляр С. Л.

3.15 Забезпечити перевезення
музичної апаратури від мі-
ського комунального за-
кладу «Палац культури
імені Артема» до будівлі
виконкому та зворотньому
напрямку

05. 12. 2014,
11.00

Коркач Ю. В., Старовойт В. В.

3.16 Зустріч запрошених у вес-
тибюлі перед початком
районних урочистостей:
почесних гостей, ветеранів
органів місцевого само-
врядування

05. 12. 2014,
12.15

Волинкіна С. М.,
Гугуєва С. В.

Красножон Ю. Л.

Керуюча справами виконкому
районної у місті ради О. Дуванова


