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У зв'язку зі  зміною  назви відділу, з метою визначення єдиних вимог до 

посад посадових осіб місцевого самоврядування, конкретних завдань та служ-

бових обов’язків, їх підпорядкованості, керуючись    рішенням районної у місті 

ради  від  23 вересня  2016 року  № 65 «Про затвердження Положення про стру-

ктурні  підрозділи  виконкому  Саксаганської  районної  у місті ради» зі зміна-

ми,  розпорядженням голови районної у місті ради від 18 листопада 2016 року 

№ 307-к «Про затвердження Методичних рекомендацій з підготовки посадових 

інструкцій працівників виконкому Саксаганської районної у місті ради»: 

 

 1. Затвердити посадову інструкцію завідуючого загальним відділом      

виконкому Саксаганської районної у місті ради (додається). 

 2. Завідуючій відділом з питань служби в органах місцевого самовряду-

вання та кадрової роботи  Шматовій В. В. ознайомити завідуючого загальним 

відділом  виконкому районної у місті ради зі змістом посадової інструкції. 

 3. Визнати таким, що втратив чинність, додаток 2 до розпорядження     

голови районної у місті ради від 30 листопада 2016 року № 224-р «Про               

затвердження посадових інструкцій працівників виконкому Саксаганської рай-

онної у місті ради». 

 4. Контроль за виконанням розпорядження покласти на керуючу справа-

ми виконкому районної у місті ради Дуванову О. М. 

 

 

Голова районної у місті ради       В. Беззубченко 

 

Про затвердження посадової   

інструкції завідуючого загальним  

відділом 


