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Про затвердження 

зразків бланків листів 

 

 З метою забезпечення здійснення виконкомом районної у місті ради пок-

ладених на нього повноважень, підвищення ефективності організації роботи з 

документами, керуючись Законом України «Про місцеве самоврядування в Ук-

раїні», постановою Кабінету Міністрів України від 17 січня 2018 року № 55 

«Деякі питання документування управлінської діяльності» зі змінами, відповід-

но до Інструкції з діловодства в органах місцевого самоврядування міста,       

затвердженої рішенням виконкому Криворізької міської ради від 19 січня     

2022 року № 47, рішення виконкому Саксаганської районної у місті ради         

від 15 грудня 2022 року № 328 «Про затвердження Регламенту виконавчого ко-

мітету Саксаганської  районної у місті ради у новій редакції» зі змінами, вимог 

ДСТУ 4163-2020 «Уніфікована система організаційно-розпорядчої документа-

ції. Вимоги до оформлення документів»: 

 

1. Затвердити  зразки  бланків листів  для оформлення організаційно-роз-

порядчих документів, створюваних у результаті діяльності управлінь та струк-

турних підрозділів виконкому районної у місті ради (додаються):  

1.1 управління праці та соціального захисту населення;  

1.2 управління благоустрою та житлово-комунального господарства;  

1.3 управління освіти; 

1.4 служби у справах дітей;   

1.5 фінансового відділу;   

1.6 відділу проєктної та грантової діяльності. 

2.  Керівникам управлінь та структурних підрозділів  виконкому районної 

у місті ради  забезпечити виконання вимог щодо бланків листів та оформлю-

вання документів відповідно до встановлених стандартів. 

3. Визнати таким, що втратило чинність, розпорядження голови районної 

у місті ради від 24 травня 2019 року № 127-р «Про затвердження зразків блан-

ків листів», від 09 травня 2022 року № 92-р, від 19 серпня 2022 року № 172-р 

«Про внесення змін до розпорядження голови районної у місті ради                 

від 24 травня 2019 року № 127-р «Про затвердження зразків бланків листів»,         
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від 31 грудня 2024 року № 286-р «Про внесення змін до розпорядження голови   

районної у місті ради від 24 травня 2019 року № 127-р «Про затвердження зраз-

ків бланків листів» зі змінами». 

4. Контроль  за виконанням розпорядження покласти на  керуючу справа-

ми виконкому районної у місті ради відповідно до розподілу обов’язків.  

 

 
 

Голова районної у місті ради            Василь СТАРОВОЙТ 

 

 


