
ЗАТВЕРДЖЕНО
Розпорядження голови
районної у місті ради
від 03 серпня 2015 № 102-р

План підготовки та проведення
ранкового урочистого прийому голови Саксаганської районної

у місті ради з нагоди Дня підприємця

№
з/п

Найменування заходу Термін
виконання

Відповідальний за:
Виконання Контроль

1 2 3 4 5
1 Забезпечення вологого приби-

рання малої зали засідань
виконкому районної у місті
ради (кабінет 320)

04. 09. 2015 Бєгунов В. О. Старовойт В. В.

2 Підготовка тексту повідомлен-
ня про проведення урочистого
прийому та надання його
головному спеціалісту з ін-
формаційних технологій для
розміщення на офіційному
веб-сайті виконкому районної
у місті ради

28. 08. 2015 Артюшина Л. Б. Красножон Ю. Л.

3 Підготовка тексту виступу для
голови районної у місті ради

02. 09. 2015 Артюшина Л. Б. Красножон Ю. Л.

4 Запрошення підприємців (10
чол.)

До
02. 09. 2015

Артюшина Л. Б. Красножон Ю. Л.

5 Забезпечення явки нагородже-
них підприємців на урочистий
прйом (15 чол.)

04. 09. 2015 Артюшина Л. Б. Красножон Ю. Л.

6 Забезпечення фотозйомки уро-
чистого прийому

04. 09. 2015
10. 00-11. 00

Артюшина Л. Б. Красножон Ю. Л.

7 Виготовлення шести (верти-
кальних) фотографій

04. 09. 2015 Артюшина Л. Б. Красножон Ю. Л.

8 Виготовлення грамот 02. 09. 2015 Артюшина Л. Б. Красножон Ю. Л.



2

1 2 3 4 5

9 Підготовка та розміщення
афіші-привітання на пробковій
дошці у фойє першого поверху
виконкому районної у місті
ради

03. 09. 2015 Артюшина Л. Б. Красножон Ю. Л.

10 Зустріч гостей та нагород-
жених у фойє виконкому
районної у місті ради та
супроводження їх до малої
зали

04. 09. 2015
09. 30

Артюшина Л. Б. Красножон Ю. Л.

11 Реєстрація та розміщення на-
городжених

04. 09. 2015
09. 30-09. 45

Артюшина Л. Б. Красножон Ю. Л.

12 Забезпечення протокольної
частини урочистого прийому

04. 09. 2015
10. 00

Артюшина Л. Б.
Лосєва Н. В.

Красножон Ю.Л.
Дуванова О. М.

13 Аналіз проведення урочистого
прийому

09. 09. 2015 Артюшина Л. Б. Красножон Ю. Л.

14 Підготовка інформації про
проведення урочистого прийо-
му для розміщення на
офіційному веб-сайті виконко-
му районної у місті ради та в
ЗМІ

09. 09. 2015 Артюшина Л. Б. Красножон Ю. Л.

Керуюча справами виконкому
районної у місті ради                                                               О. Дуванова


