
Додаток
до рішення виконкому районної
у місті ради
від 17 березня 2021 року № 168

ТЕХНОЛОГІЧНІ КАРТКИ
адміністративних, інших публічних послуг, що надаються управлінням праці та

соціального захисту населення виконкому районної у місті ради через Центр
адміністративних послуг «Віза» (віддалені робочі місця)

ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА ПОСЛУГИ № 71-14

Послуга: Видача особі подання про можливість призначення її опікуном або
піклувальником повнолітньої недієздатної особи або особи, цивільна дієздатність якої
обмежена

Загальна кількість днів надання послуги: до _60 днів

№
п/п

Етапи опрацювання
звернення про

надання
адміністративної

послуги

Відповідальна
посадова особа

Виконавчі органи
міської ради,

відповідальні за
етапи (дію,

рішення)

Строки
виконання
етапів (дії,
рішення)

1 2 3 4 5
1 Інформування про

види послуг, перелік
документів тощо

Спеціаліст
структурного
підрозділу з
соціального

захисту населення

Управління праці
та соціального

захисту населення
виконкому

районної у місті
ради (надалі -

районне
управління)

У момент
звернення

2 Прийом і перевірка
повноти пакету
документів, реєстрація
заяви, повідомлення
замовника про
орієнтовний термін
виконання,
формування особової
справи, занесення
даних до журналу
реєстрації документів

Спеціаліст
структурного
підрозділу з
соціального

захисту населення

Районне управління У момент
звернення

3 Перевірка
комплектації пакета
документів, передача
його на опрацювання
або призупинення
розгляду

Начальник
структурного
підрозділу з

соціального захисту
населення

Районне управління 5 робочих днів



2 Продовження додатка

1 2 3 4 5
4 Прийняття та розгляд

пакета документів;
накладення резолюції

Начальник
управління праці та

соціального
захисту населення

Районне управління 1 робочий день

5 Підготовка та розгляд
пакета документів на
засіданні опікунської
ради

Спеціаліст
структурного
підрозділу з
соціального

захисту населення
(секретар

опікунської ради)

Районне управління До 26 днів
Засідання

опікунської ради
проводяться не

рідше одного разу
на місяць,

здебільшого у
перший вівторок
місяця або у разі
потреби (з метою

додержання
термінів розгляду
адміністративних

та інших публічних
послуг, надавачем
яких є управління

праці та
соціального

захисту населення)

6 Підготовка проєкту
рішення виконкому
районної у місті ради
та оформлення копії
рішення виконкому
районної у місті ради

Спеціаліст
структурного
підрозділу з

соціального захисту
населення (секретар

опікунської ради)

Районне управління До 35 днів

7 Підготовка та
направлення
повідомлення про
видачу результату
адміністративної
послуги

Спеціаліст
структурного
підрозділу з

соціального захисту
населення

Районне управління 1 робочий день

8 Видача результату
адміністративної
послуги

Спеціаліст
структурного
підрозділу з
соціального

захисту населення

Районне управління У день звернення
замовника послуги



3 Продовження додатка

ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА ПОСЛУГИ № 71-15

Послуга: Видача дозволу опікуну на вчинення правочинів щодо: відмови від майнових прав
підопічного; видання письмових зобов’язань від імені підопічного; укладання договорів, які
підлягають нотаріальному посвідченню та (або) державній реєстрації, в тому числі
договорів щодо поділу або обміну житлового будинку, квартири; укладення договорів щодо
іншого цінного майна; управління нерухомим майном або майном, яке потребує
постійного управління, власником якого є підопічна недієздатна особа; передання
нерухомого майна або майна, яке потребує постійного управління, власником якого є
підопічна недієздатна особа, за договором в управління іншій особі

Загальна кількість днів надання послуги: до _60_днів

№
п/п

Етапи опрацювання
звернення про надання

адміністративної
послуги

Відповідальна
посадова особа

Виконавчі органи
міської ради,

відповідальні за
етапи (дію,

рішення)

Строки
виконання
етапів (дії,
рішення)

1 2 3 4 5
1 Інформування про

види послуг, перелік
документів тощо

Спеціаліст
структурного
підрозділу з

соціального захисту
населення

Управління праці
та соціального

захисту населення
виконкому

районної у місті
ради (надалі –

районне
управління)

У момент
звернення

2 Прийом і перевірка
повноти пакету
документів, реєстрація
заяви, повідомлення
замовника про
орієнтовний термін
виконання,
формування особової
справи, занесення
даних до журналу
реєстрації документів

Спеціаліст
структурного
підрозділу з

соціального захисту
населення

Районне
управління

У момент
звернення

3 Перевірка
комплектації пакета
документів, передача
його на опрацювання
або призупинення
розгляду

Начальник
структурного
підрозділу з

соціального захисту
населення

Районне
управління

5 робочих днів



4 Продовження додатка

1 2 3 4 5
4 Прийняття та розгляд

пакета документів;
накладення резолюції

Начальник
управління праці та
соціального захисту

населення

Районне
управління

1 робочий день

5 Підготовка та розгляд
пакета документів на
засіданні опікунської
ради

Спеціаліст
структурного
підрозділу з

соціального захисту
населення (секретар

опікунської ради)

Районне
управління

До 26 днів
Засідання

опікунської ради
проводяться не

рідше одного разу
на місяць,

здебільшого у
перший вівторок
місяця або у разі
потреби (з метою

додержання
термінів розгляду
адміністративних

та інших публічних
послуг, надавачем
яких є управління

праці та
соціального

захисту населення)

6 Підготовка проєкту
рішення виконкому
районної у місті ради
та оформлення копії рі-
шення виконкому
районної у місті ради

Спеціаліст
структурного
підрозділу з

соціального захисту
населення (секретар

опікунської ради)

Районне
управління

До 35 днів

7 Підготовка та
направлення
повідомлення про
видачу результату
адміністративної
послуги

Спеціаліст
структурного
підрозділу з

соціального захисту
населення

Районне
управління

1 робочий день

8 Видача результату
адміністративної
послуги

Спеціаліст
структурного
підрозділу з

соціального захисту
населення

Районне
управління

У день звернення
замовника послуги



5 Продовження додатка

ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА ПОСЛУГИ № 71-16

Послуга: Видача дозволу піклувальнику для надання згоди підопічній повнолітній особі,
дієздатність якої обмежена, на вчинення правочину щодо: відмови від майнових прав
підопічного; видання письмових зобов’язань від імені підопічного; укладення договорів, які
підлягають нотаріальному посвідченню та (або) державній реєстрації, у тому числі
договорів щодо поділу або обміну житлового будинку, квартири; укладення договорів щодо
іншого цінного майна

Загальна кількість днів надання послуги: до _60_днів

№
п/п

Етапи опрацювання
звернення про надання

адміністративної
послуги

Відповідальна
посадова особа

Виконавчі органи
міської ради,

відповідальні за
етапи (дію,

рішення)

Строки
виконання
етапів (дії,
рішення)

1 2 3 4 5
1 Інформування про

види послуг, перелік
документів тощо

Спеціаліст
структурного
підрозділу з

соціального захисту
населення

Управління праці
та соціального

захисту населення
виконкому

районної у місті
ради (надалі -

районне
управління)

У момент
звернення

2 Прийом і перевірка
повноти пакету
документів, реєстрація
заяви, повідомлення
замовника про
орієнтовний термін
виконання,
формування особової
справи, занесення
даних до журналу
реєстрації документів

Спеціаліст
структурного
підрозділу з

соціального захисту
населення

Районне
управління

У момент
звернення

3 Перевірка комплектації
пакета документів,
передача його на
опрацювання або
призупинення розгляду

Спеціаліст
структурного
підрозділу з

соціального захисту
населення

Районне управління 5 робочих днів

4 Прийняття та розгляд
пакета документів

Начальник
структурного
підрозділу з

соціального захисту
населення

Районне
управління

1 робочий день



6 Продовження додатка

1 2 3 4 5
5 Підготовка та розгляд

пакета документів на
засіданні опікунської
ради

Спеціаліст
структурного
підрозділу з

соціального захисту
населення (секретар

опікунської ради)

Районне
управління

До 26 днів
Засідання

опікунської ради
проводяться не

рідше одного разу
на місяць,

здебільшого у
перший вівторок
місяця або у разі
потреби (з метою

додержання
термінів розгляду
адміністративних

та інших
публічних послуг,
надавачем яких є
управління праці

та соціального
захисту

населення)
6 Підготовка проєкту

рішення виконкому
районної у місті ради та
оформлення копії рі-
шення виконкому
районної у місті ради

Спеціаліст
структурного
підрозділу з

соціального захисту
населення (секретар

опікунської ради)

Районне
управління

До 35 днів

7 Підготовка та
направлення
повідомлення про
видачу результату
адміністративної
послуги

Спеціаліст
структурного
підрозділу з

соціального захисту
населення

Районне
управління

1 робочий день

8 Видача результату
адміністративної
послуги

Спеціаліст
структурного
підрозділу з

соціального захисту
населення

Районне
управління

У день звернення
замовника

послуги

Керуюча справами виконкому
районної у місті ради Надія Жильченко


