
ЗАТВЕРДЖЕНО
Розпорядження голови
районної у місті ради
від 01 червня 2016 року № 99-р

План з підготовки та проведення районних
урочистих заходів з нагоди Дня медичного працівника

№
з/п Найменування заходу Термін

виконання
Відповідальні за:

Виконання Контроль
1 2 3 4 5

І. Організаційні заходи

1.

Організувати вологе при-
бирання у сесійній залі ви-
конкому районної у місті
ради (каб. 210)

До 16. 06. 2016 Бєгунов В. О. Старовойт В. В.

2.

Забезпечити наявність двох
столів у сесійній залі викон-
кому районної у місті ради
для церемонії нагородження

16. 06. 2016 Бєгунов В. О. Старовойт В. В.

3.
Підготувати сцену до
концертно-розважальної
програми

До 16. 06. 2016 Бєгунов В. О. Старовойт В. В.

4.

Запросити засоби масової
інформації та підготувати
прес-реліз До 15. 06. 2016 Бега М. В. Дуванова О. М.

5.

Підготувати кімнати у
виконкомі районної у місті
ради для розміщення учас-
ників концертної програми

17. 06. 2016 Лебедин Є.О. Скляр С. Л.

6.

Організувати доставку му-
зичної апаратури, у тому
числі мікрофонів 17.06.2016 Гугуєва С. В.,

Лебедин Є.О.
Криворотній І. І.,

Скляр С. Л.

7.

Забезпечити виготовлення
Почесних грамот та Грамот
виконкому районної у місті
ради для проведення наго-
родження з нагоди Дня
медичного працівника

До 13. 06. 2016 Гугуєва С. В. Криворотній І. І.

ІІ. Заходи з підготовки районних урочистостей

1. Підготувати сценарій прове-
дення районного заходу До 03. 06. 2016 Лебедин Є.О. Скляр С. Л.



2
1 2 3 4 5

2.
Підготувати текст виступу
для голови районної у місті
ради

До 15. 06. 2016
Гугуєва С. В.

Бега М. В.
Криворотній І. І.
Дуванова О. М.

3.
Організувати виступ творчих
колективів і солістів закладів
культури та освіти району

17. 06. 2016 Лебедин Є.О.
Іванов А. С. Скляр С. Л.

4.
Запросити медичних пра-
цівників ( 200 чол.) До 13. 06. 2016 Гугуєва С. В. Криворотній І. І.

5. Забезпечення явки ветеранів
медичної сфери (15 чол.) 17. 06. 2016 Гугуєва С. В. Криворотній І. І.

6.
Забезпечити розміщення
запрошених у залі 17.06.2016 Гугуєва С. В.,

Бега М. В.
Криворотній І. І.,
Дуванова О. М.

7.
Підготувати схему розсадки
запрошених у сесійній залі
виконкому

До 16. 06. 2016 Гугуєва С. В.,
Бега М. В.

Криворотній І. І.,
Дуванова О. М.

8.
Запрошення представників
засобів масової інформації на
районні урочистості

До 11. 06. 2016 Бега М. В. Дуванова О. М.

9. Забезпечити фотозйомку
районного заходу 17. 06. 2016 Артюшина Л. Б. Юрченко В. С.

ІІІ. Організація нагородження

1.
Забезпечити стіл для
реєстрації нагороджених
(фойє, 2-й поверх)

17. 06. 2016 Бєгунов В. О. Старовойт В. В.

2. Забезпечити присутність
нагороджених на святі 17. 06. 2016 Гугуєва С. В. Криворотній І. І.

3. Забезпечити реєстрацію
нагороджених 17. 06. 2016 Гугуєва С. В. Криворотній І. І.

4.
Провести церемонію
нагородження згідно з
протоколом

17. 06. 2016
Бега М. В.,

Гугуєва С. В.
Дуванова О. М.,
Криворотній І. І.

В. о. керуючого справами
виконкому – заступник голови
районної у місті ради з питань
діяльності виконавчих органів ради В. Юрченко


