
 

ГОЛОВА САКСАГАНСЬКОЇ РАЙОННОЇ У МІСТІ РАДИ 

 

Р О З П О Р Я Д Ж Е Н Н Я  
 

 

30 березня  2020 року    м. Кривий Ріг                                №  78-р 
 

 

                                                         

Про внесення змін до розпорядження голови районної у місті ради від 22 січня 

2019 року № 20-р «Про затвердження посадових інструкцій працівників 

відділу освіти» 
 

 

 

 На виконання розпорядження голови районної у місті ради від 10 лютого 

2020 року № 37-р «Про забезпечення взаємодії суб’єктів розгляду звернень 

виконкому Саксаганської районної у місті ради з Порталом Дія», розглянувши 

доповідну записку відділу освіти виконкому районної у місті ради від 17.03.2020 

№ 01-04/866,  керуючись рішенням районної у місті ради від 27 лютого 2020 року  

№ 373 «Про внесення змін до рішення районної у місті ради від 23 вересня                 

2016 року № 65 «Про затвердження Положення про структурні підрозділи 

виконкому Саксаганської районної у місті ради» зі змінами», розпорядженням 

голови районної у місті ради від 18 листопада 2016 року № 307-к «Про 

затвердження Методичних рекомендацій з підготовки посадових інструкцій 

працівників виконкому Саксаганської районної у місті ради»: 

 

 

1. Унести до розпорядження голови районної у місті ради від 22 січня                

2019 року № 20-р «Про затвердження посадових інструкцій працівників відділу 

освіти» такі зміни: 

1.1 у додатку 1 «Посадова інструкція заступника начальника відділу 

освіти»: 

1.1.1 у розділі ІІ «Завдання, обов’язки та повноваження» пункт 2.7. 

доповнити реченням «Відповідає за роботу з Єдиною державною електронною 

базою з питань освіти, Інформаційною системою управління освітою.»; 

1.1.2 у розділі  V «Кваліфікаційні вимоги» пункт 5.1. викласти у новій 

редакції: 

«5.1. На посаду заступника начальника призначається особа, яка має вищу 

освіту не нижче ступеня магістра, спеціаліста та стаж роботи на службі в органах 

місцевого самоврядування, на посадах державної служби або досвід роботи на 

керівних посадах в закладах освіти не менше 2 років, вільно володіє державною 

мовою, має навички роботи на комп’ютері.»; 

1.2 у додатку 2 «Посадова інструкція головного спеціаліста» у розділі V 

«Кваліфікаційні вимоги» пункт 5.1. викласти у новій редакції: 
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«5.1. На посаду головного спеціаліста призначається особа, яка має вищу 

освіту не нижче ступеня бакалавра, вільно володіє державною мовою, має 

навички роботи на комп’ютері.»; 

1.3. у додатку 3 «Посадова інструкція головного спеціаліста з питань 

охорони праці, безпеки життєдіяльності»  у розділі V «Кваліфікаційні вимоги» 

пункт 5.1. викласти у новій редакції: 

«5.1. На посаду головного спеціаліста з питань охорони праці, безпеки 

життєдіяльності призначається особа, яка має вищу освіту не нижче ступеня 

бакалавра, вільно володіє державною мовою, має навички роботи на 

комп’ютері.»; 

1.4  у додатку 4 «Посадова інструкція провідного спеціаліста»: 

1.4.1  розділ ІІ «Завдання, обов’язки та права»  доповнити пунктом 2.16: 

«2.16. Відповідає за моніторинг унесення інформації, дотримання строку 

звернень, надання консультацій і реєстрацію на Порталі Дія»; 

1.4.2 у розділі V «Кваліфікаційні вимоги» пункт 5.1. викласти у новій 

редакції: 

«5.1. На посаду провідного спеціаліста призначається особа, яка має вищу 

освіту не нижче ступеня бакалавра, вільно володіє державною мовою, має 

навички роботи на комп’ютері.». 

2. Контроль за виконанням розпорядження покласти на відділ освіти 

(Андрій Іванов).  

 

 

  

Голова районної у місті ради     Валерій Беззубченко  

  

 


