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Порядок
інформаційного наповнення електронного журналу

«Саксаганський вісник» виконкому районної у місті ради

1. Загальні положення.

1.1. Порядок інформаційного наповнення електронного журналу
“Саксаганський вісник” виконкому районної у місті ради в мережі Інтернет
(надалі - Порядок) визначає процедуру та періодичність розміщення на
офіційному веб-сайті (у межах електронного журналу) виконкому районної у
місті ради інформації для підвищення рівня обізнаності та інформованості
населення району щодо найважливіших подій  суспільно-культурного та
соціально-політичного життя району.

1.2. Метою функціонування електронного журналу “Саксаганський
вісник” виконкому районної у місті ради (далі-журнал) є сприяння створенню
умов співробітництва між органами влади та громадськістю, підвищення рівня
обізнаності та інформованості територіальної громади району, створення
зручних умов для  популяризації життя району в мережі Інтернет.

1.3. Періодичність випуску електронного журналу - 1 раз на місяць.
1.4. Електронна версія журналу розміщується за адресою офіційного

веб-сайту виконкому районної у місті ради http://srvk.org.ua. Офіційний веб-сайт
при цьому є сукупністю програмних та апаратних засобів у мережі Інтернет
разом з інформаційними ресурсами, що є одним з офіційних джерел надання
інформації.

2. Інформаційне наповнення
2.1. Інформаційне наповнення журналу здійснюється матеріалами,

підготованими структурними підрозділами та іншими спеціалістами виконкому
районної у місті ради.

2.2. У журналі заборонено розміщувати інформацію з обмеженим
доступом.

2.3. Матеріали для розміщення у журналі формуються безпосередньо
відповідальною особою структурного підрозділу та іншими самостійними
спеціалістами в форматі текстового документу за допомогою засобів ЕОМ,
використовуючи програму MS Office. Вони повинні бути актуальними,
змістовними, достовірними, грамотно та якісно оформленими, враховувати
рівень доступності та можливості оприлюднення, супроводжуватись якісними
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фото (не менше 5 шт.). Інформаційний матеріал за обсягом повинен складати
дві сторінки формату А4, надруковані 14 шрифтом стилю Times New Roman з
міжрядковим інтервалом – 1,0 у паперовому та електронному вигляді
державною мовою та мати доречні заголовки відповідно до тематики кожної
рубрики. Фотографії, які супроводжуватимуть кожну рубрику електронного
журналу розміщувати окремо від друкованого тексту та нумерувати відповідно
до номеру рубрики: 1.1,1.2; 2.1, 2.2; 3.1, 3.2., тощо.

2.4. Підготовка основної теми номеру журналу на плановий період та її
затвердження головою Саксаганської районної у місті ради здійснюється до 10
числа кожного фактичного місяця.

2.5. Інформування структурних підрозділів стосовно основної теми
номеру журналу здійснюється у формі телефонограми наступного дня, після її
розгляду та затвердження головою Саксаганської районної у місті ради.

2.6. Рішення щодо розміщення інформації в журналі приймається
керівником структурного підрозділу. Ним розглядається зміст, обсяг, цілісність,
ступінь відкритості, термін актуальності матеріалів та їх відповідність
встановленим вимогам. Матеріали у паперовому вигляді погоджуються
заступником голови районної у місті ради, заступниками голови районної у
місті ради з питань діяльності виконавчих органів ради та керуючою справами
виконкому районної у місті ради відповідно до розподілу обов'язків.

2.7. Погоджені матеріали у паперовому та електронному вигляді
подаються на обробку до організаційного відділу до 18 числа кожного місяця.

2.8. Опрацьовані оргвідділом інформаційні матеріали у електронному
вигляді 23 числа кожного місяця передаються для розміщення головному
спеціалісту з інформаційних технологій. Матеріали у паперовому вигляді
залишаються на зберіганні у оргвідділі.

2.9. Перший номер журналу випустити 06 грудня 2013 року, а кожен
наступний випуск буде здійснюватись щомісяця до 10 числа.

Керуюча справами виконкому
районної у місті ради О. Дуванова


