КРИВОРІЗЬКА МІСЬКА РАДА

Дніпропетровська область
ПРОЕКТ РІШЕННЯ
Про затвердження Розміру фактичних витрат
на копіювання або друк документів, що надаються
за запитами на інформацію, які надійшли до міської ради чи її виконкому, та Порядку відшкодування цих витрат
З метою забезпечення виконання вимог чинного законодавства України у сфері реалізації права на отримання публічної інформації, розпорядником якої є міська рада, її виконавчий комітет; на виконання Закону України «Про доступ до публічної інформації», Постанови Кабінету Міністрів України від 13 липня 2011 року №740 «Про затвердження граничних норм витрат на копіювання або друк документів, що надаються за запитом на інформацію»; керуючись Законами України «Про засади державної регуляторної політики у сфері господарської діяльності», «Про місцеве самоврядування в Україні», міська рада вирішила:

1. Затвердити:

1.1
Розмір фактичних витрат на копіювання або друк документів, що надаються за запитами на інформацію, які надійшли до міської ради чи її виконкому (додається);

1.2
Порядок відшкодування фактичних витрат на копіювання або друк документів, що надаються за запитами на інформацію, які надійшли до міської ради чи її виконкому (додається).

2.
Відділу з питань внутрішньої політики апарату міської ради і виконкому (Медвідь Т.Г.), управлінню бухгалтерського обліку, планування та звітності виконкому міської ради (Герасименко С.Г.): 

2.1
забезпечити виконання заходів з проведення базового, повторного та періодичного відстежень результативності дії рішення відповідно через шість місяців, рік та раз на кожні наступні три роки. Звіт оприлюднювати в Криворізькій міській комунальній газеті «Червоний гірник» та на офіційному веб-сайті виконкому Криворізької міської ради в мережі Інтернет у терміни, визначені чинним законодавством України;

2.2
спільно з управлінням розвитку підприємництва виконкому міської ради, відділом преси та інформації апарату міської ради і виконкому    (Рижкова І.О., Герасименко І.М.) забезпечити інформування мешканців міста про зміст рішення у визначений чинним законодавством України термін.

3.
Контроль за виконанням рішення покласти на постійну комісію міської ради з питань законності, правопорядку, депутатської діяльності та етики (Палій Є.А.), координацію роботи – на секретаря міської ради, керуючу справами виконкому, заступників міського голови згідно з розподілом обов’язків.
Розмір фактичних витрат

на копіювання або друк документів,

що надаються за запитами на інформацію,

які надійшли до міської ради чи її виконкому 

	№ з/п
	Послуга, що надається
	Вартість виготовлення одного аркуша, грн.

	1
	Копіювання або друк копій документів формату А4 та меншого розміру (у тому числі, двосто-ронній друк)
	За виготовлення

однієї сторінки
0,1 відсотка
розміру мінімальної заробітної плати 

	2
	Копіювання або друк копій документів формату А3 та більшого розміру (у тому числі, двосто-ронній друк)
	За виготовлення

однієї сторінки

0,2 відсотка
розміру мінімальної заробітної плати 

	3
	Копіювання або друк копій документів будь-якого формату, якщо в документах поряд з від-критою інформацією міститься інформація з обмеженим доступом, що потребує її відокрем-лення, приховування тощо ( у тому числі двосторонній друк)
	За виготовлення

однієї сторінки

0,3 відсотка
розміру мінімальної заробітної плати 


Примітка.
За виготовлення однієї сторінки встановлюється плата, виходячи з розміру мінімальної заробітної плати на дату виписки рахунку управлінням бухгалтерського обліку, планування та звітності виконкому міської ради, для здійснення оплати витрат на копіювання або друк документів, що надаються за запитами на інформацію.
Порядок 

відшкодування фактичних витрат

на копіювання або друк документів, 

що надаються за запитами на інформацію,

які надійшли до міської ради чи її виконкому 

1.
Порядок відшкодування фактичних витрат на копіювання або друк документів, що надаються за запитами на інформацію, які надійшли до міської ради чи її виконкому (надалі – порядок) визначає механізм відшкодування запитувачами інформації фактичних витрат на копіювання або друк документів, що надаються міською радою чи її виконкомом за запитами на інформацію.
2.
Порядок застосовується у випадку, коли міська рада та її виконком є належними розпорядниками інформації.
3.
Документи за запитом на інформацію надаються безоплатно:
3.1 особі в разі надання інформації про неї;
3.2
якщо задоволення запиту на інформацію передбачає виготовлення копій документів обсягом, що не перевищує 10 сторінок (формат А4); 

3.3
відносно інформації, що становить суспільний інтерес.

4.
Відшкодування запитувачами інформації фактичних витрат на копіювання або друк документів здійснюється в разі потреби у виготовленні більше 10 сторінок запитуваних документів, починаючи з 11, відповідно до Розміру фактичних витрат на копіювання або друк документів, що надаються за запитами на інформацію, які надійшли до міської ради чи її виконкому.
5.
Відділи, управління та інші виконавчі органи міської ради, відповідальні за розгляд запиту на інформацію (надалі – структурні підрозділи), у разі необхідності здійснення копіювання або друку документів обсягом більше 10 сторінок, не пізніше ніж за день до надання відповіді за запитом на інформацію подають заявку на виписку рахунка для здійснення оплати витрат на копіювання або друк документів, що надаються за запитом на інформацію, за формою згідно з додатком 1 (надалі – заявка) до управління бухгалтерського обліку, планування та звітності виконкому міської ради.

6.
На підставі отриманої заявки управління бухгалтерського обліку, планування та звітності виконкому міської ради протягом 1 робочого дня виписує рахунок за формою згідно з додатком 2 і передає його структурному підрозділу, у володінні якого перебуває запитувана інформація, для подальшого направлення в установлений законом строк запитувачу інформації.
7.
Оплата рахунка здійснюється у будь-якій фінансовій установі, на розсуд запитувача інформації.
8.
Наступного дня після надходження коштів від запитувача інформації на реєстраційний рахунок виконкому міської ради управління бухгалтерського обліку, планування та звітності виконкому міської ради надає структурному підрозділу, що є володільцем запитуваної інформації, витяг з виписки з реєстраційного рахунку, відкритого в органі Державної казначейської служби України, на який зараховано кошти, завізований посадовою особою управління бухгалтерського обліку, планування та звітності виконкому міської ради з проставлянням дати видачі витягу (додаток 3).

9.
Структурні підрозділи, у яких перебуває запитувана інформація, здійснюють копіювання або друк документів, що надаються за запитом на інформацію, після отримання завізованого посадовою особою управління бухгалтерського обліку, планування та звітності виконкому міської ради витягу з виписки з рахунку, на який зараховано кошти. 
10.
Надання інформації запитувачу:

10.1
здійснюється в найкоротший термін після підтвердження оплати фактичних витрат на копіювання або друк документів, що надаються за запитом на інформацію; 

10.2
не здійснюється в разі повної або часткової відмови запитувача від оплати рахунка.

Додаток 1

до Порядку відшкодування фактичних витрат на копіювання або друк документів, що надаються за запитами на інформацію, які надійшли до міської ради чи її виконкому  

ЗАЯВКА № _______

від «_______» ________________ 20_____ року
на виписку рахунка для здійснення оплати витрат
на копіювання або друк документів,
що надаються за запитами на інформацію
(назва документа)
(найменування структурного підрозділу, у якому перебуває запитувана інформація)

	Прізвище та ініціали запитувача – фізичної особи, найменування запитувача – юридичної особи або об’єднання громадян, що не має статусу юридичної особи
	


	Послуга, що надається
	Вартість виготовлення одного аркуша,

грн.
	Кількість аркушів

	Копіювання або друк копій документів формату А4 та меншого розміру (у тому числі двосторонній друк)
	За виготовлення

однієї сторінки

0,1 відсотка

розміру мінімальної заробітної плати
	

	Копіювання або друк копій документів формату А3 та більшого розміру (у тому числі двосторонній друк)
	За виготовлення

однієї сторінки 0,2 відсотки

розміру мінімальної заробітної плати 
	

	Копіювання або друк документів будь-якого формату, якщо в документах поряд з відкритою інформацією міститься інформація з обмеженим доступом, що потребує її відокремлення, приховування тощо (у тому числі двосторонній друк)
	За виготовлення

однієї сторінки

0,3 відсотка

розміру мінімальної заробітної плати 
	


(за відсутності відомостей ставиться прочерк)

Виконавець:

	(посада)
	(підпис)
	(П.І.Б.)

	
	
	

	
	
	

	Керівник структурного підрозділу, відповідального за розгляд 
запиту на інформацію:
	

	(посада)
	(підпис)
	(П.І.Б.)


Додаток 2

до Порядку відшкодування фактичних витрат на копіювання або друк документів, що надаються за запитами на інформацію, які надійшли до міської ради чи її виконкому  

	Надавач послуг:


	Виконавчий комітет Криворізької міської ради

	Код за ЄДПРОУ:


	_____________________________________

	Реєстраційний рахунок:


	_____________________________________

	Банк, МФО


	_______________________________________________

_______________________________________________



	Платник:
	


РАХУНОК № ________

від « _______ »______________20_____року
для здійснення оплати витрат на копіювання або друк документів,

що надаються за запитами на інформацію
________________________________________________________________
_________________________________________________________________ (назва документа)

	Найменування послуг
	Вартість виготовлення одного аркуша,

грн.
	Кількість аркушів
	Сума 

грн.

	Відшкодування фактичних витрат на копіювання або друк документів, що надаються за запитом на інформацію
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	РАЗОМ
	
	
	


	Усього до сплати:
	(сума прописом)




Виконавець:

	(посада)
	(підпис)
	(П.І.Б.)

	
	
	


	Головний бухгалтер
(посада)
	(підпис)
	(П.І.Б.)


Додаток 3

до Порядку відшкодування фактичних витрат на копіювання або друк документів, що надаються за запитами на інформацію, які надійшли до міської ради чи її виконкому  

Назва структурного підрозділу________________________________________

_________________________________________________________________
ВИТЯГ З ВИПИСКИ

реєстраційного рахунку виконавчого комітету Криворізької міської ради

№_____________

за «_____» _______________20_____р.

	№

з/п
	Платник

(юридична та фізична особа)
	Номер та дата 

заявки
	Сума,

грн.

	
	
	
	


Виконавець:

	(посада)
	(підпис)
	(П.І.Б.)

	
	
	

	Головний бухгалтер
(посада)
	(підпис)
	(П.І.Б.)

	Дата видачі:
	


