
ГОЛОВА САКСАГАНСЬКОЇ РАЙОННОЇ У МІСТІ РАДИ

Р О З П О Р Я Д Ж Е Н Н Я

25 березня 2014 року м. Кривий Ріг № 53-р

⌐                                                      ¬
Про організацію роботи з доку-
ментами виконкому районної у
місті ради, яким  присвоюється
гриф «Для службового користу-
вання»

На виконання розпорядження голови Криворізької міської ради від 25 ли-
стопада 2011 року № 264-р «Про затвердження Переліку відомостей виконкому
міської ради, що становлять службову інформацію, при наявності яких на
документах проставляється гриф «Для службового користування», керуючись
Законом України «Про доступ до публічної інформації», Постановою Кабінету
Міністрів України від 27 листопада 1998 року № 1893 «Про затвердження
Інструкції про порядок обліку, зберігання і використання  документів, справ,
видань та інших матеріальних носіїв інформації, які містять службову інфор-
мацію»:

1. Затвердити перелік відомостей виконкому районної у місті ради, що
становлять службову інформацію, при наявності яких на документах простав-
ляється гриф «Для службового користування» (додається).

2. Затвердити список посад працівників виконкому районної у місті ради,
які мають доступ до документів з грифом «Для службового користування»
(додається).

3. Загальному відділу виконкому районної у місті ради (Іванов А. С.)
забезпечити дотримання вимог щодо ведення обліку, зберігання, розмноження
та використання документів з грифом “Для службового користування”, що над-
ходять до виконкому районної у місті ради.

4. Керівникам структурних підрозділів та іншим спеціалістам виконкому
районної у місті ради:

4.1 забезпечити контроль за дотриманням вимог обліку, зберігання, роз-
множення, друкування, використання документів з грифом “Для службового
користування”;
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4.2 невідкладно інформувати загальний відділ про необхідність внесення

змін у список посад працівників виконкому районної у місті ради, які мають
доступ до документів з грифом «Для службового користування» або переліку
відомостей виконкому районної у місті ради, що становлять службову інфор-
мацію, при наявності яких документам присвоюється гриф “Для службового
користування”;

4.3 вживати заходи щодо запобігання розголошенню відомостей, що
містяться в документах з грифом «Для службового користування», та випадкам
втрат таких  документів.

5. Визнати таким, що втратило чинність, розпорядження голови районної
у місті ради від 23 грудня 2011 року № 280-р «Про затвердження Переліку
відомостей виконкому районної у місті ради, що становлять службову інфор-
мацію, при наявності яких документам присвоюється гриф «Для службового
користування».

6. Головному спеціалісту з інформаційних технологій виконкому район-
ної у місті ради Веселову К. І. оприлюднити розпорядження без списку посад
працівників виконкому районної у місті ради, які мають доступ до документів з
грифом «Для службового користування».

7. Контроль за виконанням розпорядження покласти на керуючу справа-
ми виконкому районної у місті ради Дуванову О. М., координацію роботи – на
загальний відділ виконкому районної у місті ради (Іванов А. С.).

В. о. голови районної у місті ради -
заступник голови районної у місті ради Ю. Красножон


