Додаток 4

до розпорядження голови










районної у місті ради










від 22.08.2011 № 195-р

П О Р Я Д О К

особистого прийому громадян за місцем їх роботи

та мешкання керівниками районної у місті ради та виконкому  

1. Особистий  прийом  громадян  за  місцем  їх  роботи та мешкання

здійснюється відповідно до розпорядження голови районної у місті  ради.

2. Місце  та  час  проведення  особистого прийому  керівництвом  

виконкому районної у місті ради оприлюднюються за тиждень до запланованої дати.

3. Попередню співбесіду з громадянами, роз’яснення їх прав та обов’яз-

ків, запис на прийом проводять працівники загального відділу виконкому районної у місті ради, відповідальні за роботу зі зверненнями громадян.

4. Контроль  за  виконанням доручень, даних під час прийому,  здійсню-

ється загальним відділом виконкому районної у місті ради.

5. Порядок  ведення  діловодства  за зверненнями громадян здійснювати

відповідно до Постанови Кабінету Міністрів України від 14 квітня 1997 року                  № 348 "Про затвердження інструкції з діловодства за зверненнями громадян в органах державної влади і місцевого самоврядування, об'єднаннях громадян, на  підпри-ємствах,  в  установах, організаціях незалежно від форм власності, в засобах ма-сової інформації".

Керуюча справами виконкому 

районної у місті ради







О. Дуванова

