
Додаток 1
до розпорядження
голови районної у місті ради
від 25 листопада 2016 року № 213-р

ПЛАН
заходів з підготовки до святкування

Дня місцевого самоврядування в Саксаганському районі

№
з/п Заходи Термін

виконання
Відповідальні за:

виконання контроль
1 2 3 4 5

І. Благоустрій території та святкове прикрашення
1.1

1.1.1

1.1.2

1.1.3

1.1.4

1.1.5

1.1.6

1.1.7

1.1.8

Забезпечити:

благоустрій території, при-
леглої до будівлі виконкому
районної у місті ради;

прибирання сесійної зали та
інших приміщень викон-
кому районної у місті ради;

підготовка та прибирання
сцени для проведення уро-
чистого заходу;

прикрашення сесійної зали;

столи у сесійній залі для ро-
зміщення відзнак, квітів то-
що (3 шт.);

розміщення біля сесійної за-
ли святкової фоторамки;

готовність роботи гардеро-
бу;

двох осіб для організації ро-
боти роздягальні

До
01. 12. 2016

до
02. 12. 2016

до
02. 12. 2016

до
02. 12. 2016

02. 12. 2016

до
02. 12. 2016

02. 12. 2016,
12. 00

02. 12. 2016,
13. 00

Бєгунов В. О.,
Коркач Ю. В.

Бєгунов В. О.

Бєгунов В. О.

Артюшина Л. Б.,
Кравець І. Є.

Бєгунов В. О.

Кравченко О. Ю.,
Бєгунов В. О.

Бєгунов В. О.

Волинкіна С. М.

Старовойт В. В.

Старовойт В. В.

Старовойт В. В.

Юрченко В. С.,
Скляр С. Л.

Старовойт В. В.

Юрченко В. С.,
Старовойт В. В.

Старовойт В. В.,

Скляр С. Л.



Продовження додатка
2

1 2 3 4 5
ІІ. Святкове оформлення району

2.1

2.1.1

2.1.2

Забезпечити святкове офор-
млення району відповідно
до рішення виконкому Кри-
ворізької міської ради від
10 березня 2010 року № 78
«Про проведення урочисто-
стей та протокольних захо-
дів у місті» зі змінами:

виставити прапори розцві-
чування біля будівлі викон-
кому районної у місті ради;

вивісити Державний Прапор
України на адміністратив-
них будівлях підприємств,
закладів, установ та органі-
зацій, розташованих на те-
риторії району

02. 12. 2016,
07. 12. 2016

Бєгунов В. О.

Коркач Ю. В.,
Ляшенко І. В.,

Стєннікова Г. В.,
Артюшина Л. Б.,
Кравченко О. Ю.,
Шматкова Л. Г.,

Гугуєва С. В.,
Волинкіна С. М.,

Кравець І. Є.,
Сироватка І. В.,

Іванов А. С.,
Толбас В. О.

Старовойт В. В.

Старовойт В. В.

Юрченко В. С.,

Криворотній І. І.,

Скляр С. Л.

ІІІ. Організаційні заходи

3.1 Розробити сценарій прове-
дення урочистого заходу

До
29. 11. 2016

Кравець І. Є. Скляр С. Л.

3.2 Підготувати видеокліп «Про
Україну» (для транслювання
під час виконання Гімну
України), відеоролик про
Саксаганський район та за-
ставки «Зі святом!»

До
30. 11. 2016

Веселов К. І. Дуванова О. М.

3.3

3.3.1

Скласти списки:

ветеранів органів місцевого
самоврядування;

30. 11. 2016 Шматова В. В.,
керівники струк-
турних підрозді-

лів

Дуванова О. М.,
Криворотній І. І.,

Скляр С. Л.,
Старовойт В. В.,

Юрченко В. С.



Продовження додатка
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1 2 3 4 5
3.3.2

3.3.3

почесних гостей;

працівників, яких з грудня
2015 року прийнято на ро-
боту, та забезпечити їх при-
сутність

30. 11. 2016

30. 11. 2016

Бега М. В.

Шматова В. В.,
керівники струк-
турних підрозді-

лів

Дуванова О. М.

Дуванова О. М.,
Криворотній І. І.,

Скляр С. Л.,
Старовойт В. В.,
Юрченко В. С.

3.4 Виготовити та відправити
запрошення для почесних
гостей

30. 11. 2016 Бега М. В. Дуванова О. М.

3.5
3.5.1

3.5.2

3.5.3

Підготувати:
листівки для ветеранів ор-
ганів місцевого самовряду-
вання;

матеріали для виступу голо-
ви районної у місті ради

інформацію про святковий
захід для розміщення на
веб-сайті виконкому

30. 11. 2016

30. 11. 2016

30. 11. 2016

Бега М. В.

Бега М. В.

Бега М. В.

Дуванова О. М.

Дуванова О. М.

Дуванова О. М.

3.6 Запросити ЗМІ на районні
урочистості

До
30. 11. 2016

Бега М. В. Дуванова О. М.

3.7

3.7.1

3.7.2

3.7.3

Забезпечити запрошення на
районні урочистості:

депутатів та представників
органів самоорганізації на-
селення;

ветеранів органів місцевого
самоврядування;

керівників підприємств, ус-
танов, організацій району

До
01. 12. 2016

Бега М. В.

Керівники
структурних
підрозділів

Кравченко О. Ю.,
Артюшина Л. Б.,
Шматкова Л. Г.,

Іванов А. С.,
Волинкіна С. М.,
Ляшенко І. В.,

Стєннікова Г. В.,
Гугуєва С. В.

Дуванова О. М.

Дуванова О. М.,
Криворотній І. І.,
Старовойт В. В.,

Скляр С. Л.,
Юрченко В. С.

Юрченко В. С.,

Скляр С. Л.,

Старовойт В. В.,

Криворотній І. І.
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1 2 3 4 5
3.8 Підготувати схему розмі-

щення учасників святкового
заходу в залі

30. 11. 2016 Бега М. В. Дуванова О. М.

3.9 Виготовити Почесні грамо-
ти, Грамоти виконкому рай-
онної у місті ради відповід-
но до рішення виконкому
районної у місті ради

30. 11. 2016 Лук’янченко І. В.,
Бега М. В.

Дуванова О. М.

3.10

3.10.1

3.10.2

Забезпечити перевезення
музичної апаратури:
від міського комунального
закладу «Палац культури
«Мистецький» Криворізької
міської ради до будівлі ви-
конкому;

від будівлі виконкому до
міського комунального за-
кладу «Палац культури
«Мистецький» Криворізької
міської ради

01. 12. 2016,
10. 00

02.12.2016,
після закін-

чення заходу

Коркач Ю. В.

Коркач Ю. В.

Старовойт В. В.

Старовойт В. В.

3.11
3.11.1

3.11.2

3.11.3

3.11.4

3.11.5

Забезпечити:
роботу мультимедийного
проектору для трансляції
привітань;

ведучого, звукооператора та
музичну апаратуру;

музичний супровід перед
початком заходу;

фотографування заходу та
сприяння у виготовленні
фотографій;

готовність приміщення ка-
бінету заступника голови
районної у місті ради з пи-
тань діяльності виконавчих
органів ради (каб. 303) до
прийому та розміщення по-
чесних гостей

02. 12. 2016
з 14.00 до
закінчення

заходу
02. 12. 2016

з 13.00

02. 12. 2016
з 13.00

02. 12. 2016,
з 13.30 до

завершення
заходу

02. 12. 2016,
13. 00

Веселов К. І.

Кравець І. Є.

Кравець І. Є.

Артюшина Л. Б.

Артюшина Л. Б.,
Бегунов В. О.

Дуванова О. М.,

Скляр С. Л.

Скляр С. Л.

Юрченко В. С.

Юрченко В. С.,
Старовойт В. В.
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1 2 3 4 5
V. Проведення урочистого заходу

4.1

4.1.1.

4.1.2

Зустріч запрошених у вес-
тибюлі перед початком уро-
чистостей:

почесних гостей та їх су-
провід до кабінету заступ-
ника голови районної у міс-
ті ради з питань діяльності
виконавчих органів ради;

ветеранів органів місцевого
самоврядування та їх супро-
від до сесійної зали

02. 12. 2016,
13. 15

Гугуєва С. В.

Гугуєва С. В.

Криворотній І. І.

Криворотній І. І.

4.2

4.2.1

4.2.2

Забезпечити привітання від:

молоді району – учнів за-
кладів вищої та професійно-
технічної освіти;

дітей - учнів загальноосвіт-
ніх шкіл на тему «Дитячі
міркувалки»

02. 12. 2016
14. 00

Волинкіна С. М.

Іванов А. С.

Скляр С. Л.

Скляр С. Л.

4.3

4.3.1

4.3.2

4.3.3

4.3.4

Забезпечити:

реєстрацію нагороджених;

квіти для вручення нагоро-
дженим;

урочисте вручення відзнак;

проведення урочистого свя-
ткового концерту

02. 12. 2016,
13. 30

02. 12. 2016,
13. 00

02. 12. 2016

02. 12. 2016,
14.00

Бега М. В.

Артюшина Л. Б.

Бега М. В.,
Шматова В. В.

Кравець І. Є.

Дуванова О. М.

Юрченко В. С.

Дуванова О. М.

Скляр С. Л.

Керуюча справами виконкому
районної у місті ради О. Дуванова


