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ЗАТВЕРДЖЕНО
Розпорядження голови
районної у місті ради
від 03 листопада 2016 року № 203-р169-

р

Положення
про видання електронного журналу «Саксаганський вісник»

І. Загальні положення

1.1. Положення визначає порядок видання електронного журналу
«Саксаганський вісник» (далі – журнал).

1.2. Мова журналу – українська.
1.3. Цільове призначення – інформаційний журнал Саксаганської

районної у місті ради та її виконавчого комітету.
1.4. Журнал створено з метою інформування населення про роботу

районної у місті ради та її виконавчого комітету, підприємств, організацій,
закладів та установ району, освітлення значущих заходів і подій, ознайомлення
з новими нормативно-правовими актами та змінами у чинному законодавстві.

1.5. Журнал видається в електронному вигляді та розміщується на
офіційному веб-сайті виконкому районної у місті ради: http://visnyk.srvk.gov.ua/

1.6. Періодичність видання – чотири рази на рік (один раз у квартал). У
разі потреби можуть видаватись спеціальні випуски.

1.7. Редакційна колегія, а також зміни у її складі, затверджуються
розпорядженням голови районної у місті ради, проект якого готує
організаційний відділ виконкому районної у місті ради.

1.8. Рішення про реорганізацію, припинення випуску приймаються
розпорядженням голови районної у місті ради.

1.9. Рекламні матеріали комерційного характеру в журналі не
розміщуються.

ІІ. Тематична спрямованість журналу

2.1. Видання журналу здійснюється за напрямками делегованих
повноважень районної у місті ради та її виконавчого комітету.

2.2. Рубрики журналу:
2.2.1 «Вступне слово» - звернення голови районної у місті ради до читачів

електронного журналу;
2.2.2 «Тема номеру» - розкриття основної теми чергового номеру

журналу;
2.2.3 «Гість номеру» - інтерв’ю з видатними людьми на сторінках

електронного видання;
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2.2.4 «Калейдоскоп районних заходів» - висвітлення визначних подій, що
відбулися в районі протягом кварталу;

2.2.5 «Офіційно. Нове в законодавстві» - про зміни в чинному
законодавстві;

2.2.6 «Поради спеціаліста» - консультації фахівців за напрямками
діяльності;

2.2.7 «Чекаю на вас…» - інформація про дітей-сиріт, які чекають на
усиновлення;

2.2.8 «Бережімо здоров’я» - поради працівників медичних закладів
району щодо профілактики хвороб та зміцнення здоров’я;

2.2.9 «Рецепт від шеф-кухаря» - інформація про об’єкти ресторанного
бізнесу з цікавим рецептом від їх шеф-кухарів;

2.2.10 «Анонси заходів» - перелік районних заходів, запланованих на
наступний квартал.

У разі необхідності редакційна колегія залишає за собою право
доповнювати черговий номер додатковими актуальними рубриками.

2.3. Автори наданих матеріалів для публікацій надають статті, які носять
пізнавальну, практичну, інформаційну цінність для громадян і раніше не
публікувалися.

2.4. Редакційна колегія має право відмовити авторові (авторам) у
публікації його (їх) матеріалів. Підставами для відмови в публікації матеріалу
можуть бути:

2.4.1 невідповідність поданого матеріалу тематиці журналу та вимогам
щодо оформлення статей журналу;

2.4.2 не розкрита тема статті;
2.4.3 негативний відгук керівника виконкому відповідно до розподілу

обов’язків на поданий матеріал.

ІІІ. Редакційна підготовка

3.1. Редакційна колегія визначає за погодженням з головою районної у
місті ради тему випуску журналу, дату його випуску та терміни етапності
надання матеріалів авторами. Редакційна колегія встановлює терміни етапності
в робочих днях.

3.2. Відповідальний секретар доводить до відома авторів матеріалів тему
номера, дату випуску та інші організаційні питання шляхом направлення
телефонограми.

3.3. Автори матеріалів в зазначені терміни надають інформацію про назву
статті з коротким визначенням змісту (про що стаття), погоджену з керівником
виконкому районної у місті ради відповідно до розподілу обов’язків.

3.4. Відповідальний секретар після узгодження переліку назв статтей
повідомляє авторів про кінцевий термін подачі повної статті з матеріалами
(фото, таблиці, тощо), погодженими з керівником виконкому районної у місті
ради відповідно до розподілу обов’язків, до організаційного відділу.
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3.5. Зібрані відповідальним секретарем матеріали для публікації
надаються до редакційної колегії для вичитування, виправлення стилістичних
та граматичних помилок. У разі невідповідності матеріалів до вимог змісту та
оформлення статей редакційна колегія повертає їх авторам для невідкладного
доопрацювання.

3.6. Електронна версія публікацій надається до організаційного відділу
виконкому районної у місті ради після остаточного доопрацювання.

3.7. Редакційна колегія отримані після доопрацювання матеріали надає
технічному редактору для формування макету журналу, який погоджується з
головою районної у місті ради.

3.8. Перед розміщенням чергового номеру електронного журналу на
офіційному веб-сайті виконкому районної у місті ради макет підлягає
остаточному вичитуванню коректорами з метою усунення можливих недоліків.

ІV. Вимоги до змісту й оформлення статей

4.1. Обов’язкові складові статті:
4.1.1 заголовок, який повинен бути цікавим, зрозумілим та

інформативним;
4.1.2 вступ, що містить інформацію про головну думку та короткий

виклад її змісту (10% тексту);
4.1.3 основна частина статті, при написанні якої слід суворо

дотримуватися теми та головних принципів: лаконічності, грамотності,
аргументованості (близько 80% тексту);

4.1.4 висновок – логічне завершення статті, в якому підводиться підсумок
розглянутого питання (не менше 10% тексту).

При написанні статті слід дотримуватся літературної мови і стилю, а
також намагатися уникати слів, значення яких може бути незрозуміле читачеві.

4.2. Технічні вимоги:
4.2.1 графічні матеріали обов’язкові та погоджуються з редакційною

колегією;
4.2.2 формат файлу: *.doc, *.docx;
4.2.3 кількість символів основного матеріалу не менше 2000, кегль 14,

шрифт Times New Roman;
4.2.4 графічні файли надаються окремо у форматах: *.jpg, *.bmp, *.png,

*.tiff;
4.2.5 підписи до малюнків, фотографії, тощо виконуються окремо після

викладу основного матеріалу;
4.2.6 файли текстів, малюнків, таблиць чи інші у форматах *.ppt, *.pptx,

*.xls, *.xlsx, *.pdf, *.rtf, *.dbf, *.psd, *.cdr, *.html не приймаються.
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V. Відповідальність за порушення авторських прав

5.1. Надаючи матеріали для публікації, автор несе персональну
відповідальність за достовірність інформації та за можливе порушення
авторських прав третіх осіб.

VІ. Прикінцеві положення

6.1. Установа-видавець електронного видання – виконавчий комітет
Саксаганської районної у місті ради, здійснює матеріально-технічне
забезпечення редакції електронного видання: комп’ютерними засобами,
програмним забезпеченням, у тому числі для роботи з мультимедіа та
виконання редакційно-виробничих процесів, з представленням у мережі
Інтернет.

Керуюча справами виконкому
районної у місті ради О. Дуванова


