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до розпорядження голови










районної у місті ради










від 06.06.2011 № 129-р 

РОЗПОДІЛ ОБОВ'ЯЗКІВ

 між головою районної у місті ради, заступником 

голови районної у місті ради, заступниками голови

 районної у місті ради з питань діяльності виконавчих органів

 ради та керуючим справами виконкому районної у місті ради

І. Голова районної у місті ради

Беззубченко В.В.


1. Здійснює повноваження відповідно до Закону України «Про місцеве самоврядування в Україні».


2. Здійснює керівництво діяльністю районної у місті ради, та її виконавчого комітету.


3. Організовує виконання законів України, указів Президента України, постанов Верховної Ради України, Кабінету Міністрів України, нормативно-правових та розпорядчих актів вищих органів, розпоряджень міського голови, рішень міської ради та її виконавчого комітету у межах делегованих повноважень.


4. Координує питання фінансово-бюджетної сфери, роботи з правоохоронними та контролюючими органами, мобілізаційної роботи, діяльність служби охорони праці.


5. Забезпечує контроль за виконанням районною у місті радою та її виконавчим комітетом вимог чинного законодавства щодо захисту прав і законних інтересів територіальної громади, попередження та протидії корупційним проявам серед депутатів районної у місті ради та посадових осіб виконкому районної у місті ради.


6. Здійснює керівництво:

- заступником голови районної у місті ради;

 
- заступниками голови районної у місті ради з питань діяльності виконав-чих органів ради;

- керуючим справами виконкому районної у місті ради.

7. Спрямовує та контролює роботу з правоохоронними органами та мобілізаційну роботу, у тому числі роботу з військовою частиною 3011 внутрішніх військ МВС України, відділу з правових питань щодо загальної організації роботи та виконання делегованих повноважень.

8. Координує діяльність:

- районного військового комісаріату (з питань військово-мобілізаційної роботи), прокуратури району, районного суду, районного відділу КМУ ГУМВС України в Дніпропетровській області (з питань координації діяльності правоохоронних органів);

- Центральної міжрайонної державної податкової інспекції, банківських установ;
- самостійної державної пожежної частини № 14 (з питань пожежної 

безпеки);

- управління Пенсійного фонду України у Саксаганському районі.

9. Очолює:

           - постійно діючу комісію з питань розгляду звернень громадян;

           - робочу групу з питань перевірки легалізації найманих працівників суб'єктами господарювання;

           - комісію з питань захисту прав дитини;  

           - робочу групу по попередньому розгляду особових справ мешканців району для вирішення питання поселення їх до комунальних установ «Будинок милосердя» та «Будинок милосердя «Затишок».
ІІ. Заступник голови районної у місті ради

Красножон Ю.Л.

1. Здійснює повноваження відповідно до Закону України «Про місцеве самоврядування в Україні».

2. Організовує виконання законів України, указів Президента України, постанов Верховної Ради України, Кабінету Міністрів України, нормативно-правових та розпорядчих актів вищих органів, розпоряджень міського голови, рішень міської ради та її виконавчого комітету у межах делегованих повноважень з питань бюджету та фінансів, економіки, розвитку підприємництва, торговельного й побутового обслуговування населення, землекористування, охорони праці, трудових відносин, зайнятості населення.

3. Організовує роботу щодо складання плану роботи районної у місті ради і здійснює контроль за його виконанням.


4. Організовує підготовку сесій районної у місті ради з питань, що вносяться на розгляд ради. Надає пропозиції щодо організаційно-технічного забезпечення сесії.


5. Організовує та контролює виконання рішень районної у місті ради, забезпечує гласність у діяльності районної у місті ради.


6. Сприяє депутатам районної у місті ради у здійсненні їх повноважень, в організації прийому громадян та проведенні звітів перед виборцями.

7. Сприяє діяльності депутатських фракцій, постійних комісій районної у місті ради.

8. Організовує проведення семінарів для депутатів районної у місті ради.

9. Забезпечує депутатів районної у місті ради необхідною для роботи інформацією, вживає заходів щодо реалізації пропозицій і зауважень виборців, висловлених під час звітів, а також пропозицій і зауважень, внесених депутатами під час проведення сесій, семінарів.

10. Координує роботу щодо виконання запитів та звернень депутатів районної у місті ради, питання державної регуляторної політики у сфері господарської діяльності.

11. За дорученням голови районної у місті ради вирішує інші питання, пов'язані з діяльністю районної у місті ради та її органів.

12. Організовує проведення районних масових заходів з нагоди Державних, професійних свят та пам’ятних дат.


13. Спрямовує та контролює роботу відділів виконкому районної у місті ради: фінансового, розвитку підприємництва, економіки та промисловості, земельних відносин та будівництва (з питань землекористування), з питань служби в органах місцевого самоврядування та кадрової роботи (щодо роботи атестаційної комісії та комісії з питань альтернативної (невійськової) служби), з питань забезпечення діяльності органів ради та внутрішньої політики (з питань організації діяльності районної у місті ради); управління праці та соціального захисту населення (з питань охорони праці та трудових відносин).

14. Координує роботу та надає допомогу районному центру зайнятості.

15. Очолює:

- робочу комісію з питань прискорення переглядів регуляторних актів; 

- районну комісію з питань забезпечення погашення суб’єктами господарювання заборгованості до бюджету, державних цільових фондів та із заробітної плати;


- комісію з питань забезпечення своєчасності сплати комунальних платежів на території району;


- комісію з питань контролю за операціями з металобрухтом;


- районну комісію з питань співпраці влади і бізнесу щодо розвитку підприємництва;


- районну робочу групу з питань функціонування об'єктів бізнесу;


- робочу групу щодо надходжень плати за землю;

- робочу групу з питань обстеження об'єктів нерухомого майна щодо наявності правоустановчих документів на земельні ділянки;

- комітет із забезпечення доступності інвалідів та інших маломобільних груп населення до об'єктів соціальної та інженерно-транспортної інфраструкту-ри;

- районну раду з питань безпечної життєдіяльності населення;  


- комісію з організації шефства над військовими частинами;


- призовну комісію;

- комісію з питань альтернативної (невійськової) служби;

- комісію щодо функціонування системи управління якістю у виконкомі Саксаганської районної у місті ради;

-  атестаційну комісію;

- комісію для проведення конкурсів на заміщення вакантних посад поса-дових осіб виконкому Саксаганської районної у місті ради;

- постійно діючу комісію з визначення непридатності та списання матеріальних цінностей, які знаходяться на балансі виконкому районної у місті ради;

            - робочу групу з питань проведення інвентаризації існуючих місць паркування; 
            - робочу групу щодо забезпечення ефективного фінкціонування внутрішнього фінансового контролю, усунення порушень чинного законодавства та запобігання проявам корупції у сфері використання бюджетних коштів.

ІІІ. Заступник голови районної у місті ради з питань діяльності 

виконавчих органів ради

Скляр С.Л.

1. Організовує виконання законів України, указів Президента України, постанов Верховної Ради України, Кабінету Міністрів України, нормативно-правових  та розпорядчих  актів вищих органів, розпоряджень міського голови, 

рішень міської ради та її виконавчого комітету у межах делегованих повноважень з питань освіти, культури, фізичної культури та спорту, молодіжної та сімейної політики, санітарно-епідеміологічного благополуччя.

2. Спрямовує та контролює роботу: відділів: освіти, у справах сім'ї і молоді, культури, комітету з фізичної культури та спорту, служби у справах дітей, управління праці та соціального захисту населення (з питань охорони здоров'я), організовує проведення районних масових заходів з нагоди професійних свят та пам’ятних дат.

3. Координує роботу, надає допомогу:

- закладам освіти, культури, фізичної культури та спорту, охорони здоров'я;

- Саксаганській районній санітарно-епідеміологічній станції.

4. Очолює:

- надзвичайну протиепідемічну комісію;

- комісію з питань впорядкування обігу продукції сексуального чи  еротичного характеру; 

- координаційну раду з питань сімейної, гендерної, демографічної політики, попередження насильства в сім'ї, протидії торгівлі людьми;

- координаційну раду з питань організації профілактичної роботи та припинення розповсюдження наркоманії в районі;
- комісію з питань взаємодії суб’єктів соціальної роботи з сім’ями, які опинилися в складних життєвих обставинах;
         - робочу групу з питань протидії розповсюдженню соціально-небезпечних

хвороб у районі.

IV.  Заступник голови районної у місті ради з питань діяльності 

виконавчих органів ради

Хорольський А.Ф.

1. Організовує виконання законів України, указів Президента України, постанов Верховної Ради України, Кабінету Міністрів України, нормативно-правових та розпорядчих актів вищих органів, розпоряджень міського голови, рішень міської ради та її виконавчого комітету у межах делегованих повноважень з питань функціонування і розвитку житлово-комунального господарства, водопостачання, енерго-, теплозабезпечення, транспорту, адмінвідповідальності, будівництва та землекористування, благоустрою, озеленення, екології, техногенно-екологічної безпеки та надзвичайних ситуацій.

2. Координує роботу, надає допомогу:

- комунальним житловим підприємствам, розташованим на території району;

- підприємствам та районним дільницям і відділам тепло-, водо-, газо-, енергопостачання.
3. Спрямовує та контролює роботу: відділів: житлово-комунального господарства, земельних відносин та будівництва (з питань загальної організації роботи, виконання делегованих повноважень та з питань будівництва), з правових питань (з житлових питань та адмінвідповідальності),  служби відповідальних чергових, господарчої групи та її керівника – завідуючого господарством, організовує проведення районних заходів з нагоди професійних свят і пам’ятних дат.
4. Очолює:

- адміністративну комісію;

- громадську комісію з житлових питань;

- комісію для вирішення земельних спорів відносно меж земельних ділянок і додержання громадянами правил добросусідства;

- комісію по обстеженню та визначенню можливості переведення жилих будинків і приміщень (квартир) або їх частини в нежилі під певний об’єкт бізнесу;
- комісію по обстеженню зелених насаджень;

- постійно діючу комісію з розгляду питань реструктуризації заборгованості за житлово-комунальні послуги;

- районну комісію з питань техногенно-екологічної безпеки та над-звичайних ситуацій;

- районну постійну евакуаційну комісію;

- штаб з питань підготовки житлового фонду, об'єктів соцкультпобуту та комунального призначення до експлуатації в осінньо-зимовий період;

- комісію з питань забезпечення житлом військовослужбовців, звільнених у запас або у відставку;

- комісію по наданню практичної допомоги мешканцям у створенні об’єднань співвласників багатоквартирних будинків;
- спеціальну комісію з ліквідації НС техногенного та  природного характеру місцевого рівня;
         - наглядову раду у сфері розподілу соціального житла;
         - постійно діючу комісію з питань поводження з безхазяйними відходами;

         - комісію щодо визначення видів та обсягів робіт з капітального ремонту житлових будинків і квартир інвалідів війни, осіб, які мають особливі заслуги перед Батьківщиною, членів сімей загиблих військовослужбовців та прирівняних до них осіб.
V. Керуючий справами виконкому районної у місті ради

Дуванова О.М.

1. Організовує виконання законів України, указів Президента України, постанов Верховної Ради України, Кабінету Міністрів України, нормативно-правових та розпорядчих актів вищих органів, розпоряджень міського голови, рішень міської ради та її виконавчого комітету у межах делегованих повноважень:  внутрішньої  політики,  служби  в  органах місцевого самовряду-

вання і кадрової роботи, з питань організаційно-масової роботи та планування роботи виконкому, діловодства, розгляду звернень громадян та запитів на інформацію, опіки та піклування, соціального захисту населення, діяльності органів самоорганізації населення, дотримання законодавства про свободу совісті та релігійні організації, функціонування системи управління якістю, формування інформаційних ресурсів сайта «Криворізький ресурсний центр» та реалізації прав громадян на звернення з використанням мережі Інтернет, забезпечує координацію діяльності щодо розміщення матеріалів на офіційному веб-сайті виконкому районної у місті ради та здійснює контроль за зазначеним напрямком роботи, координує роботу комісії із загальнообов’язкового державного соціального страхування. 

2. Організовує та забезпечує:

- підготовку матеріалів для розгляду виконкомом районної у місті ради;

- відповідно до законодавства – організаційну роботу виконкому районної у місті ради під час проведення виборів та референдумів;

- планування роботи виконавчого комітету районної у місті ради та контроль за плануванням роботи у структурних підрозділах виконкому;

- організацію та контроль за веденням діловодства виконкому районної у місті ради, роботу з розгляду звернень громадян та запитів на інформацію;

- контроль за виконанням рішень та розпоряджень посадових осіб вищих органів, районної у місті ради та її виконкому;

- організаційно-технічне забезпечення засідань виконкому районної у місті ради, нарад та інших заходів, які проводить голова районної у місті ради;

- вирішення адміністративно-господарських питань діяльності виконкому районної у місті ради;
- контроль за функціонуванням дорадчих органів виконкому районної у місті ради.

3. Спрямовує і контролює роботу відділів: організаційного (з питань загальної організації роботи та виконання делегованих повноважень, організації і проведення районних масових заходів відповідно до додатку 3), з питань забезпечення діяльності органів ради та внутрішньої політики (з питань загальної організації роботи та виконання делегованих повноважень, організації і проведення районних масових заходів до релігійних свят), загального, ведення Державного реєстру виборців, з питань служби в органах місцевого самоврядування та кадрової роботи, бухгалтерського обліку, управління праці та соціального захисту населення (крім питань охорони праці, трудових відносин та охорони здоров’я) та головного спеціаліста з інформаційних технологій апарату управління районної у місті ради та виконкому.

4. Сприяє здійсненню органами самоорганізації населення їх повно-важень.

5. Очолює: 

- опікунську раду;

- комісію з питань реабілітації жертв політичних репресій в Україні;

- спостережну комісію;

- комісію по визначенню статусу і соціального захисту осіб, які постраж-дали внаслідок Чорнобильської катастрофи;

- комісію з питань надання одноразової грошової допомоги мешканцям району за рахунок бюджетних коштів;

- комісію по вирішенню питань, пов'язаних з наданням населенню субсидій та державних допомог;

- комісію для розгляду питань, пов'язаних із встановленням статусу учасника війни відповідно до Закону України «Про статус ветеранів війни, гарантії їх соціального захисту»;





- школу кадрового резерву виконкому районної у місті ради;

- експертну комісію по роботі з документами;

- комісію сприяння додержання законодавства про свободу совісті та релігійні організації виконкому Саксаганської районної у місті ради; 

          - координаційну раду щодо запобігання та протидії корупції;

          - комісію щодо розгляду питань про звільнення громадян від оплати за соціальні послуги, надані КУ «Територіальний центр соціального обслуговування (надання соціальних послуг) у Саксаганському районі»;

          - комісію для перевірки наявності документів з грифом «ДСК», зберігання та використання печаток і штампів, бланків суворої звітності. 

Керуюча справами виконкому

районної у місті ради






 О. Дуванова

