Додаток 1 
до регламенту рішення          


виконкому районної у місті ради                                  

від 21.12.2011 № 579

ПЕРЕЛІК   
документів, необхідних для виконання   
адміністративних послуг, погоджувальних процедур                                                     в режимі «єдиного вікна»

	 №

з/п
	Код адміністративної

послуги, 

погоджувальної процедури 


	Зміст адміністративної послуги, погоджувальної процедури 
	Перелік документів, які надаються в пакеті до заяви суб’єктів господарювання та громадян на одержання послуг, погоджень 
	Термін здійснення

послуги,

процедури



	Адміністративні послуги

	1. Відділ житлово-комунального господарства

	1
	1-1
	Видача ордера на видалення зелених насаджень
	- заява;

- схема розміщення зелених насаджень, що підлягають видаленню
	1 день після засідання виконкому

	2
	1-2
	Видача акта обстеження земельної ділянки на наявність зелених насаджень
	- заява;

- схема земельної ділянки;

- схема розміщення зелених насаджень, що підлягають обстеженню
	8 робочих днів

	3
	1-3
	Видача акта про результати обстеження та визначення можливості переведення жилого приміщення у нежиле під певний об’єкт бізнесу
	- Заява власника, керівника з дода-ванням довідки про призначення або уповноваженої за дорученням особи з додаванням копії доручення, посвідченого нотаріально;

− копія документа, який підтверджує право власності на житлове приміщення з реєстрацією у комунальному підприємстві Дніпропетровської обласної ради «Криворізьке бюро технічної інвента-ризації»,

- про забезпечення сім’ї власника жит-лом, яке відповідає санітарним нормам для постійного проживання;

− інструментальне обстеження конструктивних елементів квартири, яка пропонується до переведення, і всіх квартир, розташованих поруч та вище майбутнього нежилого приміщення з урахуванням стану існуючих інженерних мереж,

− висновок про можливість дотримання вимог пунктів 1.5, 2.8, 2.50, 2.53, 2.55 ДБН В.2.2-15-2005 «Житлові будинки Основні положення», виконаний проектною організацією, що має ліцензію на здійснення робіт з обстеження та проектування, і попередньо погоджений з управлінням благоустрою та житлової політики виконкому міської ради ;

− письмова згода власників та співвласників приватизованих квартир:

· під’їзду жилого будинку  та суміжних 

жилих квартир на реконструкцію приміщення -  для подальшого використання за певним призначенням;

· усього жилого будинку - для підприємств громадського харчування (закладів ресторанного господарства);  домових кухонь, розважальних закладів (комп’ютерних залів, фітнес-центрів, музичних автоматів і систем, більярдних та нічних клубів).

Для житлово-будівельних кооперативів, об’єднань співвласників багатоквартирних будинків - витяг з протоколу загальних зборів;

− засвідчені ксерокопії планів усіх по-верхів будинку
	до 7 робочих днів

	4
	1-4
	Присвоєння поштової адреси об’єктам нерухомого майна: будинку, якщо об’єкт побудовано


	- Заява;

- копія свідоцтва про відповідність збудованого об’єкта проектній доку-ментації, вимогам державних стандар-тів, будівельних норм і правил;

- документ, що підтверджує право користування земельною ділянкою;

- повідомлення комунального підпри-ємства Дніпропетровської обласної ради «Криворізьке бюро технічної інвентаризації» про необхідність присвоєння поштової адреси;

- копія технічного паспорта на об'єкт нерухомості, виготовленого комунальним підприємством Дніпропетровської обласної ради «Криворізьке бюро технічної інвентаризації»
	3 дні після засідання виконкому

	5
	1-5
	Присвоєння поштової адреси об’єктам нерухомого майна: приміщенню (у разі реконструкції нежилих приміщень, розташованих у багатоквартирному будинку)


	-  Заява;

- повідомлення комунального підпри-ємства Дніпропетровської обласної ради «Криворізьке бюро технічної інвентаризації» про необхідність  присвоєння  поштової адреси;
- копія документа, який підтверджує право власності на об’єкт нерухомості;

- копія свідоцтва про відповідність збудованого об’єкта проектній документації, вимогам державних стандартів, будівельних норм і правил
	3 дні після засідання виконкому

	6
	1-6
	Присвоєння поштової адреси об’єктам нерухомого майна: приміщенням (у разі об’єд-нання жилих приміщень в одне)


	- Заява;

- копія правоустановчого документа  на житлові приміщення;

- копія акта комісії про введення в експлуатацію об’єкта після  перепла-нування, затвердженого управлінням благоустрою та житлової політики виконкому міської ради;

- повідомлення комунального підпри-ємства  Дніпропетровської обласної ради «Криворізьке бюро технічної інвентаризації» про необхідність  присвоєння поштової адреси
	3 дні після засідання виконкому

	7
	1-7
	Присвоєння поштової адреси об’єктам нерухомого майна: будівлям та спорудам (у разі якщо будівництво не заверше-но)
	- Заява;

- повідомлення комунального підпри-ємства Дніпропетровської обласної ради «Криворізьке бюро технічної інвентаризації» про необхідність  присвоєння поштової адреси;

- копія дозволу на виконання  бу-дівельних робіт;

- документ, що підтверджує право ко-ристування земельною ділянкою
	3 дні після засідання виконкому

	8
	1-8
	Присвоєння поштової адреси об’єктам нерухомого майна: об’єктам (у разі присвоєння поштової адреси приміщенням та об’єктам комунальної власності міста, що пе-ребувають в оренді)


	- Заява орендаря (користувача) нежит-лового приміщення;

- копія договору оренди нежилого приміщення;

- повідомлення комунального підпри-ємства Дніпропетровської обласної ради «Криворізьке бюро технічної інвентаризації» про необхідність присвоєння  поштової  адреси;

- копія технічного паспорта нежит-лового приміщення або об’єкта
	3 дні після засідання виконкому

	9
	1-9
	Присвоєння поштової адреси об’єктам нерухомого майна: будівлям та спорудам (у разі визнання права власності на об’єкт нерухомості за рішенням суду)


	- Заява;

- копія рішення  суду;

- повідомлення комунального підпри-ємства Дніпропетровської обласної ради «Криворізьке бюро технічної інвентаризації» про необхідність  присвоєння поштової адреси;

- копія  технічного  паспорта  на об’єкт нерухо-мості
	3 дні після засідання виконкому

	10
	1-10
	Присвоєння поштової адреси об’єктам нерухомого майна: будівлям та спорудам (у разі об’єднання домоволодіння або виділення окремих часток домоволодіння)
	- Заява;

- правоустановчі документи на  домо-володіння;

- повідомлення комунального підпри-ємства Дніпропетровської обласної ради «Криворізьке бюро технічної інвентаризації» про необхідність  присвоєння поштової  адреси;

- копія технічного паспорта на домо-володіння
	3 дні після засідання виконкому

	11
	1-11
	Присвоєння поштової адреси об’єктам нерухомого майна: об’єктам (у разі впорядкування нумерації існуючих капі-тальних будівель, споруд або приміщень)


	- Заява; 

- документи, що підтверджують право користування або власності  на капі-тальну будівлю або споруду;

- повідомлення комунального підпри-ємства Дніпропетровської обласної ради «Криворізьке бюро технічної інвентаризації» щодо присвоєння поштової  адреси;

- копія технічного паспорта на будівлю або споруду
	3 дні після засідання виконкому

	12
	1-12
	Видача ордерів на квартири державного житлового фонду


	- Заява;

- довідка з місця проживання


	7 днів після виконкому

	13
	1-13
	Видача ордерів при здійснені обміну квартир державного житлового фонду


	- Заява на обмін;

- копія ордера;

- довідка з попереднього місця прожи-вання;

- заява основного наймача;
- письмова згода на обмін інших повнолітніх наймачів житлового приміщення; 
- копія ордера на квартиру;
- письмова згода осіб, що мешкають у суміжному житловому приміщенні (при обміні неізольованого житла);

- письмова згода органу опіки та піклування (при обміні житлового приміщення, що перебуває в користуванні особи, над яким встановлено опіку)
	7 днів після засідання виконкому

	14
	1-14
	Видача ордерів на службові жилі приміщення


	- Заява;

- клопотання підприємства, організації, установи;

- лист – погодження управління благо-устрою та житлової політики;

- довідка з місця роботи;

-  довідка з місця проживання;

-  довідка комунального підприємства Дніпропетровської обласної ради «Криворізьке бюро технічної інвентаризації»;

- письмове зобов’язання про звільнення займаного жилого приміщення в будинку державного або громадського житлового фонду;

- лист-погодження заступника міського голови відповідно до розподілу обов’язків;

- довідка з місця проживання про склад сім'ї та реєстрацію;

- копія трудової книжки, посвідчена відділом кадрів;

- акт обстеження житлово-побутових умов;

- витяг із протоколу спільного засідання;

- письмова згода членів сім'ї заявника на проживання в службовому жилому приміщенні
	7 днів після засідання виконкому

	15
	1-15
	Видача ордерів на жилу площу в гуртожитку


	- Заява;

- клопотання підприємства, організації, установи щодо поселення громадянина в гуртожиток;

- довідка з місця проживання про склад сім’ї та реєстрацію (за необхідністю);

- довідка з Реєстру об’єктів нерухомості про наявність/відсутність нерухомого майна, видана комунальним підприємством Дніпропетровської обласної ради «Криворізьке бюро технічної інвентаризації»;

- копії пільгових або медичних доку-ментів;

- довідка з місця роботи (за не обхід-ністю)
	7 днів після засідання

виконкому

	16
	1-16
	Бронювання квартир державного житлового фонду та видача охоронних свідоцтв (броні)
	Заява;

- копія трудового договору або клопо-тання підприємства, установи, організації;

- довідка з місця проживання про склад сім’ї та реєстрацію;

-  копія ордера
	7 днів після засідання виконкому

	Погоджувальні процедури

	2. Відділ розвитку підприємництва

	17
	2-1
	Видача декларації про розміщення об’єкта бізнесу
	- заява на заступника голови районної у місті ради;

- повідомлення про зовнішній вигляд об’єкта з наявністю відповідної вивіски, інформування про його належність, режим роботи, зручності для маломобільних груп населення у прийнятний для суб’єкта господарювання спосіб, у т.ч. з використанням електронного формату, фотографій тощо.
	2 робочі дні

	18
	2-2
	Внесення змін, доповнень до декларації про розміщення об’єкта бізнесу
	-  заява на заступника голови районної у місті ради;

- оригінал першого примірника декларації про розміщення об’єкта бізнесу;

-  документи, що засвідчують наявність підстав для внесення змін (договірні орендні відносини на приміщення та земельну ділянку).
	2 робочі дні

	19
	2-3
	Анулювання декларації про розміщення об’єкта бізнесу
	- заява на заступника голови районної у місті ради;

- оригінал  першого примірника декларації про розміщення об’єкта бізнесу.


	2 робочі дні

	20
	2-4
	Видача декларації про розміщення об’єкта бізнесу, який здійснює торгівлю разово
	-  заява на заступника голови районної у місті ради;


	1 робочий день

	21
	2-5
	Узгодження режиму роботи об’єктів малого та середнього бізнесу
	- заява на голову районної у місті ради.
	3/

7 днів після засідання виконкому

	22
	2-6
	Погодження щодо тимчасового розміщення об’єктів дрібно-роздрібної торговельної мережі (весняно-літній період)
	- заява на голову районної у місті ради.
	3 дні

	23
	2-7
	Погодження зміни цільового призначення об’єктів містобудування.
	- заява на голову районної у місті ради;

- копія договору купівлі-продажу на приміщення
	3 дні

	3. Відділ житлово-комунального господарства

	24
	3-1
	Надання ордеру на виконання земляних робіт
	- заява;

- графік виконання робіт;

- схема робіт (викопіювання)
	до 5 робочих днів

	4. Відділ земельних відносин та будівництва 

	25
	4-1
	Видача довідки про право фізичної особи на отримання доходів від податкового агента без утримання податку
	- заява на голову районної у місті ради;

- право установчі документи на земельну ділянку;

- довідка про сплату земельного податку або документ, що підтверджує наявність пільги;

- копія паспорта заявника (стор. 1,2, 11);

- копія ідентифікаційного номеру заявника (власника сільськогосподарської продукції)
	10 робочих днів

	5. Відділи економіки та промисловості, освіти, культури, комітет з фізичної 
культури і спорту

	26
	5-1
	Погодження оренди об’єктів комунальної власності міста
	Пакет документів надходить з «Муніципального центру послуг             м. Кривого Рогу»
	1 / 2 дні


