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Додаток 2

до рішення виконкому районної у місті ради                від 21.12.2011 № 579
ПОРЯДОК                                                                                                                                                                                                                                          руху заяв суб'єктів господарювання, громадян на одержання документів погоджувального характеру                                                 в режимі «єдиного вікна»

	№ п/п
	Код погоджу-
вальної процедури,

адміністративної

послуги


	Зміст погоджувальної процедури, адміністративної

послуги
	П.І.Б. посадової особи відділу, яка прийняла заяву, її посада
	П.І.Б. посадової особи відділу, що відповідає за рух документів, її посада
	Рух документів у виконкомі районної у місті ради 

П.І.Б. посадової особи, № кабінету

	
	
	
	
	
	Крок № 1
	Крок № 2 
	Крок № 3 
	Крок № 4 
	Крок № 5
	Передача погодження, послуги або аргументоване пояснення щодо неможливості її виконання              

	Адміністративні послуги

	1
	1-1
	Видача ордера на видалення зелених насаджень
	Головний спеціаліст відділу розвитку підприємництва Логвіненко Н.О.

(каб. 403)
	Головний спеціаліст відділу розвитку підприємництва Логвіненко Н.О.

(каб. 403)
	Приймальня голови районної у місті ради

(каб 317)
	Приймальня відділу житлово-комунального господарства

(каб. 205)
	Начальник відділу житлово-комунального господарства

Коркач Ю.В.

(каб. 204)
	Провідний спеціаліст відділу житлово-комунального господарства

Тіщенко М.І.

(каб. 207)
	Голова районної у місті ради

Беззубченко В.В.

(каб. 317)
	Приймальня відділу житлово-комунального господарства

(каб. 205)

	2
	1-2
	Видача акта обстеження земельної ділянки на наявність зелених насаджень
	Головний спеціаліст відділу розвитку підприємництва Логвіненко Н.О.

(каб. 403)
	Головний спеціаліст відділу розвитку підприємництва Логвіненко Н.О.

(каб. 403)
	Приймальня голови районної у місті ради

(каб 317)
	Приймальня відділу житлово-комунального господарства

(каб. 205)
	Начальник відділу житлово-комунального господарства

Коркач Ю.В.

(каб. 204)
	Провідний спеціаліст відділу житлово-комунального господарства

Тіщенко М.І.

(каб. 207)
	Голова районної у місті ради

Беззубченко В.В.

(каб. 317)
	Приймальня відділу житлово-комунального господарства

(каб. 205)

	3
	1-3
	Видача акта про результати обстеження та визначення можливості переведення жилого приміщення у нежиле під певний об’єкт бізнесу
	Головний спеціаліст відділу розвитку підприємництва Логвіненко Н.О.

(каб. 403)
	Головний спеціаліст відділу розвитку підприємництва Логвіненко Н.О.

(каб. 403)
	Приймальня голови районної у місті ради

(каб 317)
	Приймальня відділу житлово-комунального господарства

(каб. 205)
	Начальник відділу житлово-комунального господарства

Коркач Ю.В.

(каб. 204)
	Заступник начальника відділу житлово-комунального господарства

Ганженко С.В.

(каб. 206)
	Голова районної у місті ради

Беззубченко В.В.

(каб. 317)
	Приймальня відділу житлово-комунального господарства

(каб. 205)

	4
	1-4
	Присвоєння поштової адреси об’єктам нерухомого майна: будинку, якщо об’єкт побудовано


	Головний спеціаліст відділу розвитку підприємництва Логвіненко Н.О.

(каб. 403)
	Головний спеціаліст відділу розвитку підприємництва Логвіненко Н.О.

(каб. 403)
	Приймальня заступника голови районної у місті ради з питань діяльності виконавчих органів ради

(каб. 317)
	Приймальня відділу житлово-комунального господарства

(каб. 205)
	Начальник відділу житлово-комунального господарства

Коркач Ю.В.

(каб. 204)
	Провідний спеціаліст відділу житлово-комунального господарства

Тіщенко М.І.

(каб. 207)
	Голова районної у місті ради

Беззубченко В.В.

(каб. 317)
	Приймальня відділу житлово-комунального господарства

(каб. 205)

	5
	1-5
	Присвоєння поштової адреси об’єктам нерухомого майна: приміщенню (у разі реконструкції нежилих приміщень, розташованих у багатоквартирному будинку)
	Головний спеціаліст відділу розвитку підприємництва Логвіненко Н.О.

(каб. 403)
	Головний спеціаліст відділу розвитку підприємництва Логвіненко Н.О.

(каб. 403)
	Приймальня заступника голови районної у місті ради з питань діяльності виконавчих органів ради

(каб. 317)
	Приймальня відділу житлово-комунального господарства

(каб. 205)
	Начальник відділу житлово-комунального господарства

Коркач Ю.В.

(каб. 204)
	Провідний спеціаліст відділу житлово-комунального господарства

Тіщенко М.І.

(каб. 207)
	Голова районної у місті ради

Беззубченко В.В.

(каб. 317)
	Приймальня відділу житлово-комунального господарства

(каб. 205)

	6
	1-6
	Присвоєння поштової адреси об’єктам нерухомого майна: приміщенням (у разі об’єд-нання жилих приміщень в одне)


	Головний спеціаліст відділу розвитку підприємництва Логвіненко Н.О.

(каб. 403)
	Головний спеціаліст відділу розвитку підприємництва Логвіненко Н.О.

(каб. 403)
	Приймальня заступника голови районної у місті ради з питань діяльності виконавчих органів ради

(каб. 317)
	Приймальня відділу житлово-комунального господарства

(каб. 205)
	Начальник відділу житлово-комунального господарства

Коркач Ю.В.

(каб. 204)
	Провідний спеціаліст відділу житлово-комунального господарства

Тіщенко М.І.

(каб. 207)
	Голова районної у місті ради

Беззубченко В.В.

(каб. 317)
	Приймальня відділу житлово-комунального господарства

(каб. 205)

	7
	1-7
	Присвоєння поштової адреси об’єктам нерухомого майна: будівлям та спорудам (у разі якщо будівництво не завершено)
	Головний спеціаліст відділу розвитку підприємництва Логвіненко Н.О.

(каб. 403)
	Головний спеціаліст відділу розвитку підприємництва Логвіненко Н.О.

(каб. 403)
	Приймальня заступника голови районної у місті ради з питань діяльності виконавчих органів ради

(каб. 317)
	Приймальня відділу житлово-комунального господарства

(каб. 205)
	Начальник відділу житлово-комунального господарства

Коркач Ю.В.

(каб. 204)
	Провідний спеціаліст відділу житлово-комунального господарства

Тіщенко М.І.

(каб. 207)
	Голова районної у місті ради

Беззубченко В.В.

(каб. 317)
	Приймальня відділу житлово-комунального господарства

(каб. 205)

	8
	1-8
	Присвоєння поштової адреси об’єктам нерухомого майна: об’єктам (у разі присвоєння поштової адреси приміщенням та об’єктам комунальної власності міста, що перебувають в оренді)


	Головний спеціаліст відділу розвитку підприємництва Логвіненко Н.О.

(каб. 403)
	Головний спеціаліст відділу розвитку підприємництва Логвіненко Н.О.

(каб. 403)
	Приймальня заступника голови районної у місті ради з питань діяльності виконавчих органів ради

(каб. 317)
	Приймальня відділу житлово-комунального господарства

(каб. 205)
	Начальник відділу житлово-комунального господарства

Коркач Ю.В.

(каб. 204)
	Провідний спеціаліст відділу житлово-комунального господарства

Тіщенко М.І.

(каб. 207)
	Голова районної у місті ради

Беззубченко В.В.

(каб. 317)
	Приймальня відділу житлово-комунального господарства

(каб. 205)

	9
	1-9
	Присвоєння поштової адреси об’єктам нерухомого майна: будівлям та спорудам (у разі визнання права власності на об’єкт нерухомості за рішенням суду)


	Головний спеціаліст відділу розвитку підприємництва Логвіненко Н.О.

(каб. 403)
	Головний спеціаліст відділу розвитку підприємництва Логвіненко Н.О.

(каб. 403)
	Приймальня заступника голови районної у місті ради з питань діяльності виконавчих органів ради

(каб. 317)
	Приймальня відділу житлово-комунального господарства

(каб. 205)
	Начальник відділу житлово-комунального господарства

Коркач Ю.В.

(каб. 204)
	Провідний спеціаліст відділу житлово-комунального господарства

Тіщенко М.І.

(каб. 207)
	Голова районної у місті ради

Беззубченко В.В.

(каб. 317)
	Приймальня відділу житлово-комунального господарства

(каб. 205)

	10
	1-10
	Присвоєння поштової адреси об’єктам нерухомого майна: будівлям та спорудам (у разі об’єднання домоволодіння або виділення окремих часток домоволодіння)
	Головний спеціаліст відділу розвитку підприємництва Логвіненко Н.О.

(каб. 403)
	Головний спеціаліст відділу розвитку підприємництва Логвіненко Н.О.

(каб. 403)
	Приймальня заступника голови районної у місті ради з питань діяльності виконавчих органів ради

(каб. 317)
	Приймальня відділу житлово-комунального господарства

(каб. 205)
	Начальник відділу житлово-комунального господарства

Коркач Ю.В.

(каб. 204)
	Провідний спеціаліст відділу житлово-комунального господарства

Тіщенко М.І.

(каб. 207)
	Голова районної у місті ради

Беззубченко В.В.

(каб. 317)
	Приймальня відділу житлово-комунального господарства

(каб. 205)

	11
	1-11
	Присвоєння поштової адреси об’єктам нерухомого майна: об’єктам (у разі впорядкування нумерації існуючих капі-тальних будівель, споруд або приміщень)


	Головний спеціаліст відділу розвитку підприємництва Логвіненко Н.О.

(каб. 403)
	Головний спеціаліст відділу розвитку підприємництва Логвіненко Н.О.

(каб. 403)
	Приймальня заступника голови районної у місті ради з питань діяльності виконавчих органів ради

(каб. 317)
	Приймальня відділу житлово-комунального господарства

(каб. 205)
	Начальник відділу житлово-комунального господарства

Коркач Ю.В.

(каб. 204)
	Провідний спеціаліст відділу житлово-комунального господарства

Тіщенко М.І.

(каб. 207)
	Голова районної у місті ради

Беззубченко В.В.

(каб. 317)
	Приймальня відділу житлово-комунального господарства

(каб. 205)

	12
	1-12
	Видача ордерів на квартири державного житлового фонду
	Головний спеціаліст відділу розвитку підприємництва Логвіненко Н.О.

(каб. 403)
	Головний спеціаліст відділу розвитку підприємництва Логвіненко Н.О.

(каб. 403)
	Приймальня голови районної у місті ради
(каб. 317)
	Приймальня відділу житлово-комунального господарства

(каб. 205)
	Начальник відділу житлово-комунального господарства

Коркач Ю.В.

(каб. 204)
	Головний спеціаліст з житлових питань відділу житлово-комунального господарства

Головіна І.Я.

(каб. 209)
	Голова районної у місті ради

Беззубченко В.В.

(каб. 317)
	Приймальня відділу житлово-комунального господарства

(каб. 205)

	13
	1-13
	Видача ордерів при здійснені обміну квартир державного житлового фонду


	Головний спеціаліст відділу розвитку підприємництва Логвіненко Н.О.

(каб. 403)
	Головний спеціаліст відділу розвитку підприємництва Логвіненко Н.О.

(каб. 403)
	Приймальня голови районної у місті ради

(каб. 317)
	Приймальня відділу житлово-комунального господарства

(каб. 205)
	Начальник відділу житлово-комунального господарства

Коркач Ю.В.

(каб. 204)
	Головний спеціаліст з житлових питань відділу житлово-комунального господарства

Головіна І.Я.

(каб. 209)
	Голова районної у місті ради

Беззубченко В.В.

(каб. 317)
	Приймальня відділу житлово-комунального господарства

(каб. 205)

	14
	1-14
	Видача ордерів на службові жилі приміщення


	Головний спеціаліст відділу розвитку підприємництва Логвіненко Н.О.

(каб. 403)
	Головний спеціаліст відділу розвитку підприємництва Логвіненко Н.О.

(каб. 403)
	Приймальня голови районної у місті ради

(каб. 317)
	Приймальня відділу житлово-комунального господарства

(каб. 205)
	Начальник відділу житлово-комунального господарства

Коркач Ю.В.

(каб. 204)
	Головний спеціаліст з житлових питань відділу житлово-комунального господарства

Головіна І.Я.

(каб. 209)
	Голова районної у місті ради

Беззубченко В.В.

(каб. 317)
	Приймальня відділу житлово-комунального господарства

(каб. 205)

	15
	1-15
	Видача ордерів на жилу площу в гуртожитку


	Головний спеціаліст відділу розвитку підприємництва Логвіненко Н.О.

(каб. 403)
	Головний спеціаліст відділу розвитку підприємництва Логвіненко Н.О.

(каб. 403)
	Приймальня голови районної у місті ради

(каб. 317)
	Приймальня відділу житлово-комунального господарства

(каб. 205)
	Начальник відділу житлово-комунального господарства

Коркач Ю.В.

(каб. 204)
	Головний спеціаліст з житлових питань відділу житлово-комунального господарства

Головіна І.Я.

(каб. 209)
	Голова районної у місті ради

Беззубченко В.В.

(каб. 317)
	Приймальня відділу житлово-комунального господарства

(каб. 205)

	16
	1-16
	Бронювання квартир державного житлового фонду та видача охоронних свідоцтв (броні)
	Головний спеціаліст відділу розвитку підприємництва Логвіненко Н.О.

(каб. 403)
	Головний спеціаліст відділу розвитку підприємництва Логвіненко Н.О.

(каб. 403)
	Приймальня голови районної у місті ради

(каб. 317)
	Приймальня відділу житлово-комунального господарства

(каб. 205)
	Начальник відділу житлово-комунального господарства

Коркач Ю.В.

(каб. 204)
	Головний спеціаліст з житлових питань відділу житлово-комунального господарства

Головіна І.Я.

(каб. 209)
	Голова районної у місті ради

Беззубченко В.В.

(каб. 317)
	Приймальня відділу житлово-комунального господарства

(каб. 205)

	Погоджувальні процедури

	17
	2-1
	Видача декларації про розміщення об’єкта бізнесу
	Головний спеціаліст відділу розвитку підприємництва Логвіненко Н.О.

(каб. 403)
	Головний спеціаліст відділу розвитку підприємництва Логвіненко Н.О.

(каб. 403)
	Приймальня заступника голови

районної у місті ради

(каб. 314)
	Завідуюча 

відділом розвитку підприємництва Артюшина Л.Б.

(каб. 405)
	Головний спеціаліст відділу розвитку підприємництва Логвіненко Н.О.

(каб. 403)
	Заступник голови 

районної у місті ради

Красножон Ю.Л.

(каб. 314)
	Головний спеціаліст відділу розвитку підприємництва Логвіненко Н.О.

(каб. 403)
	-

	18
	2-2
	Внесення змін у декларацію про розміщення об’єкта бізнесу
	Головний спеціаліст відділу розвитку підприємництва Логвіненко Н.О.

(каб. 403)
	Головний спеціаліст відділу розвитку підприємництва Логвіненко Н.О.

(каб. 403)
	Приймальня заступника голови

районної у місті ради
(каб. 314)
	Завідуюча 

відділом розвитку підприємництва Артюшина Л.Б.

(каб. 405)
	Головний спеціаліст відділу розвитку підприємництва Логвіненко Н.О.

(каб. 403)
	Заступник голови 

районної у місті ради

Красножон Ю.Л.

(каб. 314)
	Головний спеціаліст відділу розвитку підприємництва Логвіненко Н.О.

(каб. 403)
	-

	19
	2-3
	Анулювання декларації про розміщення об’єкта бізнесу
	Головний спеціаліст відділу розвитку підприємництва Логвіненко Н.О.

(каб. 403)
	Головний спеціаліст відділу розвитку підприємництва Логвіненко Н.О.

(каб. 403)
	Приймальня заступника голови

районної у місті ради
(каб. 314)


	Завідуюча 

відділом розвитку підприємництва Артюшина Л.Б.

(каб. 405)
	Головний спеціаліст відділу розвитку підприємництва Логвіненко Н.О.

(каб. 403)
	Завідуюча 

відділом розвитку підприємництва Артюшина Л.Б.

(каб. 405)
	Голова районної у місті ради Беззубченко В.В

(каб. 317)
	Головний спеціаліст відділу розвитку підприємництва Логвіненко Н.О.

(каб. 403)

	20
	2-4
	Видача декларації про розміщення об’єкта бізнесу, який здійснює торгівлю разово
	Головний спеціаліст відділу розвитку підприємництва Логвіненко Н.О.

(каб. 403)
	Головний спеціаліст відділу розвитку підприємництва Логвіненко Н.О.

(каб. 403)
	Приймальня заступника голови

районної у місті ради
(каб. 314)
	Завідуюча 

відділом розвитку підприємництва Артюшина Л.Б.

(каб. 405)
	Головний спеціаліст відділу розвитку підприємництва Логвіненко Н.О.

(каб. 403)
	Заступник голови 

районної у місті ради

Красножон Ю.Л.

(каб. 314)
	Головний спеціаліст відділу розвитку підприємництва Логвіненко Н.О.

(каб. 403)
	-

	21
	2-5
	Узгодження режиму роботи об’єктів малого та середнього бізнесу
	Головний спеціаліст відділу розвитку підприємництва Логвіненко Н.О.

(каб. 403)
	Головний спеціаліст відділу розвитку підприємництва Логвіненко Н.О.

(каб. 403)
	Приймальня заступника голови

районної у місті ради
(каб. 314)
	Завідуюча 

відділом розвитку підприємництва Артюшина Л.Б.

(каб. 405)
	Головний спеціаліст відділу розвитку підприємництва Логвіненко Н.О.

(каб. 403)
	Завідуюча 

відділом розвитку підприємництва Артюшина Л.Б.

(каб. 405)
	Голова районної у місті ради Беззубченко В.В

(каб. 317)
	Головний спеціаліст відділу розвитку підприємництва Логвіненко Н.О.

(каб. 403)

	22
	2-6
	Погодження щодо тимчасового розміщення об’єктів дрібно-роздрібної торговельної мережі (весняно-літній період)
	Головний спеціаліст відділу розвитку підприємництва Логвіненко Н.О.

(каб. 403)
	Головний спеціаліст відділу розвитку підприємництва Логвіненко Н.О.

(каб. 403)
	Приймальня  голови

районної у місті ради

(каб. 317)
	Завідуюча 

відділом розвитку підприємництва Артюшина Л.Б.

(каб. 405)
	Головний спеціаліст відділу розвитку підприємництва Логвіненко Н.О.

(каб. 403)
	-
	-
	-

	23
	2-7
	Погодження зміни цільового призначення об’єктів містобудування.
	Головний спеціаліст відділу розвитку підприємництва Логвіненко Н.О.

(каб. 403)
	Головний спеціаліст відділу розвитку підприємництва Логвіненко Н.О.

(каб. 403)
	Приймальня  голови

районної у місті ради

(каб. 314)
	Завідуюча 

відділом розвитку підприємництва Артюшина Л.Б.

(каб. 405)
	Головний спеціаліст відділу розвитку підприємництва Логвіненко Н.О.

(каб. 403)
	Завідуюча 

відділом розвитку підприємництва Артюшина Л.Б.

(каб. 405)
	Голова районної у місті ради Беззубченко В.В

(каб. 317)
	Головний спеціаліст відділу розвитку підприємництва Логвіненко Н.О.

(каб. 403)

	24
	3-1
	Надання ордеру на виконання земляних робіт
	Головний спеціаліст відділу розвитку підприємництва Логвіненко Н.О.

(каб. 403)
	Головний спеціаліст відділу розвитку підприємництва Логвіненко Н.О.

(каб. 403)
	Приймальня заступника голови районної у місті ради з питань діяльності виконавчих органів ради

(каб. 317)
	Приймальня відділу житлово-комунального господарства

(каб. 205)
	Начальник відділу житлово-комунального господарства

Коркач Ю.В.

(каб. 204)
	Провідний спеціаліст відділу житлово-комунального господарства

Тіщенко М.І.

(каб. 207)
	Начальник відділу житлово-комунального господарства

Коркач Ю.В.

(каб. 204)
	Головний спеціаліст відділу розвитку підприємництва Логвіненко Н.О.

(каб. 403)

	25
	4-1
	Видача довідки про право фізичної особи на отримання доходів від податкового агента без утримання податку
	Головний спеціаліст відділу розвитку підприємництва Логвіненко Н.О.

(каб. 403)
	Головний спеціаліст відділу розвитку підприємництва Логвіненко Н.О.

(каб. 403)
	Приймальня  голови

районної у місті ради

(каб. 314)
	Начальник відділу земельних відносин і будівництва

Богданова І.В.

( каб. 409)
	Головний

спеціаліст відділу земельних відносин і будівництва

Городніченко В.А.

(каб. 402)
	Голова 

районної у місті ради

Беззубченко В.В.

(каб. 317)
	Провідний спеціаліст відділу розвитку підприємництва Логвіненко Н.О.

(каб. 403)
	-

	26
	5-1
	Погодження оренди об’єктів комунальної власності міста
	Головний спеціаліст відділу розвитку підприємництва Логвіненко Н.О.

(каб. 403)
	Головний спеціаліст відділу розвитку підприємництва Логвіненко Н.О.

(каб. 403)
	Спеціаліст І категорії відділу економіки та промисловості

Шатохіна М.С.
(каб. 418)
	Завідуюча відділом економіки та промисловості

Сологуб Т.Л.

(каб. 419)
	Голова 

районної у місті ради

Беззубченко В.В.

(каб. 317)
	Провідний спеціаліст відділу розвитку підприємництва Логвіненко Н.О.

(каб. 403)
	-
	-

	
	
	
	Головний спеціаліст відділу розвитку підприємництва Логвіненко Н.О.

(каб. 403)
	Головний спеціаліст відділу розвитку підприємництва Логвіненко Н.О.

(каб. 403)
	Спеціаліст І категорії відділу культури

Метка І.Ю.

 (каб. 312 )
	Завідуюча відділом культури

Скаченко Т.М.

(каб. 311)
	Голова 

районної у місті ради

Беззубченко В.В.

(каб. 317)
	Провідний спеціаліст відділу розвитку підприємництва Логвіненко Н.О.

(каб. 403)
	-
	-

	
	
	
	Головний спеціаліст відділу розвитку 
підприємництва Логвіненко Н.О.

(каб. 403)
	Головний спеціаліст відділу розвитку 
підприємництва Логвіненко Н.О.

(каб. 403)
	Приймальня відділу освіти

секретар 

Несміян С.М.

(каб. 305) 
	Начальник відділу освіти

Подкопаєва І.В.
(каб. 306)
	Голова 

районної у місті ради

Беззубченко В.В.

(каб. 317)
	Провідний спеціаліст відділу розвитку підприємництва 
Логвіненко Н.О.

(каб. 403)
	-
	-

	
	
	
	Головний спеціаліст відділу розвитку підприємництва 
Логвіненко Н.О.

(каб. 403)
	Головний спеціаліст відділу розвитку підприємництва 
Логвіненко Н.О.

(каб. 403)
	Голова спорткомітету

Толбас В.О.

(каб. 417)
	Голова 

районної у місті ради

Беззубченко В.В.

(каб. 317)
	Провідний спеціаліст відділу розвитку підприємництва Логвіненко Н.О.

(каб. 403)
	-
	-
	-


         Керуюча справами виконкому 
         районної у місті ради                                                                                                                                                 О. Дуванова

