
ЗАТВЕРДЖЕНО
Розпорядження голови
районної у місті ради
від 29 лютого 2016 року № 35-р

ПЛАН
з підготовки та проведення у Саксаганському районі заходів

з нагоди Міжнародного жіночого дня
№№
пп Зміст заходів Термін

виконання
Відповідальні за

підготовку проведення
1 2 3 4 5

І. Підготовка МКЗ «Палац культури ім. Артема» до проведення районного свята
1.1.
1.1.1

Забезпечити:
впорядкування території біля
МКЗ «Палац культури ім. Арте-
ма»;

До
02. 03. 2016

Галат І. В.,
Мігуша С. В.,
(за згодою),

Коркач Ю. В.

Скляр С. Л.,

Старовойт В. В.

1.1.2 святкове оформлення сцени
МКЗ «Палац культури ім. Арте-
ма»;

до
03. 03. 2016

Галат І. В.,
Мігуша С. В.
(за згодою)

Скляр С. Л.

1.1.3 прикрашення зали та балконів в
концертній залі біля сцени (ком-
позиціями з квітів та кульок або
живими квітами);

04. 03. 2016 Галат І. В.,
Мігуша С. В.
(за згодою)

Скляр С. Л.

1.1.4 корзини з весняними квітами
(2 шт.);

04. 03. 2016 Галат І. В. Скляр С. Л.

1.1.5 прибирання концертної зали,
фойє, гардеробних, вбиралень
МКЗ «Палац культури ім. Арте-
ма»;

до
04 .03. 2016

Галат І. В.,
Мігуша С. В.
(за згодою)

Скляр С. Л.

1.1.6 тематично оформлені столи зі
святковою атрибутикою (6 шт.);

04. 03. 2016,
14. 00-15. 00

Артюшина Л. Б. Старовойт В. В.

1.1.7 встановлення прапорів розцвічу-
вання біля МКЗ «Палац культури
ім. Артема»;

04. 03. 2016,
09. 00-18. 00

Порохнява Н. В.,
Бєгунов В. О.

Дуванова О. М.
Старовойт В. В.

1.1.8 чергування медичного працівни-
ка під час проведення святкових
заходів;

04. 03. 2016,
з 14. 30 до

завершення
свята

Гугуєва С. В. Криворотній І. І.

1.1.9 охорону громадського порядку
та допомогу в паркуванні автот-
ранспортних засобів

04. 03. 2016,
з 14. 00 до
кінця свята

Ляшенко І. В. Старовойт В. В.



2
Продовження додатка

1 2 3 4 5
1.2.

1.2.1

1.2.2

1.2.3

Організувати у фойє МКЗ «Па-
лац культури ім. Артема»:

виступ ансамблів скрипалів му-
зичних шкіл району під час збо-
ру запрошених на свято;

допомогу у роботі роздягальні
(8 чол.);

чергування біля входу до зали
під час проведення свята:
- бокові двері з правої сторони;
- двері з правої сторони;
- двері з лівої сторони;
- центральні двері

04. 03. 2016,
14. 00-15. 00

04. 03. 2016,
з 14. 00 до

завершення
заходу

04. 03. 2016,
з 15. 00 до

завершення
свята

Галат І. В.

Волинкіна С. М.

Іванов А. С.,
Толбас В. О.,
Коркач Ю. В.

Скляр С. Л.

Скляр С. Л.

Скляр С. Л.

Старовойт В. В.

ІІ. Заходи щодо запрошення та привітання учасників районних урочистостей
2.1.

2.1.1

2.1.2

2.1.3

2.1.4

Забезпечити:

розподілення місць для запро-
шених у залі;

запрошення на свято представ-
ників трудових колективів підп-
риємств, закладів, установ, гро-
мадськості району та забезпечи-
ти їх присутність до кінця захо-
ду;

виготовлення запрошень на ра-
йонне свято;

виготовлення святкових бутонь-
єрок (400 шт.)

До
26. 02. 2016

до
02. 03. 2016

до
26. 02. 2016

до
01. 03. 2016

Лосєва Н. В.

Волинкіна С. М.,
Галат І. В.,

Іванов А. С.,
Гугуєва С. В.,
Коркач Ю. В.,

Кравченко О. Ю.,
Артюшина Л. Б.,

Лосєва Н. В.

Лосєва Н. В.

Іванов А. С.

Дуванова О. М.

Скляр С. Л.

Криворотній І. І.,
Старовойт В. В.

Дуванова О. М.

Дуванова О. М.

Скляр С. Л.

ІІІ. Організація нагородження
3.1.
3.1.1

3.1.2

Забезпечити:
стіл для реєстрації нагороджених
у фойє МКЗ «Палац культури
ім. Артема»;

проведення репетиції нагоро-
дження з залученням працівників
організаційного відділу та учнів
Криворізького ліцею з посиле-
ною військово-фізичною підго-
товкою;

04. 03. 2016,
з 13. 30

02. 03. 2016,
14. 30

Галат І. В.,
Мігуша С. В.
(за згодою)

Лосєва Н. В.,
Іванов А. С.,
Галат І. В.

Скляр С. Л.

Дуванова О. М.,
Скляр С. Л.
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Продовження додатка

1 2 3 4 5
3.1.3

3.1.4

3.1.5

присутність нагороджених на
святі, їх реєстрацію та визначити
відповідальних за розміщення і
перебування нагороджених у за-
лі під час заходу;

реєстрацію нагороджених;

виготовлення Почесних грамот
та Грамот виконкому  районної у
місті ради для проведення наго-
родження з нагоди Міжнародно-
го жіночого дня

04. 03. 2016,
14. 15

04. 03. 2016,
14. 15

до
01. 03. 2016

Волинкіна С. М.,
Іванов А. С.,
Галат І. В.,

Гугуєва С. В.,
Коркач Ю. В.,
Ляшенко І. В.,

Артюшина Л. Б.,
Кравченко О. Ю.,

Шматова В. В.

Лосєва Н. В.

Лосєва Н. В.

Скляр С. Л.

Криворотній І. І.,
Старовойт В. В.

.

Дуванова О. М.

Дуванова О. М.

Дуванова О. М.

3.2. Провести церемонію нагоро-
дження згідно з протоколом

04. 03. 2016 Лосєва Н. В.,
Артюшина Л. Б.

Дуванова О. М.,
Старовойт В. В.

IV. Заходи з підготовки районних урочистостей
4.1.

4.1.1

4.1.2

4.1.3

Підготувати:

сценарій свята та концертну про-
граму;

текст виступу для голови район-
ної у місті ради;

прес-реліз проведеного свята для
надання представникам засобів
масової інформації

До
19. 02. 2016

до
02. 03. 2016

до
03. 03. 2016

Галат І. В.

Лосєва Н. В.

Лосєва Н. В.

Скляр С. Л.

Дуванова О. М.

Дуванова О. М.

4.2.

4.2.1

4.2.2

4.2.3

4.2.4

Забезпечити:

музичну апаратуру, звукорежи-
сера, ведучого;

проведення репетиції свята у
МКЗ «Палац культури ім. Арте-
ма»;

розміщення запрошених у залі;

схему розміщення запрошених у
залі;

04. 03. 2016

26. 02. 2016,
14. 00-16. 30;
02. 03. 2016,
14. 00-16. 00

04. 03. 2016,
з 14. 30

до
02. 03. 2016

Галат І. В.

Галат І. В.,
Лосєва Н. В.

Лосєва Н. В.,
Бурік Т. В.

Лосєва Н. В.

Скляр С. Л.

Скляр С. Л.,
Дуванова О. М.

Дуванова О. М.

Дуванова О. М.
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Продовження додатка

1 2 3 4 5
4.2.5

4.2.6

4.2.7

4.2.8

4.2.9

4.2.10

запрошення представників засо-
бів масової інформації на район-
ні урочистості;

супроводження представників
засобів масової інформації та ви-
значення осіб, у яких братимуть
інтерв’ю;

участь у районному святі та пе-
ревезення 16 учнів Криворізько-
го ліцею з посиленою військово-
фізичною підготовкою та їх уч-
асть у репетиціях;

фотозйомку районного заходу;

резерв для розміщення в залі та
призначити особу, відповідаль-
ну за роботу з ними (30 осіб);

для проведення святкового кон-
церту:

- хлопавки з серпантином (2 шт.);

- підготувати реквізит для про-
ведення святкової вікторини
(16 шт.);

- чотири лоти для святкового ау-
кціону

до
29. 02. 2016

04. 03. 2016

04. 03. 2016,
14. 00

04. 03. 2016,
з 14. 30 до

завершення
заходу

04. 03 .2016,
14. 30

до
04. 03. 2016

Лосєва Н. В.

Лосєва Н. В.

Іванов А. С.

Артюшина Л. Б.

Гугуєва С. В.

Галат І. В.

Артюшина Л. Б.

Артюшина Л. Б.

Дуванова О. М.

Дуванова О. М.

Скляр С. Л.

Старовойт В. В.

Криворотній І. І.,

Скляр С. Л.

Старовойт В. В.

Старовойт В. В.

Керуюча справами виконкому
районної у місті ради О. Дуванова


