
ЗАТВЕРДЖЕНО 

Розпорядження голови 

районної у місті ради 

від 17  листопада 2017 року № 254-р  
 

ПЛАН 

заходів із підготовки до святкування  

Дня місцевого самоврядування в Саксаганському районі 
 

№ 

з/п 
Заходи 

Термін  

виконання 

Відповідальні за: 

виконання контроль 

1 2 3 4 5 

І. Благоустрій території та святкове оформлення району  

1.1. Забезпечити:    

1.1.1 

 

 

благоустрій території, прилег-

лої до будівлі виконкому рай-

онної у місті ради; 

До 

06. 12. 2017 

 

Бєгунов В. О., 

Пома Є. І. 

 

Старовойт В. В. 

 

 

1.1.2 

 

 

прибирання сесійної зали та 

інших приміщень виконкому 

районної у місті ради; 

до 

07. 12. 2017 

 

Бєгунов В. О. 

 

 

Старовойт В. В. 

 

 

1.1.3 

 

 

підготовка та прибирання сцени 

для проведення урочистого за-

ходу; 

до 

07. 12. 2017 

 

Бєгунов В. О. 

 

 

Старовойт В. В. 

 

 

1.1.4 

 

прикрашення сесійної зали; 

 

до 

07. 12. 2017 

Сироватка І. В., 

Бурік Т. В. 

Скляр С. Л., 

Дуванова О. М. 

1.1.5 

 

столи у сесійній залі для  роз-

міщення відзнак (2 шт.); 

07. 12. 2017 

 

Бєгунов В. О. 

 

Старовойт В. В. 

 

1.1.6 

 

 

розміщення біля сесійної зали 

банеру з емблемою району; 

до 

07. 12. 2017 

 

Бєгунов В. О. 

 

Старовойт В. В. 

 

 

1.1.7 

 

готовність роботи гардеробу;  07. 12. 2017, 

11. 00 

Бєгунов В. О. 

 

Старовойт В. В. 

 

1.1.8 

 

двох осіб для організації роботи 

роздягальні 

07. 12. 2017, 

11. 30 

Волинкіна С. М. 

 

Скляр С. Л. 

 

2.1. 

 

Забезпечити святкове оформ-

лення району відповідно до рі-

шення виконкому Криворізької 

міської ради від  10 березня 

2010 року № 78 «Про прове-

дення урочистостей та протоко-

льних заходів у місті» зі зміна-

ми: 

   

2.1.1 виставити прапори розцвічу-

вання: 

07. 12. 2017, 

07. 00-18. 00 

  

2.1.1.1 

 
біля будівлі виконкому район-

ної у місті ради; 

 Бєгунов В. О., 

 

Старовойт В. В., 
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2.1.1.2 

2.1.1.3 

2.1.1.4 

на площі ім. Горького; 

на площі Олександра Поля; 

на майдані 30-річчя Перемоги 

 Шматкова Л. Г., 

Порохнява Н. В., 

Сироватка І. В.  

Дуванова О. М., 

 

Скляр С. Л.  

2.1.2 

 
вивісити Державний Прапор 

України на адміністративних 

будівлях підприємств, закладів, 

установ та організацій, розта-

шованих на території району 

 

 

04. 12. 2017 - 

08. 12. 2017 

 

Пома Є. І. 

Ляшенко І. В., 

Стєннікова Г. В., 

Артюшина Л. Б., 

Кравченко О. Ю., 

Шматкова Л. Г., 

Гугуєва С. В., 

Волинкіна С. М., 

Кравець І. Є., 

Сироватка І. В., 

Іванов А. С., 

Толбас В. О.  

Старовойт В. В., 

 

 

Юрченко В. С., 

 

 

Криворотній І. І., 

Скляр С. Л. 

ІІ. Організаційні заходи 

2.1. 

 

Розробити сценарій проведення 

урочистого заходу 

До 

28. 11. 2017 

Кравець І. Є. 

 

Скляр С. Л. 

 

2.2. Підготувати:    

2.2.1 фотоальбом «Історія району» та 

заставку «Зі святом!» для роз-

міщення на офіційному веб-

сайті виконкому;  

До 

30. 11. 2017 

Веселов К. І. Дуванова О. М. 

2.2.2 матеріали для виступу голови 

районної у місті ради; 

30. 11. 2017 

 

Бега М. В. 

 

Дуванова О. М. 

 

2.2.3 анонс святкового заходу та 

привітання зі святом для роз-

міщення на офіційному веб-

сайті виконкому; 

30. 11. 2017 Бега М. В. 

 

 

Дуванова О. М. 

2.2.4 лист до військової частини 3011 

Національної гвардії України з 

приводу допомоги у святковому 

прикрашенні району; 

до 

30. 11. 2017 

Стєннікова Г. В. Старовойт В. В. 

2.2.5 списки працівників, яких з гру-

дня 2016 року прийнято на ро-

боту, та забезпечити їх присут-

ність на урочистому заході; 

30. 11. 2017  

 

 

 

 

Шматова В. В., 

керівники 

структурних 

підрозділів 

 

Дуванова О. М., 

Криворотній І. І., 

Скляр С. Л., 

Старовойт В. В., 

Юрченко В. С.  

2.2.6 схему розміщення учасників 

святкового заходу в залі;  

до 

01. 12. 2017 

Бега М. В. 

 

Дуванова О. М. 

2.2.7 інформацію про проведення 

районних урочистостей для ро-

зміщення в розділі «Новини» на 

веб-сайті виконкому 

12. 11. 2017 Бега М. В. 

 

 

Дуванова О. М. 
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2.3. Скласти списки для привітання 

листівками: 

   

2.3.1 

 

 

ветеранів органів місцевого са-

моврядування (із зазначенням 

домашньої адреси);  

30. 11. 2017  

 

Шматова В. В. 

 

Дуванова О. М. 

  

2.3.2 керівників органів місцевого 

самоврядування міста та району 
 

30. 11. 2017 Бега М. В.  Дуванова О. М.  

2.4. Виготовити та відправити при-

вітальні листівки для керівниц-

тва та ветеранів органів місце-

вого самоврядування 

30. 11. 2017 Бега М. В. 

 

Дуванова О. М. 

2.5. Забезпечити:     

2.5.1 запрошення на урочистості де-

путатів районної у місті ради; 

До 

01. 12. 2017 

Бега М. В. 

 

Дуванова О. М. 

2.5.2 роботу мультимедійного проек-

тору для трансляції привітань;  

07. 12. 2017 

з 11.30  

Веселов К. І. 

 

Дуванова О. М. 

 

2.5.3 готовність та роботу музичної 

апаратури; 

07. 12. 2017 

з 11.30  

Веселов К. І. 

 

Дуванова О. М. 

 

2.5.4 роботу ведучого та звукоопера-

тора (2 мікрофони);  

07. 12. 2017 

з 11.30  

Кравець І. Є. 

 

Скляр С. Л. 

 

2.5.5 участь учнів Криворізького лі-

цею з посиленою військово-

фізичною підготовкою в цере-

монії нагородження (2 особи) та 

їх супровід; 

07. 12. 2017 

з 11.00  

Іванов А. С. 

 

Скляр С. Л. 

 

2.5.6 фотоматеріали для розміщення 

на стенді у фойє виконкому (до 

20 шт. в електронному вигляді);  

до 

08. 12. 2017 

Артюшина Л. Б. 

 

 

Юрченко В. С. 

 

 

2.5.7 друк наданих фотоматеріалів 

про проведення районного за-

ходу 

08. 12. 2017 Веселов К. І.  Дуванова О. М.  

2.6. Провести технічну репетицію 

святкового концерту (за участю 

звукорежисера) 

05. 12. 2017  

 

Кравець І. Є., 

Веселов К. І., 

Бега М. В.  

Скляр С. Л., 

Дуванова О. М. 

 

2.7. Організувати:     

2.7.1 

 
оформлення художньої ви-

ставки у фойє перед сесійною 

залою; 

07. 12. 2017 

з 11.00  

 

Кравець І. Є. 

 

Скляр С. Л. 

 

2.7.2 

 
музичний супровід перед по-

чатком урочистостей 

07. 12. 2017, 

11. 30 

Кравець І. Є. 

 

Скляр С. Л. 
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ІІІ. Проведення урочистого заходу 

3.1. Забезпечити:    

3.1.1 привітання від дітей - учнів за-

гальноосвітніх шкіл району; 

07. 12. 2017 Іванов А. С. Скляр С. Л.  

3.1.2 реєстрацію нагороджених; 07. 12. 2017, 

11. 30 

Бега М. В. Дуванова О. М. 

3.1.3 проведення урочистої церемо-

нії нагородження;  

07. 12. 2017 

 

Бега М. В. Дуванова О. М. 

 

3.1.4 проведення святкового кон-

церту (відповідно до сцена-

рію) 

07. 12. 2017  

 

Кравець І. Є. Скляр С. Л. 

 

 

 

Керуюча справами виконкому 

районної у місті ради       О. Дуванова 

 

Згідно з оригіналом 

Завідуюча загальним відділом      І. Лук’янченко 

гідно з оригіналом 


